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INTRODUCCION:

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025 tiene por objeto dar cuenta del grado de avance y cumplimiento de las
estrategias, metas y actividades programadas por la Unidad Coordinadora de Archivo de la
Alcaldia Iztacalco, en observancia de lo dispuesto en la Ley de Archivos de la Ciudad de

México y la Circular Uno 2024.

A través de este documento se reportan de manera sistematica los resultados obtenidos
durante el ejercicio 2025, sefalando los porcentajes de avance por actividad, las acciones
de seguimiento realizadas, asi como las areas de oportunidad detectadas, incorporando
evidencia documental y fotografica que respalda el desarrollo de las funciones archivisticas

institucionales.
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PROYECTO 1. DESARROLLO E INSTRUMENTACION DE LA NORMATIVA TECNICA
EN MATERIA DE ARCHIVOS

Objetivo:

Difundir, aplicar y fortalecer el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente en las
Unidades Administrativas de la Alcaldia Iztacalco.

Principales acciones realizadas:

e Actualizacion de la integraciéon del COTECIAD como drgano colegiado responsable
de la administracidon de documentos.

e Actualizacién parcial del Catdlogo de Disposicion Documental conforme a las
necesidades institucionales.

e Aplicacion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y demds instrumentos de
control documental.

e Mejora de las practicas de clasificacién, ordenacidn y resguardo de documentos.

Resultado general: Proyecto desarrollado con buen nivel de cumplimiento, fortaleciendo el
control y la organizacién documental institucional.

PROYECTO 2. FORMACION EN MATERIA ARCHIVIiSTICA, CAPACITACION,
ESPECIALIZACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL ARCHIVISTICO

Objetivo:

Impulsar la capacitacién y profesionalizacidon del personal con funciones archivisticas para
mejorar la gestién documental institucional.

Principales acciones realizadas:
e Elaboracion de asesorias archivisticas, en materia de archivo (Bajas documentales).
Resultado general: Se logroé capacitar aproximadamente al 75 % del personal con funciones

archivisticas, (Baja documental) contribuyendo al fortalecimiento de las capacidades
técnicas del personal.
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PROYECTO 3. TECNOLOGIA EN EL CAMPO DE LOS ARCHIVOS
Objetivo:

Promover acciones para la mejora de la infraestructura, equipamiento y el uso de
tecnologias aplicadas a la gestidn archivistica.

Principales acciones realizadas:

e Elaboracién de un diagndstico de necesidades de infraestructura, equipo y
materiales archivisticos.

Resultado general: Proyecto con avance parcial, condicionado a la disponibilidad
presupuestal y a la priorizacion institucional de recursos de esta Alcaldia.

PROYECTO 4. DIFUSION DE LA INFORMACION TECNICA-NORMATIVA E
INVESTIGACION EN MATERIA DE ARCHIVOS

Objetivo:

Fomentar la difusién de informacién técnica y normativa en materia archivistica, asi como
el andlisis de alternativas para la incorporacién gradual de tecnologias de informacion
aplicadas a la gestion documental.

Principales acciones realizadas:

e Difusion de informacidn técnica y normativa en materia archivistica a fin de contar
con la participacion de las Unidades de Archivo en diagndsticos institucionales sobre
necesidades tecnoldgicas, para la mejora de la administracién de archivos.

Resultado general: Proyecto desarrollado de manera continua, contribuyendo al
fortalecimiento de la cultura archivistica institucional y al analisis de mecanismos que
permitan, de forma progresiva y conforme a la normatividad aplicable, optimizar la gestion
y resguardo del acervo documental mediante el uso de herramientas digitales.
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PROYECTO 5. APLICACION DE MEDIDAS DE CONSERVACION Y PRESERVACION
DOCUMENTAL

Objetivo:

Aplicar medidas preventivas de conservacion y preservacion documental para proteger el
acervo documental de la Alcaldia Iztacalco.

Principales acciones realizadas:

e Supervision de los archivos de tramite.
o Difusion de criterios de conservacion documental aprobados por el COTECIAD.
e Inicio de trdmites para la baja documental por siniestro.

Resultado general: Proyecto ejecutado de manera parcial, con énfasis en acciones
preventivas bdsicas, contribuyendo a la preservacién del patrimonio documental
institucional; el avance se encuentra condicionado por limitaciones de recursos,
infraestructura y capacidad operativa.
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DESARROLLO E INSTRUMENTACION DE LA NORMATIVA TECNICA EN MATERIA DE ARCHIVOS

Proyecto

Seguimiento

Observaciones

Desarrollo e instrumentacion

Difundir y aplicar la
normatividad

Se difundieron los criterios establecidos en la Ley de Archivos

dela norrjnatlva tec.nlca en arch|V|st|ca'V|gente en 100% CDMX y Circular Uno 2024 a las Unidades Administrativas
materia de archivos las Unidades
Administrativas
Formacion en materia
archivistica Proyectos de Capacitar y brindar
capacitacion, asesoria al personal 75% Se impartieron asesorias archivisticas y actividades de||Se capacitd aproximadamente al 75

especializacion y
desarrollo profesional
del personal
archivistico.

con funciones
archivisticas

capacitacion durante el ejercicio 2025

% del personal.

Tecnologia en el campo de
archivo

Elaborar un
diagnéstico de
necesidades de

infraestructura, equipo

y materiales

archivisticos

Avance parcial

Se elaboré un diagndstico preliminar de necesidades
archivisticas.

La implementacion de acciones se
encuentra  condicionada a la
disponibilidad presupuestal.

Difusién de la informacion
técnica/normativa, y
estudios de investigacion
en materia de archivos

Difundir informacion
técnica y normativa en
materia archivistica

Avance parcial

Se difundid informacién normativa conforme a los periodos
establecidos por el COTECIAD y se realizaron diagndsticos
sobre necesidades tecnoldgicas.

Avance parcial conforme a la
disponibilidad operativa.

Proyecto para la aplicacion
de las medidas de
conservacion y
preservacién documental

Aplicar medidas de
conservaciony
preservacién
documental

40%

Se asesoro al personal administrativo acerca de las medidas
preventivas basicas de conservacidn y se continuaron con los
tramites administrativos para la baja documental por
siniestro de la DGODU.

Avance parcial condicionado a
recursos, infraestructura y capacidad
operativa.
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CONCLUSION

El Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 de la Alcaldia Iztacalco da cuenta del grado de avance alcanzado en la ejecucion de los
cinco proyectos archivisticos aprobados, y evidenciando acciones concretas orientadas al
fortalecimiento de la normatividad, la capacitacién del personal, la gestién documental y la
conservacion del acervo institucional, afio donde se logré un cumplimiento total de los
proyectos relacionados con la difusion y aplicacidn de la normatividad archivistica, asi como
con la capacitacién y asesoria al personal con funciones archivisticas, lo que contribuyé a
consolidar practicas homogéneas en las Unidades Administrativas; asimismo, se registraron
avances parciales en los proyectos vinculados con tecnologia, difusidén técnica y conservacion
documental, derivados principalmente de limitaciones presupuestales, de infraestructuray

de capacidad operativa.

Las acciones ejecutadas, aun cuando no alcanzaron un cumplimiento integral en todos los
proyectos, permitieron fortalecer el control documental, la cultura archivistica institucional
y la atencidn a riesgos documentales, incluyendo el seguimiento de tramites administrativos
para la baja documental por siniestro, conforme a la normatividad aplicable; en este sentido,
el presente informe refleja una gestidn archivistica responsable, basada en la planeacidn, el
seguimiento y la rendicion de cuentas, dando cumplimiento a las disposiciones establecidas

en la Ley de Archivos de la Ciudad de México y la Circular Uno 2024.
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Anexo Fotogréafico de Evidencias de Capacitacion en Materia Archivistica 2025.
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Anexo Fotogréafico de Evidencias de Capacitacion en Materia Archivistica 2025.
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