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SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN

DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

SECRETARIA 
PARTICULAR 1.1 DOCUMENTOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
AGENDA DE LA ALCALDESA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
SALA DE AUDIENCIAS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO
EXPLANADA DE LA ALCALDÍA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 3 X X NO

COORDINACIÓN DE 
ASESORES Y 
RELACIONES 

ITERINSTITUCIONALES

1.2 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
INFORMES TRIMESTRALES DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 2 X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
RELACIONES 

INTERINSTITUCIONALES
1.3 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

COORDINACIÓN DE 
COMUNICACIÓN 

SOCIAL
1.9 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
CONSEJO TÉCNICO DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
PARTICULAR DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DEL 

CENTRO DE 
INFORMACIÓN Y 

DOCUMENTACIÓN

1.10 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
ORGANIGRAMA DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
MANUAL DE IDENTIDAD 
GRÁFICA DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

ORGANÓ DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PRENSA
1.11 BOLETINES DOCUMENTO ORIGINAL X X X 1 3 X NO

OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 1 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTO ORIGINAL X X 1 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X NO

MEDIOS DE COMUNICACIÓN DOCUMENTO ORIGINAL X X 1 3 X NO
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DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO Y 

FOMENTO 
ECONÓMICO

1.12 CIRCULARES DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
MEMOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
COOPERATIVAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
FERIAS Y EXPOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
COMITES Y CONSEJOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X X NO
ESCUELAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
FINANZAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CONVENIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO

COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X NO
PROGRAMAS CDMX DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
FOMENTO 

ECONÓMICO
1.13 OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO

MEMORANDUMS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
FERIAS Y EVENTOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
DOCUMENTOS INTERNOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
COMITÉS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
INFORMES DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO

COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X x NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN 
INDUSTRIAL, EMPLEO 

Y COOPERATIVAS

1.14 COOPERATIVAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X SI

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X SI
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X SI
FINANZAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X SI
VOLATES DE TURNO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X SI
OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ACTAS Y MINUTAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
BOLSA DE TRABAJO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

PROGRAMAS DE GOBIERNO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADADA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

TURISMO
1.15 OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO

CORRESPONDENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
MEMORANDUM DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
MODULO TURISTICO DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
TURISMO DOCUMENTO ORIGINAL X X 2 3 X NO
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DIRECCIÓN DE LA 
MAGDALENA MIXHUCA 1.16 OFCIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CIRCULAR DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
VOLANTE DE TURNO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓ DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE LA 
MAGDALENA MIXHUCA 1.17 OFCIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CIRCULAR DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTA INFORMATIVA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓ DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

CONTROL DE ACCESO
1.18 OFCIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CIRCULAR DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTAS FOTOGRAFICAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
GENERADORES DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓ DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

MANTENIMIENTO Y 
SERVICIOS EN 
INSTALACION

1.20 OFCIOS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CIRCULAR DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTAS FOTOGRAFICAS DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
GENERADORES DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓ DOCUMENTO ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
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DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO GESTION 

INTEGRAL DE RIESGOS Y 
PROTECCIÓN CIVIL

2.0 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X

SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
COMITES Y CONSEJOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
INFORME DE ASESORES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
MEMOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
MINUTARIO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

SUBDIRECCIÓN DE 
GESTION INTEGRAL DE 

RIESGOS Y PROTECCION 
CIVIL

2.1 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
ORDENES DE 
ABASTECIMIENTO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
SISAI DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
SUAC DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
BITACORA DE 
ABASTECIMIENTO  DE 
COMBUSTIBLE

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

ATLAS DE RIESGO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
BITACORAS DE 
EMERGENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

CONSEJO DE PROTECCIÓN 
CIVIL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

OPINIONES TÉCNICAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
VENTANILLA ÚNICA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
ARTÍCULO 64 DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
PEMEX DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
RECURSO HUMANOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
ASUNTOS JURÍDICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X

CAPACITACIÓN EN MATERIA 
DE PROTECCIÓN CIVIL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

SERVICIOS DE 
EMERGENCIA

2.2 OFICIOS EVIDENCIAS  FOTOGRAFICAS X X 3 5 X X

MEMORANDUM EVIDENCIAS  FOTOGRAFICAS X X 3 5 X X
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
BITACORA DE 
ABASTECIMIENTO  DE 
COMBUSTIBLE

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

BITACORA DE 
EMERGENCIAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

OFICIOS FIRMADOS POR LA 
DIRECCION GENERAL DE 
GESTION INTEGRAL DE 
RIESGOS Y PC

EVIDENCIAS  FOTOGRAFICAS X X 3 5 X X

BITACORA
SUAC DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

BITACORA 
SISAI DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PREVENCION
2.3 MEMORANDUM DOCUMENTOS CON EVIDENCIA 

FOTOGRAFICA X X X 3 2 X NO

CIRCULARES DOCUMENTOS VARIOS DE 
DIFERENTES AREAS X X X 3 2 X NO

NOTA INFORMATIVA DOCUMENTOS CON EVIDENCIA 
FOTOGRAFICA X X X 3 2 X NO

TRANSPARENCIA SISAI X X X 3 2 X NO
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA SUAC Y CESAC X X X 3 2 X NO

COTECIAD DOCUMENTOS X X X 3 2 X NO
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SUBDIRECCION DE 
EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO DE 
PROGRAMAS DE 

GOBIERNO Y GESTION 
INTEGRAL DE RIESGOS Y 

PROTECCION CIVIL

2.4 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 X X
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
CARECI DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
MINUTARIO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
ORDENES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
PLATAFORMA NACIONAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
MEMOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
RETyS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
FINANZAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
PLATAFORMA NACIONAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
MEMOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

LICENCIAS Y CONTROL 
VEHICULAR

2.5 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
SEMOVI DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X SI

DIRECCIÓN DE 
GOBIERNO 2.6 TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X X NO

SIAPEM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X X NO
VENTANILLA ÚNICA DE 
TRÁMITES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X X NO

OFICIOS Y MEMORÁNDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X X NO

ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN 2.7 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
ASOCIACIONES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
VALLET PARKIN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
MINUTAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE VÍA 

PÚBLICA
2.8 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
CIERRES DE CALLE DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
APERCIBIMIENTOS Y 
REMISIONES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO

COMPARECENCIAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
MINUTARIO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
COORDINACIÓN DE 
TIANGUIS

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO

COORDINACIÓN DE PRCVP DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 5 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 
GIROS MERCANTILES

2.9 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 X X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X NO
VENTANILLA ÚNICA DE 
TRÁMITES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 X X X NO

REPORTES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X X X NO
VERIFICACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

MERCADOS Y 
CONCENTRACIONES

2.10 MERCADOS PUBLICOS Y 
CONCENTRACIONES

EXPEDIENTES CON 
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL Y 

COPIAS
X X X 5 10 X X X X SI

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
MEMORANDUSM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
OBRAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
ORGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI

AMPAROS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 10 X X X X SI

FINANZAS
DOCUMENTACIÓN CON 

COMPROBANTES DE DEPOSITO Y 
PAGOS

X X X 5 10 X X X X SI
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DIRECCIÓN DE SEGURIDAD 
CIUDADANA Y 

PREVENCIÓN DEL DELITO
2.11 ALCALDIA IZTACALCO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SECRETARIA PARTICULAR DOCUMENTACIÓN ORIGINAL, 
GRAFICAS X X 3 5 X X NO

COORDINACIÓN DE ASESORES 
Y RELACIONES 
INTERNACIONALES

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

COORDINACIÓN DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL, 
GRAFICAS X X 3 5 X X NO

DIRECCION DE DESARROLLO Y 
FOMENTO ECONOMICO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN DE LA MAGDALENA 
MIXUCA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO Y DE GESTIÓN 
INTEGRAL DE RIESGOS Y 
PROTECCIÓN CIVIL

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 
ASUNTOS JURÍDICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL DE 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL DE 
OBRAS Y DESARROLLO 
URBANO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL DE 
SERVICIOS URBANOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 
DEL DESARROLLO Y 
SUSTENTABILIDAD

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCION GENERAL DE 
DESARROLLO SOCIAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN DE 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CONSEJALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

FISCALÍA DE INVESTIGACIÓN 
TERRITORIAL EN IZTACALCO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X NO

SECRETARIA DE SEGURIDAD 
CIUDADANA DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL 
REGIONAL DE POLICIA DE 
PROXIMIDAD "IZTACALCO"

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
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SECTORES IZTACCÍHUALT 
TLACOTAL Y PANTITLÁN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCIÓN GENERAL DE LA 
POLICÍA AUXILIAR DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL, 
GRAFICAS X X 3 5 X X NO

DESTACAMIENTO 4 DEL 
SECTOR 60 EN LA POLÍCIA 
AUXILIAR DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

INTRAMUROS 
DESTACAMIENTO 4 DEL 
SECTOR 60 EN LA POLICIA 
AUXILIAR DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

EXTRAMUROS 
DESTACAMIENTO 4 DEL 
SECTOR 60 EN LA POLICIA 
AUXILIAR DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
PREVENCIÓN DEL DELITO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

J.U.D DE PREVENCIÓN Y 
CENTRO DE MONITOREO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCION DE ENLACE 
OPERATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

J.U.D. SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INDICADORES DELICTIVOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
VEHÍCULOS ASIGNADOS A 
LA DIRECCIÓN DE 
SEGURIDAD CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

GABINETE DE SEGURIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL, 
GRAFICAS X X 3 5 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X X NO
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SUBDIRECIÓN DE 
ENLACE OPERATIVO 2.12 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
EVIDENCIAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
PLAN DE DISPOSITIVOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DEMANDAS SEGUIMIENTO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ORDEN DEL DÍA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
TRIPTICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
VOLANTES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DOCUMENTOS FISCALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
FATIGAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ESTADO DE FUERZA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CORREDORES ESCOLARES 
SEGUROS

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

MATERIAL DE DIFUSIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DOCUMENTOS A 
RESGUARDO (10 AÑOS) DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 10 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN

2.13 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 5 X X SI
SUBDIRECCION DE ENLACE 
OPERATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DIRECCION DE SEGURIDAD 
CIUDADANA Y PREVENCIÓN 
DEL DELITO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

ALCALDIA IZTACALCO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

DEPENDENCIAS EXTERNAS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 5 X X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
PREVENCIÓN DEL 

DELITO
2.14 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

OFICIOS SPD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
MEMORANDUM SPD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
DIRECCION DE SEGURIDAD 
CIUDADANA Y PREVENCION 
DEL DELITO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

J.U.D DE PREVENCIÓN Y 
CENTRO DE MONITOREO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

J.U.D. DE PREVENCION Y 
CENTRO DE MONITOREO 2.15 ALCALDIA IZTACALCO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

TRASPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL 
CON FOTOGRAFIA X X 3 5 X X NO
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3.0 MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INVEA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CARTILLAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE LO 
CONTENCIOSO 3.1 INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COMITES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ORGANO INTERNO DE 
CONTROL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
MEMORANDÚM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

SERVICIOS 
INMOBILIARIOS 
CONVENIOS Y 
CONTRATOS

3.2 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 1 2 X X NO

CONVENIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO
SERVICIO DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO
CORRESPONDENCIA  DE 
OPINIONES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO
CONTRATOS DE OBRA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 2 X X NO

SUBDIRECCION DE 
SERVICIOS LEGALES 3.3 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 3 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTOS ORIGINALES X X 2 3 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTOS ORIGINALES X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTOS ORIGINALES X X 2 3 X X NO
CARPETAS DE 
INVESTIGACION DOCUMENTOS ORIGINALES X 5 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTOS ORIGINALES X 2 3 X X NO
PANTEON SAN JOSE DOCUMENTOS ORIGINALES X 7 4 X x NO
JUICIOS DOCUMENTOS ORIGINALES X X 5 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTOS ORIGINALES X 2 3 X X NO
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTOS ORIGINALES X 2 3 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

DE ATENCIÓN 
CIUDADANA Y 

DERECHOS HUMANOS

3.4 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
TRANPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
SERVICIO DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X SI
FINANZAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X SI
D.G DE SERVICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
QUEJAS DE DERECHOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X SI

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  

DECALIFICADORA DE 
INFRACCIONES Y 
SERVICIOA A LA 

CIUDADANIA

3.5 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

SUBDIRECCION DE 
SERVICIOS LEGALES DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 5 X X NO

VISITA DE VERIFICACIÓN DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 5 X X NO
CERTIFICADOS DE 
RESIDENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 5 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 5 X X NO
SERVICIO DE ATENCIÓN 
CIUDADANIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

CARTILLAS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 5 5 X X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
VERIFICACIÓN 3.6 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NOATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACION ORIGINAL X
OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NO
MEMORÁNDUM DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 x X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE

VERIFICACIÓN DE 
LEYES Y 

REGLAMENTOS “A”

3.7 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORÁNDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE

VERIFICACIÓN DE 
LEYES Y 

REGLAMENTOS “A”

3.8 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORÁNDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
SUBSECCIÓN DE 

AMPAROS 3.9 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
SUAC DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
JUICIOS DE AMPARO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 1 X X NO
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DIRECCIÓN GENERAL DE 
ADMINISTRACI ÓN 4.0 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x X NO

CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES EN TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MINUTARIO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
EVALUACIÓN DE 
SEGUMIENTO DE 

PROGRAMAS 
ADMINISTRATIVOS

4.1 TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL x X 3 2 X X NO

ATENCIÓN CUIDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL x X 3 2 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL x X 3 2 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL x X 3 2 X X NO

DIRECCIÓN DE FINANZAS 4.2 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
VOLANTES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
PROGRAMAS Y 
PRESUPUESTO

4.3 ÓRGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
ANTEPROYECTO  2024 DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
INFORMES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
FONDOS FEDERALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
ROGRAMAS SOCIALES (REGLAS 
DE OPERACIÓN) DOCUMENTACI ÓN X X 2 3 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONTROL PRESUPUESTAL
4.4 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CONCILIACIONES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CONTRATOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

 JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

INFORMACION  Y ANÁLISIS
4.5 INFORME DE AVANCE 

TRIMESTRAL (I.A.T.) DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO

CUENTA PUBLICA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
P.O.A. DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
COMITÉ DE ADMINISTRACI ÓN DE 
RIESGOS Y EVALUACIÓN DEL 
CONTROL INTERNO (CARECI)

DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONTROL DE PROYECTOS 
Y CONTRATOS

4.6 OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 6 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
AFECTACIONES  Y SUFICIENCIAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
FECHAS TECNICAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO
ACUSES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 6 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
TESORERIA 4.7 VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
FINANZAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X SI
APOYO 70/30 DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
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DIRECCION DE FINANZAS 4.8 ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
VOLANTES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
PROVEDORES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
PROGRAMAS SOCIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONTABILIDAD
4.9 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INGRESOS CENTROS 
GENERADORES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

INGRESOS MAGDALENA MIXHUCA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

REPORTES FINANCIEROS Y 
CONTABLES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CONAC DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
PASIVOS CONTINGENTES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INFORMES DE I.V.A DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
LAUDOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 8 X X NO
CUENTA PUBLICA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
APOYO ECONOMICO 70/30 DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
RESIDUOS SOLIDOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 5 X X NO
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DIRECCIÓN DE RECURSOS 
MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES
4.10 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CONSEJOS, COMITÉS Y 
SUBCOMITÉS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

P.A.A.A.P.S. DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
FINANZAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
RECURSOS MATERIALES 4.11 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 4 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COMITES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 1 X X NO
LICITACIONES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
MANIFIESTOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE  

ADQUISICIONES
4.12 CONSEJOS CÓMITES Y 

SUBCOMITES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO

OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
MEMRÁNDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO
ÓRGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

ACUERDOS DEL ÁREA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
RECURSOS HUMANOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
PROVEEDORES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONCURSOS
4.13 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 4 3 X X NO

REPORTES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
RECURSOS FINANCIEROS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTOS ORIGINALES X X 3 4 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
INVITACIÓN RESTRINGIDA A 
CUANDO MENOS TRES 
PROVEEDORES

DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO

LICITACIONES  PÚBLICAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 4 3 X X NO
JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

ALMECENES E 
INVENTARIOS

4.14 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORANDUM DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
SOLICITUDES DE RETIRO DE 
BIENES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SOLICITUDES DE CONSTANCIA DE 
NO ADEUDO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

RECONOCIMIENTO  DE FORMAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICILAIA MAYOR DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS GENERALES 4.15 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

MEMORÁNDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
SERVICIOS BÁSICOS

4.16 OFICIOS DOCUMENTOS ORIGINALES X X 2 3 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
C,F,E. DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
S.A.C.M.E.X. DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
SEGUROS GENERALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

VEHICULOS
4.17 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

ORGANO INTERNO DE CONTROL DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
ATENCION CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
CONTROL VEHICULAR DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

EVENTOS
4.18 ORDENES DE TRABAJO APOYO 

LOGISTICO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

INFORMES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS HUMANOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NORMATIVIDAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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DIRECCIÓN DE CAPITAL 
HUMANO 4.19 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
CORRESPONDENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 4 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CAPACITACION Y 
DESARROLLO  HUMANO

4.20 TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

OFCIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

SUBDIRECCION  DE 
CONTROL DE PERSONAL 4.21 TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

CONTROL DE PERSONAL DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
OFCIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
NÓMINAS Y PAGOS

4.22 CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
FINANZAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
GACETA OFICIAL DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ORGANO INTERNO DE CONTROL 
Y FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
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SOPORTE 
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CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN DESTINO FINAL
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE  

REGISTRO Y 
MOVIMIENTOS

4.23 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

RELACIONES LABORALES
4.24 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN INTERNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 4 X X NO
SUBDIRECCIÓN DE 

INFORMÁTICA 4.25 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD DE 
OPERACIÓN Y 
PRODUCCIÓN 

4.26 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

GENERACIÓN DE CORREOS 
INSTITUCIONALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

EQUIPO DE COMPUTO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

DESARROLLO  Y SISTEMAS
4.27 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

TELMEX DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 

SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

DIRECCIÓN GENERAL 
DE OBRAS Y 

DESARROLLO 
URBANO

5.0 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN DE 

PROGRAMAS DE OBRAS 
Y DESARROLLO 

URBANO

5.1 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CONVENIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONTROL 
PRESUPUESTAL DE 

OBRAS

5.2 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL, 
DIGITAL Y ANEXO FOTOS X X X 2 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 

SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL   DE 

DEMANDA CIUDADANA Y 
ATENCIÓN A ÓRGANOS 

DE CONTROL

5.3 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
PLANEACION DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

DIRECCIÓN DE OBRAS Y 
MANTENIMIENTO 5.4 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

PROGRAMACION 
ORGANIZACION Y 
PRESUPUESTACION

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

RECURSOS FINANCIEROS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

SUBDIRECCION DE 
CONTROL Y 

SEGUIMIENTO
5.5. OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 x NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x NO
FINANZAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 x NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x NO
TRASPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 x NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 

SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL
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PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CONCURSOS Y 
CONTRATOS

5.6 GACETA OFICIAL  DE LA 
CIUDAD DE MEXICO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 2 X NO

RECURSOS FINANCIEROS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
OBRA E INFRAESTRUCTURA  
PUBLICA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACION  ORIGINAL

TRANSPARENCIA DOCUMENTACION  ORIGINAL
CONTRATOS EMPRESAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO
SUBCOMITE DE OBRAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 2 X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

SUPERVISION DE OBRAS
5.7. OFICIOS DOCUMANTACION ORIGINAL X X X 3 3 X x NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMANTACION  ORIGINAL X X 3 3 x NO

CAPITAL HUMANO DOCUMANTACION  ORIGINAL X X X 3 3 x NO
FINANZAS DOCUMANTACION  ORIGINAL X X 3 3 x NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMANTACION  ORIGINAL X X X 3 3 x NO
TRASPARENCIA PUBLICA DOCUMANTACION  ORIGINAL X X 3 3 x NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMANTACION  ORIGINAL X X 3 3 x NO

JEFATURA DE LA 
UNIDAD 

DEPARTAMENTAL  DE 
ANÁLISIS Y PRECIOS 

UNITARIOS

5.8 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION ORIGINAL X X X 3 2 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 3 2 X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 3 2 X NO
CONTRATOS EMPRESAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 3 2 X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 
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SOPORTE 
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PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

SUBDIRECCIÓN DE 
OBRAS 5.9 OFICIOS DOCUMENTOS ORIGINALES X X 2 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACION  ORIGINAL x x 2 2 X x NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
MANTENIMIENTO  DE 

ESCUELAS

5.10 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

ESCUELAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
INFORMES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
TRANSPSRENCIA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 2 3 X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 

SERIES

SOPORTE 
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FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

JEFATURA DE LA 
UNIDAD 

DEPARTAMENTAL  DE 
OBRAS VIALES

5.11 OBRAS POR CONTRATO DOCUMENTACION 
ORIGINAL X X 2 2 X X NO

PROYECTO DE OBRA POR
CONTRATO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO

GESTION DE MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
MEMORANDA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO
NOTA INFORMATIVA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 2 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
OBRAS HIDRÁULICAS

5.12 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

TARJETAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

JEFATURA DE LA 
UNIDAD 

DEPARTAMENTAL  DE 
MANTENIMIENTO  DE 
EDIFICIOS PUBLICOS

5.13 MANTENIMIENTO  DE LA 
INFRAESTRUCTURA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OBRAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

INFORMES
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL

X X 3 2 X X NO

DIRECTORIO DE INMUEBLES DE 
LA ALCALDIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
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LOS EXPEDIENTES DE LAS 
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FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

DIRECCION DE 
DESARROLLO URBANO 

Y LICENCIAS 
5.14 OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
ORDENES DE COBRO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
TARJETAS INFORMATIVAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
VERIFICACIONES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO
VENTANILLA ÚNICA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

SUBDIRECCION DE 
CONSTRUCIONES Y 

DESARROLLO URBANO
5.15 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
JURIDI VEFIRICACIONES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRAMITES ALINEAMIENTO,  
NOMENCLATURA Y No.OFICIAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRAMITES MANIFESTACIONES 
Y LICENCIAS DE 
CONSTRUCCION

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

VENTANILLA ENTRADA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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LOS EXPEDIENTES DE LAS 
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DEFINITIVA

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE  

ALINEAMIENTO,  
NÚMERO OFICIAL, 
NOMENCLATURA Y 

ESTADÍSTICA

5.16 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ASUTOS JURÍDICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PREVENCIÓNES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VENTANILLA ÚNICA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL   DE 

LICENCIAS Y 
MANIFESTACIONES  DE 

CONSTRUCCIÓN

5.17 DOCUMENTACIÓN DE J.U.D DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO
EXPEDIENTE DE RMC, LCE, 
CSC, CSE, CPV DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO
SOLICITUD Y ATENCIÓN DE 
REQUERIMIENTOS 
CUIDADANOS

DOCUMENTACIÓN X X 3 2 X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
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DEFINITIVA

DIRECCIÓN GENERAL 
SERVICIOS URBANOS 6.0 OFICIOS  ÁREAS DE LA 

ALCALDÍA IZTACALCO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VEHICULOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MINUTARIO OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MINUTARIO MEMORÁNDUMS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS 

HIDRÁULICOS
6.1 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO

6.2 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
SERVICIOS ATENCION 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
CEDULAS DE ORDENES DE 
TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

PRESUPUESTO PARTICIPATIV DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

BITACORAS DE  VEHICULOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

AGUA POTABLE Y 
TRATADA

6.3 SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 4 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
NOTA INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 4 X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 3 X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
IMAGEN URBANA 6.4 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO

AREAS DE LA ALCALDÍA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
ALUMBRADO PÚBLICO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO
PLATAFORMA NACIONAL DE 
LAS UNIDADES 
DEPARTAMENTALES DE 
ALUMBRADO, PARQUES Y 
JARDINES, LIMPIA Y 
ECOLOGÍA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

ALUMBRADO PÚBLICO
6.5 INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
COMISIÓN FEDERAL DE 
ELECTRICIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 5 NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

ECOLOGÍA
6.6 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO
ORGANOS DE CONTROL  Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 3 X NO
SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 3 X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PARQUES Y JARDINES
6.7 TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
REQUISICIONES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

LIMPIA
6.8 PLANEACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

PROGRAMA PILOTO DE 
ERRADICACION DE 
TIRADEROS A CIELO 
ABIERTO (CRONOLOGICO)

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

SERVICIOS DE ATENCION 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

PRESUPUESTO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
DESIGNACIONS DE 
PARTIDAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
CUENTA PÚBLICA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
MENORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
EVALUACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 
PROGRAMAS DE 

SERVICIOS URBANOS

6.9 INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CONTRALORIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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DE PLANEACIÓN DEL 

DESARROLLO Y 
SUSTENTABILIDAD

7.0 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 1 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 1 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 1 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
SUSTENTABILIDAD 7.1 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 x X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NORMATIVIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PROGRAMAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

SUSTENTABILIDAD 
ECONOMICA

7.2 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 1 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 1 1 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 1 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

SUSTENTABILIDAD 
SOCIAL

7.3 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTOS X X 3 2 x X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PROGRAMA DE GOBIERNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN DEL 

DESARROLLO
7.4 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS Y 
PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES

7.5 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFTURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

PLANEACIÓN 
INTERISNTITUCIONAL

7.6 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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SUBDIRECCION DE 
EVALUACION Y 

GEOESTADISTICA
7.7 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACION  ORIGINAL X X 3 2 X X NO

DIRECCIÓN DE  
ATENCIÓN CIUDADANA 

Y TRANSPARENCIA
7.8 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE LA  
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA
7.9 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 1 3 X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
CENTROS DE 

SERVICIOS Y ATENCIÓN 
CIUDADANA

7.10 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
VENTANILLA ÚNICA DE 

TRÁMITES
7.11 CIRCULARES DOCUMENTACIÓN X X 3 5 X X NO

MEMORÁNDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

ÓRGANO INTERNO DE 
CONTROL Y FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

REPORTES DE 
OPERADORAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
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DESARROLLO SOCIAL 8.0 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CONSEJOS, SUBCOMITES Y 
COMITES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

FISCALIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
MEMOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
JORNADAS DE SALUD, POR LA 

PAZ EN IZTACALCO Y SEGURIDAD 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

PROGRAMAS SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
EVENTOS CULTURALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE SALUD 
Y CENTROS SOCIALES 8.1 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ÓRGANOS DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

SALUD
8.2 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
JORNADAS DE SALUD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

REPORTE DE JORNADAS DE SALUD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CONSEJOS, COMITÉS Y SUBCOMITÉS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ÓRGANOS DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
CENTROS SOCIALES

8.3 REPORTES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

PROFESORES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 

CIUDADANA (SUAC) DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
VOLANTE  DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACION DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
SISAI DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

AREA DE CONTABILIDAD DE LA 
JEFATURA DE CENTROS 

SOCIALES
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

RECURSO FINANCIERO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE 
PROGRAMAS DE 

DESARROLLO SOCIAL

8.4 CONSEJOS, COMITÉS Y 
SUBCOMITÉS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

GACETA OFICIAL DE LA CDMX DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
PADRONES DE BENEFICIARIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

PROGRAMAS SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
ACCIONES SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

PLANEACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO
PROGRAMA DE GOBIERNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 2 3 X X NO

FINANZAS OFICIOS ORIGINALES X X 2 3 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006

DIRECCION DE VIVIENDA Y 
GRUPOS SOCIALES 8.5 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X X 3 5 X X NO

ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

INFORMES MENSUALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
INFORMES TRIMESTRALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 

FISCALIZACION DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SUBDIRECCIÓN DE 
VIVIENDA Y ATENCIÓN A 

LA COMUNIDAD
8.6 ÓRGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN  

CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
MEMORÁNDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
VIVIENDAS DE ALTO RIESGO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

RESPUESTAS A LA DIRECCIÓN DE 
VIVIENDA Y GRUPOS SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

APOYO PARA MANTENIMIENTO DE 
UNIDADES HABITACIONALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CAADIC DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CENTRO DE CONTROL CANINO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

ATENCIÓN A LA 
COMUNIDAD

8.7 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

PUNTOS DE ACUERDO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SISVEA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SERVICIO DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACION  ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CONSEJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CENTRO GENERADOR DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CIRULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

UNIDADES 
HABITACIONALES

8.8 APOYO PARA MANTENIMIENTO  DE 
UNIDADES  HABITACIONALES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X X NO

VIVIENDAS DE ALTO RIESGO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANOS DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006

SUBDIRECCION DE 
GRUPOS SOCIALES 8.9 TRANSPARENCIA DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACION DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
ATENCÓN A JÓVENES

8.10 CIRCULARES DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 

CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

ATENCIÓN A GRUPOS EN 
SITUACIONES DE 
VULNERABILIDAD

8.11 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
EVENTOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
INFORME DE INGRESOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CONSEJO CONSULTIVO PARA 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

PROGRAMAS SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 4 3 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 4 X X NO

POBLACIONES PRIORITARIAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 4 X X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
IGUALDAD SUSTANTIVA 8.12 COMITÉS, CONSEJOS Y 

SUBCOMITÉS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMLANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
INFORME DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
PROGRAMA DE DESARROLLO 

SOCIAL DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

DIRECCIÓN DE DERECHOS 
CULTURALES 8.13 INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

FINANZAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

ORGANOS DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CONSEJOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 

CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
PLANEACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

PROGRAMA SOCIAL IZTACALCO 
POR AMOR AL ARTE Y A LA 

CULTURA 2025
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
CASAS DE CULTURA

8.14
JEFATURA DE UNIDAD 

DEPARTAMENTAL  DE CASAS DE 
CULTURA

DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
VOLANTES EN TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
NORMATIVIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
PROGRAMAS SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO
ORGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

SERVICIO DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CULTURA
8.15 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 3 2 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

MANUAL ADMINISTRATIVO  
DEPROCEDIMEIENTOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 2 X X NO

DIRECCION DE DERECHOS 
RECREATIVOS Y 

EDUCATIVOS
8.16 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CEREMONIAS CIVICAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CENTROS ACUATICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
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COORDINACIÓN DE 
DERECHOS RECREATIVOS 8.17 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X NO

SRVICIOS DE ATENCIÓN  A LA 
COMUNIDAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

PROMOCIÓN DEPORTIVA 
VECINAL

8.18 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

MANUALES ADMINISTRATIVOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
MAMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
OFICIOS ENTRADAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO

MEMORANDUMS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO

EVENTOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
SERVICIOS DE ATENCIÓN 

CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO

VOLANTES EN TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
ORDENES DE ABASTECIMIENTO  Y 

SOLICITUDES. DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X 3 2 X X NO
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SUBDIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN 8.20 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

INFORMES DE TRABAJO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

SERVICIO DE ATENCIÓN A LA 
CIUDADANIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

CONSEJOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 2 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

CENTROS DE 
DESARROLLO INFANTIL

8.21 OFICIOS DOCUMENTACI ÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

MEMORANDAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

SERVICIO DE ATENCIÓN 
CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO
TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 5 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

PROYECTOS EDUCATIVOS
8.22 NORMATIVIDAD DOCUMENTANCIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
MEMORANDUM DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

INEA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
PROGRAMAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
FINANZAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X X NO

INFORMES DE ACTIVIDADES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X X NO
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9.0 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

ACCIONES SOCIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

INTITUTO ELECTORAL DE 
LA CIUDAD DE MÉXICO 

(IECM)
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACION Y 
SEGUIMIENTO DE 
PROGRAMAS DE 
PARTICIPACION 

CIUDANA

9.1 ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006



SUBSECCIÓN CLAVE SERIE TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
MX09-GCDMX01-IZTA006

DIRECCIÓN DE 
PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA
9.2 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X X NO

ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 2 3 X NO
SUBDIRECCION DE 

VINCULACIÓN 
CIUDADANA

9.3 PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL Y 
EVIDENCIA FOTOGRAFICA X X X X 3 5 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 NO
ORGANO DE CONTROL Y 

FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 5 NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

VINCULACIÓN CON 
ÁREAS MARGINALES

9.4 OFICOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRASPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 

PROMOCIÓN
9.5 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

JUD PROYECTOS 
VECINALES 9.6 CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

ORGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
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JEFATURA 
DEPARTAMENTAL  DE 

COMITÉS 
CIUDADANOS

9.7 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO

INFORMES 
MENSUALES/COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO
PRESUPUESTO 
PARTICIPATIVO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO
PRESUPUESTO 

PARTICIPATIVO 2023 
(2024)

DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 7 X NO
DIRECCIÓN DE 

CONCERTACIÓN 
CIUDADANA

9.8 OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

CONCERTACIONES EN 
SEGUIMIENTO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X 3 3 X NO
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JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE 
ATENCIÓN A BARRIOS

9.9 COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO
ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
OFICIOS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

INFORMES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO
CIRCULARES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X X X 2 3 X NO

JUD ATENCIÓN Y 
MEDICION 

COMUNITARIA
9.11 TRANSPARENCIA DOCUMENTACION ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

ATENCIÓN CIUDADANA DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO
DATOS PERSONALES DOCUMENTACIÓN ORIGINAL X X 3 5 X NO


