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El presente informe de Desarrollo Archivistico 2023 nos presenta las acciones y
actividades que el Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos
realizo en conjunto con los enlaces de todas y cada una de las areas de esta
Alcaldia. Con el propdsito de fortalecer la organizacion y control de archivos y a
su vez lograr obtener una correcta gestion documental.
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PROYECTO OBJETIVO

1.- Desarrollo e instrumentacion
de la normativa técnica en materia
de archivos.

El personal encargado del Coteciad, en colaboracién con los enlaces de cada una de las areas de
esta Alcaldia, trabajaron en los cambios y actualizaciones cada trimestre del Catalogo de Disposicion
Documental, asi como el Cuadro de Clasificacion archivistica 2023.

2.- Formacién en materia
archivistica, proyectos de
capacitacion, especializacion y
desarrollo profesional del
personal archivistico.

Acorde a las necesidades archivisticas del Coteciad se llevaron a cabo capacitaciones al personal
(enlaces) que laboran dentro de cada una de las diversas areas de la Alcaldia.

3.- Tecnologia en el campo de
archivo.

Se ha asesorado a los enlaces y/o Vocales encargados del Coteciad a fin de que los archivos
fisicos se digitalicen de acuerdo a las necesidades de cada una de las areas, y en apego a los
lineamientos de la LDADCDMX.

4.- Difusion de la informacion
técnica/normativa, y estudios de
investigacion en materia de
archivos.

Se llevo a cabo en conjunto con la Direccion Ejecutiva de Planeacion del Desarrollo y
Sustentabilidad, la actualizacion del Manual Especifico de Operaciéon del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos Coteciad 2023, logrando su aprobacion y registro.

5.- Proyecto para la aplicacion de
las medidas de conservaciéon y
preservacion documental.

Se realizo diversas visitas al archivo concentrado en el s6tano del edificio “B” de esta Alcaldia el
cual por unanimidad y con apoyo de la asesoria del personal de la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México, se da inicio a los tramites correspondientes para realizar la primer baja por
Siniestro.




