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En atencion al oficio AIZT/DGA/184/2025, mediante el cual remite el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, y el Anexo Il para la
organizacion y administracién de las Unidades Coordinadoras de Archivos, Calendario de Ejecucion del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y el Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos COTECIAD 2025 en la Alcaldia Iztacalco de la Ciudad de México, donde se
encuentran aprobados dichos documentos.

Al respecto, me permito informarle que una vez verificada dicha documentacion y con fundamento legal en lo
dispuesto en materia de Administracion, Gestion Archivistica y Documental en el Gobierno de la Ciudad de México
y con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2,7, 11, 12 fracciones Xlll, 26, 28, 29, 30, 31, 32, 33, fraccidn
IV,47,58,78 y Transitorios TERCERO, SEXTO y NOVENO de la “Ley de Archivos de la Ciudad de México”; a los
numerales 8.3.3, 8.3.7, 8.4.11, 8.4.12, 8.4.13, 8.11 de la Circular Uno 2024 Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos; los articulos 2, 5 fracciones V, VI, VII, 8 y 13 de la “Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México”; articulo 116, fracciones | y VI del “Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México”, esta cumple con los requisitos
que establece la normatividad anteriormente descrita, motivo por el cual esta Unidad procede a emitir el siguiente
registro:
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Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.
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I.- Introduccion

De Conformidad con el Articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México que
establece como labor primordial, que los entes publicos deberan integrar anualmente, un
Programa Anual en materia de archivos, en el que se contemplen los objetivos, estrategias,
proyectos y actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento a lo previsto.

De lo anterior y a fin de cumplir con los lineamientos y obligaciones correspondientes, la
Alcaldia Iztacalco buscara desarrollar y cumplir con los lineamientos, y obligaciones,
establecidas por ambos ordenamientos.
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I1.- Desarrollo

El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) disena su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

En ¢l se definen las prioridades institucionales de defensa y conservacion del patrimonio
documental para el desarrollo de su Sistema de Archivos; también se considera atender las
disposiciones objetivos, estrategias, y proyectos que cumpla en tiempo y forma con los
lineamientos generales establecidos en los lineamientos antes mencionados.
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II1.- Marco Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

Ley de Archivos de la Ciudad de México.

® Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos
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PADA: A continuacion, se definen los siguientes proyectos y metas para el mejoramiento de los archivos de acuerdo con las necesidades archivisticas de
esta Alcaldia 2025.

PROYECTO

Desarrollo e instrumentacion
de la normativa técnica en

ESTRATEGIA

Difundir los criterios en materia de
archivos para el cumplimiento de lo
establecido por la Ley de Archivos
de la Ciudad de Meéxico,

ACCION

1.1.-Divulgacién de la
normatividad en materia de
administracion de archivos.

1.2.- Confirmacién y actualizaciéon de
los integrantes del COTECIAD.

AREA RESPONSABLE

® Unidad de Transparencia

1.- “ - .. |® Planeacioén y/o Mejora
materia de archivos Proteccion de Datos Personales y | 1.3.- Elaboracion y/o actualizacion Continua.
la Ley de Transparencia y Acceso a | trimestral del Catalog6 de Disposicion |@  Jnidades de Archivo.
la Informacién Publica y Rendicién | Documental
de Cuentas de la Ciudad de | 1.4.- Aplicacion y actualizacion de los
México. Instrumentos Archivisticos
1.5.- Nuevas normas en |la
clasificacion y
Resguardo de los documentos
archivisticos.
2.1.- - El area de Planeacion o Mejora
Formacion en materia Continua del COTECIAD desarrollara | COTECIAD.
archivistica. Desarrollar e impulsar la formacion de | permanentemente platicas, o cursos
Proyectos de los responsables de las unidades de | que contengan tematicas relativas a [®  Planeacién y/o Mejora
capacitacion, archivo de la Alcaldia, en temas de | la materia. Continua
2 especializacién y administracion de archivos y manejo | 2.2.- Programacion de asesorias o
= desarrollo profesional de los instrumentos de control | talleres en materia archivistica para el [®  Direccién de Capital
del personal correspondientes personal encargado de los archivos. Humano
archivistico.
COTECIAD.
Impulsar las acciones | 3.1.- Elaborar un diagnéstico de
correspondientes  para la | necesidades de infraestructura, |®@ Titular de la Alcaldia.
instalacion, y funcionamiento del | equipo y materiales necesarios para |@ Direccion General de
3. archivo de concentracion e historico | el correcto funcionamiento de las Administracion.

Tecnologia en el campo de
archivo

de la Alcaldia, en un inmueble que
permita el adecuado resguardo de
este y que asegure la conservacion
del acervo documental, tanto fisico
como electrénico.

unidades de archivo.

3.2.- Gestionar los recursos
presupuéstales necesarios de la
Alcaldia para el préximo afio 2025 a
fin de proponer un mecanismo para la
implementacion de  Digitalizacion
archivistica.

® Direccion General de
Obras y Desarrollo
Urbano.

® Direccion de Recursos
Materiales y Servicios
Generales.

® Direccion de Finanzas.
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PROYECTO

Difusion de la informacion
técnica/normativa, y
estudios de investigacion
en materia de archivos

ESTRATEGIA

Fomentar, y realizar un diagnostico
sobre las necesidades, de
infraestructura en las diversas areas
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ACCION

4.1.- Disefio del material de difusion
de la informacioén archivistica.

4.2.- Difundir la informacion técnica-
normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el
COTECIAD.

4.3.- Involucrar a las unidades de

AREA RESPONSABLE

COTECIAD

®  Subdireccionde
Informatica.

4.- de esta Alcaldia. a!'chiv’o en la elaboracion del ®  Planeacién y/o Mejora
diagndstico y alternativas de .
; . . Continua.
mejora en materia de tecnologias de
informacién aplicadas a la . .
administracion de archivos. ®  Unidades de Archivo.
COTECIAD
5.1.- Supervision de los archivos en |@  Titular de la Alcaldia.
tramite generados por esta Alcaldia.
Proyecto para I? aplicacion | Mantener preservar, y aplicar el p!gn 5.2.- leHnd|r Ios. criterios  de ®  Direccién General de
de las medidas de de Conservacion y Preservacion | conservacion autorizados en el Administracién
conservacion y Documental del acervo documental | COTECIAD ante las unidades de
preservacion documental. | de la Alcaldia en Iztacalco. archivo, personal de estructura. . . .
5.- 5.3.- Informar a las Unidades de Subdireccion de

archivo las medidas de seguridad en
casos de emergencia, y catastrofe a
sus archivos.

Proteccion Civil.

Seguridad Publica.
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1.- Desarrollo e
instrumentacion de la
normativa técnica en
materia de archivos.

1.1.-Divulgacion de la normatividad
en materia de administracion de
archivos.

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CALENDARIO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARRROLLO ARCHIVISTICO 2025

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

1.2.- Confirmacion y actualizacion
de los integrantes del COTECIAD.

1.3.- Elaboracion trimestral del
Catalogé de Disposicién
Documental.

1.4.- Aplicacién y actualizacion de
los Instrumentos Archivisticos

1.5.- Se analizara el presupuesto
econoémico para la adquisicion del
material necesario; a fin de
implementar las nuevas formas de
resguardo archivistico. (Compra
de hilo encerado, cita tlaxcatecatl,
bolsas neg

2.- Proyectos de capacitacion
especializacion desarrollo y
profesionaldel personal
archivistico.

2.1.- El area de Planeacién y/o Mejora
Continua del COTECIAD desarrollara
permanentemente platicas, o cursos
que contengan tematicas relativas a
la materia.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

El personal del area de planeacion y/o Mejora Continua, brindara asesorarias a las Unidades Administrativas de Archivo cuando estas asi lo
soliciten.

2.2.- Programacion de los cursos o
talleres en materia archivistica para el
personal encargado de los archivos.

3.- Tecnologia en el campo de
los archivos

3.1.- Elaborar un diagnéstico de
necesidades de infraestructura,
equipo y materiales necesarios para
el correcto funcionamiento de las
unidades de archivo.

Los cursos estaran sujetos a la Disponibilidad y Calendarios emitidos por parte de la Unidad de Transparencia, la Direccion de Capital Humano y
de la Subdirecciéon de Administracion y Control Documental de la Secretaria de Finanzas de la CDMX.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre  Diciembre

3.2.- Gestionar los recursos
presupuéstales necesarios que
deriven de los ahorros de la Alcaldia
para el afio 2025 a fin de proponer un
mecanismo para la implementacion
de digitalizacién archivistica.
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4.- Difusion de la informacion
técnica- normativa en materia de
archivos e investigacionpara la
incorporacion ordenada de
tecnologiasde informacion en
los

archivos.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

4.1.- Diseino del material de difusion
de la informacion
archivistica.

4.2.- Difundir la informacién técnica-
normativa de archivos en los medios
y durante el periodo que disponga el
COTECIAD.

4.3.- Involucrar a las unidades de
archivo en la elaboracion del
diagnostico alternativas de mejora
en materia de tecnologias de
informacion aplicadas a la
administracion de archivos.
5.- Proyecto para la
aplicacion de las medidas
de conservacion y
preservacion

documental.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

5.1.- Supervision de los archivos en
tramite generados por esta Alcaldia.

5.2.- Difundir los criterios de
conservacion autorizados en el
COTECIAD ante las unidades de
archivo, personal de estructura.

5.3.- Promover entre el personal
las medidas de seguridad en
casos de emergencia, y
catastrofe.

5.3.1 Dar Inicio a los Tramites
pertinentes para efectuar la
primer baja por Siniestro 2025.




