SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 6 “} O
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS Y
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL

P O 134
CIUDAD DE MEXICO Ciudad de México, a 03 de mar:::)o tl:le 2026

SAF/SARMA/DGRM/SACD/ 207 /2026
Asunto: Registro de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

RODRIGO AGUILAR JIMENEZ

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS EN LA ALCALDIA IZTACALCO
PRESENTE

En atencién al oficio AIZT/DGA/0191/2026, mediante el cual remite el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, y el Anexo IV
para la organizacion y administracién de las Unidades Coordinadoras de Archivos, Calendario de Ejecucion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, Calendario de Trabajo y Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2026
donde se encuentran aprobados dichos documentos.

Al respecto, me permito informarle que una vez verificada dicha documentacién y con fundamento legal en lo
dispuesto en materia de Administracién, Gestién Archivistica y Documental en el Gobierno de la Ciudad de México
y con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2, 7, 11, 12 fracciones XllI, 26, 28, 29, 30, 31, 32, 33, fraccion
IV,47,58,78 y Transitorios TERCERO, SEXTO y NOVENO de la “Ley de Archivos de la Ciudad de México”; a los
numerales 8.3.3, 8.3.7, 8.4.11, 8.4.12, 8.4.13, 8.11 de la Circular Uno 2024 Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos; los articulos 2, 5 fracciones V, VI, VII, 8 y 13 de la “Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México”; articulo 116, fraccion V del “Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México”, esta cumple con los requisitos
que establece la normatividad anteriormente descrita, motivo por el cual esta Unidad procede a emitir el siguiente

registro:
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l. Introduccion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México, los sujetos obligados deberadn elaborar anualmente su Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), en el cual se establezcan los objetivos, estrategias, proyectos vy

actividades orientadas a fortalecer la gestion documental y la administracion de archivos.

En atencidn a lo anterior, la Alcaldia Iztacalco, a través de su Unidad Coordinadora de Archivo
y del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, el cual se formula en alineacion con las
directrices emitidas por la Secretaria de Administracién y Finanzas, como instancia rectora
en la materia, adecuando su alcance a las funciones, capacidades y contexto operativo de la

Alcaldia.

Asimismo, el presente PADA tiene como finalidad consolidar las practicas archivisticas
institucionales, dar continuidad a los avances alcanzados en ejercicios anteriores y atender
las areas de oportunidad identificadas, privilegiando una gestion documental ordenada,

eficiente y conforme a la normatividad aplicable.
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Il. Marco normativo

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico se sustenta en el siguiente marco
juridico y normativo:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos.

e Ley General de Archivos.

e Leyde Archivos de la Ciudad de México.

e Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados.

e Leyde Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México

l1l. Justificacidon

La gestion archivistica constituye un elemento fundamental para el adecuado
funcionamiento de la administracién publica, al garantizar la organizacion, conservacion,
disponibilidad y control de los documentos que respaldan la actuacion institucional: En este
sentido, la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 responde a la
necesidad de fortalecer los procesos de administraciéon documental de la Alcaldia Iztacalco,
asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente y contribuir a la transparencia, la

rendicion de cuentas y la preservacién de la memoria institucional.

Asimismo, el PADA 2026 se justifica como un instrumento que permite priorizar acciones
archivisticas de manera gradual y realista, considerando los recursos humanos, materiales y
presupuestales disponibles, asi como la alineacidon con las estrategias y lineamientos

establecidos por la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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Fortalecer la gestion documental y la administracion de archivos de la Alcaldia Iztacalco

mediante la planeacion, ejecucion y seguimiento de acciones archivisticas orientadas al

cumplimiento normativo, la organizacion documental, la conservacién del acervo y la

preservacion de la memoria institucional.

V. Proyectos y estrategias del PADA 2026

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se integra por los siguientes proyectos y

estrategias, los cuales retoman la estructura basica de ejercicios anteriores e incorporan

ajustes conforme a los lineamientos institucionales vigentes:

e Proyecto 1. Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de

archivos.

e Proyecto 2. Formacién en materia archivistica, capacitacién, especializaciéon y

desarrollo profesional del personal archivistico.
e Proyecto 3. Tecnologia en el campo de los archivos.

e Proyecto 4. Difusidn de la informacién técnica-normativa y estudios de investigacion

en materia de archivos.

e Proyecto 5. Aplicacidon de medidas de conservacion y de la informacion archivistica.

e Proyecto 6. Organizacion y control del Sistema Institucional de Archivos.

e Proyecto 7. Proyecto del Archivo Histérico.
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VI. Desarrollo

A continuacidn, se establecen los proyectos y metas orientados al fortalecimiento y mejora

de la gestidn archivistica, conforme a las necesidades institucionales de la Alcaldia Iztacalco

para el ejercicio 2026.

1.- Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Fortalecer la aplicacion y el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente
en las Unidades Administrativas de la Alcaldia Iztacalco, a fin de garantizar una gestion
documental homogénea y conforme a la Ley.

Metas:

Difundir los criterios normativos en materia de administracion de archivos entre las
Unidades Administrativas.

Dar seguimiento a la integracién y funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos (COTECIAD).

Promover la correcta aplicacion de los instrumentos archivisticos institucionales.
Elaborar y actualizar las herramientas archivisticas que permitan planear las
actividades, organizar, controlar y administrar los documentos de los Archivos de
Tramite y de Concentracion.

Actividades:

Asesoria técnica a las dreas para la correcta aplicacion de la normatividad en materia
de administracién de archivos.

Actualizacién de responsables de Archivos por Unidad Administrativa

Actualizacién de los enlaces y funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD).

Actualizar los instrumentos archivisticos que permitan planear las actividades,
organizar, controlar y administrar los documentos de los Archivos de Tramite y de
Concentracion, en Iztacalco.

Area Responsable: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales (Planeacién y/o
Mejora Continua), Direccion de Capital Humano y las Unidades de Archivo de esta Alcaldia.
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2.- Formacién en materia archivistica, capacitacion, especializacion y desarrollo profesional
del personal archivistico.

Objetivo: Impulsar la profesionalizacion del personal con funciones archivisticas mediante
acciones de capacitacion y asesoria técnica que fortalezcan sus conocimientos y habilidades
en la administracién de archivos.

Metas:

e Brindar asesoria archivistica al personal responsable de las Unidades de Archivo.

e Promover la participacién del personal en actividades de capacitaciéon en materia
archivistica.

e Fortalecer la correcta aplicacion de los instrumentos de control documental a través
del acompafiamiento técnico

Actividades:

1. Gestionar acciones ante Capital Humano para promover la capacitacion especializada
en materia archivistica y fortalecer las competencias del personal con funciones
archivisticas en la Alcaldia Iztacalco.

2. Difusiéon y promocion de cursos en linea en materia de archivos, impartidos por el
Sistema Nacional de Transparencia y otras instituciones, entre el personal de las
Unidades Administrativas.

3. Otorgamiento de asesorias técnicas en materia de gestion documental, a las
Unidades Administrativas y Areas Generadoras, a través de medios presenciales y no
presenciales (correo electrénico, via telefénica u otros medios institucionales).

Area Responsable: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales (Planeacién y/o
Mejora Continua), Direccion de Capital Humano.
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3.- Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Promover el uso gradual de tecnologias de informacién aplicadas a la gestion
documental, conforme a la disponibilidad de recursos y a las necesidades institucionales de
la Alcaldia Iztacalco.

Metas:

e Identificar necesidades de infraestructura, equipamiento y materiales archivisticos.

e Contar con los elementos y materiales necesarios para el correcto el funcionamiento
de los archivos de tramite y archivo de concentracion.

e Contar con diagndsticos técnicos que permitan planear acciones futuras en materia
tecnoldgica.

e Coadyuvar en la gestion institucional de recursos orientados a la mejora de la
administracion de archivos.

Actividades:

1. Elaboracién de un diagndstico técnico sobre las necesidades de infraestructura,
equipamiento, mobiliario y materiales archivisticos de los archivos de tramite y del
Archivo de Concentracion de la Alcaldia Iztacalco.

2. ldentificacion de requerimientos prioritarios en materia de recursos tecnoldgicos y
materiales para el adecuado funcionamiento de los archivos, conforme a la
normatividad archivistica vigente.

3. Integracion de informacion técnica que sirva como base para la planeacion de
acciones futuras en materia de tecnologia aplicada a los archivos.

4. Coordinacién con las areas administrativas competentes para la gestion e integracion
de insumos archivisticos y recursos tecnoldgicos basicos destinados al resguardo,
control y manejo de los expedientes.

Area Responsable: Titular de la Alcaldfa, Direccién General de Administracién, Direccién
General de Obras y Desarrollo, Urbano, Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales (Planeacion y/o Mejora Continua), Direccién de Finanzas.
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4.- Proyecto 4. Difusion de la informacion técnica-normativa y estudios de investigacion en
materia de archivos.

Objetivo: Fomentar la difusion de la informacion técnica y normativa en materia archivistica,
asi como el analisis de alternativas que contribuyan al fortalecimiento de la gestién
documental en la Alcaldia Iztacalco.

Metas:

e Difundir informacion técnica y normativa en materia de archivos entre las Unidades
Administrativas.

e Fortalecer la cultura archivistica institucional y el cumplimiento normativo.

e Promover la participacidon de las dreas en ejercicios de diagndstico y analisis en
materia de gestion documental.

e |dentificar dreas de oportunidad para la mejora continua de las practicas archivisticas.

Actividades:

1. Difusion periddica de la normatividad archivistica vigente, asi como de lineamientos
técnicos aplicables, a través de medios institucionales de comunicacién interna.

2. Elaboracion y envio de materiales informativos (circulares, comunicados) orientados
a reforzar buenas practicas en la administracion de archivos y el cumplimiento de la
normatividad.

3. Participacién en ejercicios de diagndstico y analisis institucional relacionados con la
gestion documental, a fin de identificar necesidades, dareas de oportunidad y posibles
lineas de mejora.

Area Responsable: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales (Planeacién y/o
Mejora Continua), Direccion de Finanzas, Direccién de Capital Humano.
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5. Aplicacion de medidas de conservacién y preservacion de la informacion archivistica

Objetivo

Aplicar medidas preventivas de conservacion y preservacion documental que contribuyan a
proteger la integridad fisica y la permanencia del acervo documental de la Alcaldia Iztacalco,
conforme a la normatividad archivistica vigente y a las capacidades institucionales.

Metas

Promover criterios bdsicos de conservacion preventiva en los archivos de tramite y
de concentracién.

Supervisar las condiciones generales de resguardo del acervo documental
institucional.

Identificar documentacidn que requiera tratamiento especial por sus caracteristicas
fisicas, de originalidad o temporalidad.

Dar seguimiento a los tramites administrativos relacionados con la baja documental,
incluyendo los casos derivados de siniestro, conforme a la normatividad aplicable.

Actividades a desarrollar

Supervisiéon periddica de las condiciones de conservacion y resguardo documental en
los archivos de tramite y de concentracion a fin de identificar documentacién
susceptible de baja documental.

Asesorias y asistencia orientadas al adecuado manejo, resguardo y proteccién de los
expedientes.

Identificacion de expedientes, cajas o fondos documentales que requieran
tratamiento especial debido a su estado fisico, antigiiedad, originalidad o condiciones
de riesgo. (Medidas de Seguridad en caso de emergencia y catastrofe de archivos).
Promocion de acciones de mantenimiento general en dareas de resguardo
documental (limpieza, orden y control ambiental).

Gestién y seguimiento de los tramites de baja documental, incluyendo aquellos
derivados de siniestro, previa valoracién documental y autorizacién del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).

Area Responsable: Unidad Coordinadora de Archivo; Direcciones Generales y Unidades
Administrativas generadoras de documentacion; Direccion de Recursos Materiales vy
Servicios Generales (Planeacion y/o Mejora Continua). Direccion de Capital Humano,
Direccioén de Finanzas.
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6.-Organizacion, control y registro del Sistema Institucional de Archivos.

Objetivo

Fortalecer la organizacidn, operacion, control y registro anual del Sistema Institucional de Archivos
de la Alcaldia Iztacalco, mediante la coordinacién, seguimiento y evaluacion de los procesos
archivisticos que se desarrollan en las Unidades Administrativas, conforme a la normatividad vigente.

Metas

Contar con responsables de Archivo de Tramite debidamente designados por Direccion
General, para la atencién de las Unidades Administrativas y Areas Generadoras de
documentacion adscritas.

Contar con la designacién y validacién de la persona responsable del Archivo de
Concentracion, para dar seguimiento a la correcta administracién, control y resguardo de los
expedientes transferidos.

Iniciar el proceso de identificacion y, en su caso, designacion de la persona responsable del
Archivo Histérico, conforme al proceso gradual de conformacién del Sistema Institucional de
Archivos.

Dar seguimiento a la operacion de los Archivos de Tramite y del Archivo de Concentracion,
conforme a los instrumentos archivisticos vigentes.

Fortalecer la coordinacién entre la Unidad Coordinadora de Archivo y las Unidades
Administrativas generadoras de documentacién.

Garantizar la correcta aplicacién de los procesos archivisticos y el cumplimiento de la
normatividad aplicable

Actividades a desarrollar

1.

Designacién, validacion formal y registro de las personas responsables de los Archivos de
Tramite, Concentracion y en su caso, del Archivo Histérico, para la organizacién y operacion
del Sistema Institucional de Archivos de la Alcaldia Iztacalco.

Seguimiento y verificacion de la actualizacidon de los inventarios documentales por parte de
las personas responsables de archivo en las Unidades Administrativas y Areas Generadoras
de documentacion.

Atencidn, coordinacién y seguimiento a los requerimientos institucionales relacionados con
la administracién, gestién, control y organizacion de los archivos de tramite y concentracion.
Coordinacién y seguimiento de los procesos de transferencia documental primaria, conforme
a los plazos de conservacion establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental y la
normatividad archivistica vigente.

Area Responsable: Unidad Coordinadora de Archivo; Unidades Administrativas y Areas Generadoras
de documentacién; (Planeacién y/o Mejora Continua); Direcciones Generales.
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7.- Proyecto del Archivo Historico

Objetivo

Iniciar acciones orientadas a la identificacién, organizacién y planeacién del Archivo Historico
de la Alcaldia Iztacalco, con el propdsito de preservar la memoria institucional y el patrimonio
documental, conforme a la normatividad archivistica vigente y a las capacidades
institucionales.

Metas

Identificar documentacion con posibles valores histéricos resguardada en los
archivos de tramite y de concentracién.

Contar con un diagndstico preliminar del acervo documental con valor histérico.
Identificar areas o espacios susceptibles de destinarse al resguardo del Archivo
Historico.

Iniciar acciones bdsicas de organizacion archivistica del acervo histérico.

Actividades a desarrollar

1.

Identificacién de documentacién con valores historicos, a partir de la revision del
acervo documental resguardado en los archivos de tramite y de concentracion,
considerando volumen, estado de conservacién y condiciones generales de
resguardo.

Identificacién y analisis de espacios fisicos susceptibles de destinarse al resguardo del
Archivo Historico, conforme a las condiciones fisicas y normativas aplicables.

Inicio de acciones basicas de organizacion archivistica del acervo con valor histoérico,
de acuerdo con la normatividad vigente y las capacidades operativas de la Alcaldia.

Area Responsable: Unidad Coordinadora de Archivo; Unidades Administrativas generadoras
de documentacién; Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES
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INTRODUCCION

El presente Calendario de Trabajo establece la programacion temporal de las actividades
previstas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Alcaldia
Iztacalco, con la finalidad de dar seguimiento a la ejecucion de los proyectos y acciones en
materia de gestiéon documental y administracion de archivos, mismas se desarrollaran de
manera gradual durante el ejercicio fiscal 2026, considerando las capacidades operativas, los

recursos disponibles y las disposiciones normativas aplicables.

Edificio B,

Av. Rio Churubusco esq. Av. Té,
col. Gabriel Ramos Millan

55 5654 3133 al 39 Ext. 2057

2026
afno de
Margarita

Maza

2626

NO MUNDIALISTA




CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

P Iztacalco

CASA DE LA SAL Y DE LOS GRANDES ESPECTACULOS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

CALENDARIO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARRROLLO ARCHIVISTICO 2026

1.- Desarrollo e instrumentacion de la normativa
técnica en materia de archivos.

ENERO FEBRERO

1.1.- Asesoria técnica a las dreas para la correcta
aplicacion de la normatividad en materia de
administracién de archivos.

1.2.- Actualizacion de responsables de Archivos por
Unidad Administrativa.

MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO SEPTIEMBRE =~ OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE

1.3.- Actualizacién de los enlaces y funcionamiento
del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos (COTECIAD).

1.4.-Actualizar los instrumentos archivisticos que
permitan planear las actividades, organizar, controlar
y administrar los documentos de los Archivos de
Tramite y de Concentracion, en lztacalco.
2.- Formacién en materia archivistica, capacitacion,

especializacién y desarrollo profesional del personal
archivistico.

ENERO FEBRERO

2.1 Gestionar acciones ante Capital Humano para
promover la capacitacion especializada en materia
archivistica y fortalecer las competencias del
personal con funciones archivisticas en la Alcaldia
Iztacalco.

2.2.- Difusién y promocién de cursos en linea en
materia de archivos, impartidos por el Sistema
Nacional de Transparencia y otras instituciones,
entre el personal de las Unidades Administrativas.

2.3.- Otorgamiento de asesorias técnicas en materia de
gestion documental, a las Unidades Administrativas y Areas
Generadoras, a través de medios presenciales y no
presenciales (correo electrénico, via telefénica u otros
medios institucionales).

MARZO ABRIL MAYO

JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE =~ OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

3.- Tecnologia en el campo de los archivos. ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

3.1.- Elaboracion de un diagndstico técnico sobre las
necesidades de infraestructura, equipamiento,
mobiliario y materiales archivisticos de los archivos
de tramite y del Archivo de Concentracién de la
Alcaldia Iztacalco.

3.2.- Identificacién de requerimientos prioritarios en
materia de recursos tecnoldgicos y materiales para el
adecuado funcionamiento de los archivos, conforme
a la normatividad archivistica vigente.

3.3.- Integracién de informacion técnica que sirva
como base para la planeacién de acciones futuras en
materia de tecnologia aplicada a los archivos.

3.4.- Coordinacion con las dreas administrativas
competentes para la gestion e integraciéon de
insumos archivisticos y recursos tecnoldgicos basicos
destinados al resguardo, control y manejo de los
expedientes.

4. Difusién de la informacién técnica-normativa y

estudios de investigacion en materia de archivos. AL LAUAO Juilie Jule HERETS

4.1.-Difusién  periddica de la normatividad
archivistica vigente, asi como de lineamientos
técnicos aplicables, a través de medios
institucionales de comunicacién interna.

4.2.- Elaboracion y envio de materiales informativos
(circulares, comunicados) orientados a reforzar
buenas practicas en la administracion de archivos y
el cumplimiento de la normatividad.

4.3 Participacion en ejercicios de diagnéstico vy
analisis institucional relacionados con la gestién
documental, a fin de identificar necesidades, areas
de oportunidad y posibles lineas de mejora.

SEPTIEMBRE

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

OCTUBRE

P Iztacalco

CASA DE LA SAL Y DE LOS GRANDES ESPECTACULOS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

NOVIEMBRE  DICIEMBRE

NOVIEMBRE  DICIEMBRE
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£ Iztacalco

CASA DE LA SAL Y DE LOS GRANDES ESPECTACULOS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

5.- Aplicacion de medidas de conservaciéon y
preservacion de la informacién archivistica.

5.1.-Supervision periddica de las condiciones de
conservacién y resguardo documental en los archivos
de trdmite y de concentracién, a fin de identificar y
dar inicio a las bajas documentales.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO SEPTIEMBRE =~ OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE

5.2.-Asesorias y asistencia orientadas al adecuado
manejo, resguardo y proteccion de los expedientes.

5.3.-Identificacién de expedientes, cajas o fondos
documentales que requieran tratamiento especial
debido a su estado fisico, antigliedad, originalidad o
condiciones de riesgo. (Medidas de Seguridad en
caso de emergencia y catastrofe de archivos).

5.4.-Promociéon de acciones de mantenimiento
general en dreas de resguardo documental (limpieza,
orden y control ambiental).

5.5 Gestién y seguimiento de los tramites de baja
documental, incluyendo aquellos derivados de
siniestro,  previa  valoracion documental 'y
autorizaciéon del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos (COTECIAD).
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6.- Organizacion y control del Sistema Institucional de
Archivos.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

6.1.- Designacién, validacién formal y registro de las
personas responsables de los Archivos de Tramite,
Concentracién y en su caso, del Archivo Histdrico, para
la organizacién y operacién del Sistema Institucional de
Archivos de la Alcaldia Iztacalco.
6.2.-Seguimiento y verificacion de la actualizacion de los
inventarios documentales por parte de las personas
responsables de archivo en las Unidades
Administrativas % Areas Generadoras de
documentacion.

6.3.- Atencién, coordinacién y seguimiento a los
requerimientos institucionales relacionados con la
administracion, gestion, control y organizacién de los
archivos de tramite y concentracion.

6.4.- Coordinacion y seguimiento de los procesos de
transferencia documental primaria, conforme a los
plazos de conservacién establecidos en el Catalogo de
Disposicion Documental y la normatividad archivistica
vigente.

7.- Proyecto del Archivo Histérico ENERO FEBRERO ABRIL
7.1.-ldentificacion de documentacién con valores
histdricos, a partir de la revision del acervo documental
resguardado en los archivos de trdmite y de concentracion,
considerando volumen, estado de conservacién vy
condiciones generales de resguardo.

7.2.- ldentificacion vy andlisis de espacios fisicos
susceptibles de destinarse al resguardo del Archivo
Historico, conforme a las condiciones fisicas y normativas
aplicables.

7.3.- Inicio de acciones basicas de organizacion archivistica
del acervo con valor historico, de acuerdo con la
normatividad vigente y las capacidades operativas de la
Alcaldia.

Edificio B,

Av. Rio Churubusco esq. Av. Té,
col. Gabriel Ramos Millan

55 5654 3133 al 39 Ext. 2057
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