Sintesis

3oy Ur.r per3ona con mucha actitud, energia y que se empena que salgan las cosas bien més aparte soy
muttidisciptinario, resuelvo los probiemas los majore para ambas partes Jeal y sobretodo dedicado ami

wabso ¥ 2nis amados hijos

Cempetencias
- Liduerazge » Tomna de dacisiones
- Pricticas de buen gobierne s Cumplimiento de objetives
- Coordnacidn da reuniones . Adopcién de madidas correctivas
« Resolucion de problemas
3n de ideas » Gran capacidad de analisis
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Experiencia

Supervisor y Adquisicion de materiales
(MU 226 | Ciudad de México, Iztapalapa | febrero 2022 - junio 2024
- Andlisis del desempoetio laboral para garantizar ef cumnplimiento de responzabilidades. ' =

- Seguimients del desarroilo de fa cartera de clientes.

- Agigpacion de tarsas y responsabilidades al parsonal del drza a cargo.

- Apoyo on los procesos de contratacidn y capacitacion de personal.

|

Coordinacidn y supervicion def persenal y las tareas a cargo.
Cestiin y coordinacién del abastecimiento de suministios necesarios para los trabajes,

Aprovecharmiento y gestian de los recurscs y materiales disponibles. SR

Contra! del cumplimisnts de las normas internas y los procedimientos establecidos

Programatidn y supervicion de 1as tareas de mantenimiento praventivo.

Verificacisin de que los procesos y sarvicios cumplan con fos estindares de calidad

¥

Participacion en tas reunionas para ta definicidn y el andtisis de resuitados.

Andlisis de KPt ¥ elaberaﬁién de reportes de rendimiento del &res & cargo.

Resolurion ripida de las incidencias con clientes y proveedores.

Cumplimiznto y archivo da s documentacidn administzativa cosrespondiente af puesto.

s

Proguesta de mejoras para optimizar Jos procesacs, el rendimientoy los resultados

Establecimionte de pardmetros de controt para reducir riasgos y desviaciones.

Supervicion de que los trabajos se ejecuten de acusedo con el calendario y &l presupuesto establecido.

Fomente de una comunicacidn fluida con las dreas a carge para mejorar la efectividad laborat.

Constjero Politica Del PRD
PRD }{ CDMX, Cdmx | febrero 2021 - octubre 2023
« Consejers Estatal det PRD desde el cual se realizaban las votaciones para candidates y candidatas 3

los puestos de 1a eleccicn popular.
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Asistente Personal
Karen Quiroga Anguiano | Ciudad de México , iztapalapa | marzo 2011 - hoviembre 2021

- Preparacién de salas de conferencias y espacios para presentaciones y reuniones.

= Programacién de reuniones y concertados de citas en nombre de |a direccién de la compafia.

- Asistencia en todas las tareas profesionales diarias.
« Redaccidn y reparto de actas de reuniones , notificaciones internas e informes.

« Realizacién de pedidos y compras de insumos para la oficina.

@

Realizar logistica para &l traslado seguro de la familia y de ella misma.
- Compra y adquisicién de propaganda politica.

« Traslado de documentos y cosas de alto valor.

~ Realizar acuerdos con grupos y atencion de gestién.

- Realizar apoyo electoral en diferentes estades de {a republica.

Asesor

Alcadia iztapalapa | iztapalapa | octubre 2015 - agosto 2018

- Realizar el analisis desde el punto de vista del ciudadano en reas como seguridad, servicios urbanos
Particién Ciudadana.

+ Realizar logistica de eventos festivos como el 15 de septiembre y villas navidefias.

- Realizar analisis de lo que pidiera la delegada y asistir en sus traslados a eventos publicos y privados.

Administrativo

Fideicomiso de Educacién Garantiza | Ciudad de México , Cdmx | febrero 2015 - diciembre
2016

= Actualizacién de la informacién en las bases de datos.

«+ Apoyo de eventos que organice o donde participe el ﬁdeicomiso;

« Realizacién de eventos masivos acompafamiento a los invitados especiales de Gobierno.

+ Realzar acuerdos con padres de familia y estudiantes inconformes.

Estudios

Titulo : Licenciatura en Ingenieria en Sistemas Computacionales

Universidad de América del Norte | Ciudad de México | noviembre 2018 - abril 2024




