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MARIA ALMA ROSA
| JIMEN EZ HE

Auxmar administrativo y con excelentes capacicades ae orgaiuzavion, y
habilidades para gesfiéa de documentos v la elaboracién de reportes.”

Trato amable, vocacién y anticipacién para resolver problemas.

R a e 0772023 03;2024 JEFA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL
HISTORIAL . . BETUREAMD -
LABORAL . ALCALDIA ¢ Organizacidn de salidas dentro y fuera de la Ciudad de

: IZTACALCO México B "

¢ Administracion de la Unidad Departamenizi

¢ Gestidn v archivo de documemos )
= QOrganizacién de Ferias/ Eventos - k-2

o ASESOR
° 11/21-06/23 o Trabajo territorial N
3 CONGRESO ¢ & tj.‘onfad:o person?lizado ?on laciudadanfapara -
L ‘ DE LA CDMX brindarle asesoramiento e informacion.

APTITUDES . o e Gestién y archivo de documentos

e e o 12/18-06/21 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Gestidn documental - :

2 Responsabili i o . CONGRESO ¢ Reai:zamdn de tareas de archivo v Atencibn -

. Afencién . DE LA CDMX " Ciudadana: v Gestlon de formularios cumpliendo S
5 . .con, la normativa de proteccaén de datos. )
telefdnica

1@ Recepcidn y atencidira las visitas diarias, asegurando

@ Atencion al cliente . entodo momento una atencién excelerite y garantizando

la buena imagen

COORDINADORA

v 08/199% - S fis6. formé 1ué 2 30 emp .d
e Supervisd, formé v evalué a 30 empleados
06/2009 ¥ o g
‘ - interventores. ,
TR MURCONTAD o o S : i
o R . « Capacitacién del personal a su cargo en materia i
r e e ORERENG, T Races A HER
I . cpmx - interventores
.. 09;1?8_1 __":CA'JERA DE RESTAURANTE |

» Capacidad para proporcionar un servicio

COMERCIALIZA g : : Bt
DORA DE ; _excepcmnal dando fa bienvenida a los cheijtes y :
‘ ALIMENTOS 5 ;. j,. tomando nota de los pedidos de forma precisa.
- FINOS 8. A. de -~ ‘e Organizacién v renovacion de los escaparates de.
CV.- i

ofertas cada DIA.

COMX Actividades relacionadas con la caja yla atencxén

: _E cliente



