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Alcaldia Iztacalco

Direccién General de Administracion

Direccion de Recursos materiales y Servicios Generales

Subdireccion de Recursos Materiales

Unidad Departamental de Adquisiciones

Oficio Nimero: GCDMX-AI -DGA-DRMSG-SRM-UDA-864-2024
Requisicion: 187 S

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION.

\ Q.\!‘t\ 2 |ztacalco, Ciudad de México, a 02 de Octubre 2024
MULTISERVICIOS Y EVENTOS, S.A.DEC.V.
RFC. MEV990804MB5

AV. 595, No. Ext. 111, 5
Colonia San Juan de Aragon 3A Seccidn, c.p. 07970

Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México . i
Tel. (55) 5799-1801 AT’N. PORFIRIO GARCIA RAMIREZ.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral “5.1.1, 5.1.2, 5.4.2, 4.7.9, 5.8.1, 5.8.3, 5.13.3 y 5.13.4 de la Circular Uno 2024, Normatividad en
materia de Administracién de Recursos para las Alcaldias del Gobierno de la Ciudad de México”, emitida por la Secretaria de Administracion y
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, me permito solicitar a esa empresa a su cargo cotice el servicio descrito en la requisicion y/o

anexao.

En todos los procesos de adquisiciones de servicio y servicios, asi como en la formalizacién de contrates, o en la determinacién y aplicacion de
sanciones, estd prohibida cualquier forma de discriminacion, sea por accién u omision, por razones de origen étnico o nacional, género, edad,
discapacidad, condicién social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado civil, apariencia
exterior o cualquier otra analoga.

En todos los casos, debera establecerse en las bases de licitacion o de participacion, que la persona fisica o moral interesada en participar,
debera firmar una carta compromiso de integridad, en la que se compromete a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el
procedimiento de licitacién publica, invitacion restringida o adjudicacion directa, asi como en el proceso de formalizacién y vigencia del contrato,
y en su caso los convenios que se celebren, incluyendo los actos que de éstos deriven, conforme al formato establecido como anexo en las
bases, el cual debera correr agregado a la propuesta, a fin de garantizar la fransparencia, legalidad y honestidad de los procedimientos.

En la contratacidn de cualquier servicio que implique la presencia en sus oficinas, pasillos, azoteas, etc., de trabajadores del proveedor en los
procedimientos de adjudicacion directa, invitacion restringida a cuando menos tres proveedores y/o licitacion publica, las Alcaldias deberan
considerar, solicitar la “opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social” y la relacion del Personal
Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antelacién a la fecha de la contratacion, asi como las comprobantes de pago de los dos (ltimos
bimestres inmediatos anteriores al procedimiento de que se frate de dichas obligaciones.

Para garantizar el cumplimiento de contrato en caso de adjudicacion, se debera garantizar con un importe maximo del 15% del total de contrato
sin I.V.A., a través de fianza, cheque de caja, cheque certificado, billete de deposito y/o carta de crédito, conforme a los articulos 73, fraccion 1l y
75 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Con el objeto de ampliar adquisiciones sustentables y causar el menor dafio al medio ambiente , debera apegarse a los Lineamientos Generales
para la Adquisicion de Bienes y Servicios con Caracteristicas y Especificaciones de Menor Grado de Impacto Ambiental, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 21 de Septiembre de 2022 por la Secretaria de Medio Ambiente; asi como, los bienes a utilizar en la realizacion
de los servicios deberan contener la constancia (sello, etiqueta, Norma) que ampare que scn reciclabes o elaborados con materiales
preferentemente reciclados o que contienen cierto porcentaje de éstos.

A efecto de contar con la informacién necesaria, para iniciar el procedimiento de la adquisicion de servicio y/o servicios de “ESPECTACULOS
CULTURALES” misma que debera elaborarse por escrito cumpliendo con la siguiente informacién:

° En papel membretado del proveedor, con nombre, fecha, domicilio, teléfono y R.F.C.

e  Dirigida al Directora General de Administracion. (Lic. Silvia Artemisa Martinez Mendoza)

e Que contenga una descripcion clara y precisa de los servicio, arrendamientos o prestacion de servicios que se ofertan, marca y modelo de los
servicio que corresponda, que la cofizacion del anexo y/o catdlogo contengan marca, modelo, descripcién detallada del servicio y precios
unitarios, asi como las condiciones de venta: Precios unitarios, importe por partida, subtotal de las partidas cotizadas, VA y total, asi como las
condiciones de pago, vigencia de precios, empaque, entrega, periodo de prestacion del servicio y cualquier otra informacién complementaria que
se considere necesaria.

e Plazo de entrega de los servicio o prestacion de los servicios.

o  Periodo de garantia de los servicio o prestacion de los servicios.

e Vigencia de la cotizacion de los servicio o prestacion de servicios. (60 dias).

e Grado de integracidn nacional y pais de origen de los servicio

® Que incluya nombre y firma de la persona fisica o del representante legal de la persona moral o en su caso del apoderado legal o
representante legal de la persona fisica.

e Presentar constancia de registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.
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Las DGAD, asentaran en las solicitudes de cotizacién para [a adjudicacion directa o en las bases de licitacion e invitacién restringida a cuando
menos tres proveedores y en los contratos correspondientes, los montos de las penas convencionales, indicando claramente los criterios para su

aplicacion.

Para la determinacion de las penas convencicnales, se valorara:

|.- Las condiciones de compra pactadas en los contratos;

11.- El monto & importancia de la adquisicion;

IIl.- La necesidad en tiempo de dispener de los servicio o servicios, y
IV.- l.a importancia y trascendencia del incumplimiento

La pena convencional por atrasa o incumplimiento en ia entrega de los servicio ylo servicios, sera el importe equivalente al 1% (uno por ciento)
por cada dfa de atraso, catculado sobre el imports total de los servicio y/o servicios no prestados, de tal manera que e monte maximo de la pena
es aquel que iguale el imparte maximo del contrato. Si se iguala o supera la aplicacién del porcentaje sefalada como pena convencional “La
Alcaldia®, podra rescindir el contrato sin ninguna respensabilidad. -

Gon fundamento en el articulo 58 dltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestacicnes y Ejercicic de
fRecursos de la Ciudad de México y a  efecto de no encontrarse en el supuesto, el proveedor y/o prestador que resulte adjudicado, debera
acreditar y/o en su caso manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad que ha cumplido con las obligaciones fiscales a su carge en debida

forma.

De acuerdo a los lineamientos para la presentacion de declaracion de Intereses y manifestacién de no conflicto de intereses a cargo de las
personas servidoras pblicas de la administracién pidhlica del distrito federal y homdlegos publicados en Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23
de Julio de 2015.

Se requiere a todo particular interesado en el presente acto o procedimienta, la presentacidn por escrito de manifiesto bajo protesta de decir
verdad, en el sentide de que no se encuentra en los supuestos de impedimantos legales corespondientes ni inhabilitados o sancicnados por la
Secretaria da la Contraloria General de a Giudad de Méxice, por fa Secretaria de la Funcion Plblica de la Administracion Piblica Federal o
auloridades competentes de los gobiemnos de las entidades federativas o municipios.

Para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de Intereses, todo particular interesado debera presentar por escrito manifiesto bajo protesta

‘de decir verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas,
comercializacion, relacicnes piblicas o similares, no tienen , no van a tener en el siguiente afo o han tenido en el dltimo afio, relacion personal ,
prafesional, laberal, familiar o de negocios con las personas servidoras pubficas antes sefialadas.

El nombre o cargo de las personas servidoras publicas, homélogos o personal de base o eventual que cuenten con atribuciones para la atencidn
o resolucidn del tema, materia, actos o procedimiento de que se trate, incluyendo a los superiores jerérquicos que tengan atribuciones atin y

cuando no participen.

Los funcionarios:

C. Maria de Lourdes Paz Reyes » AlcagldeVs‘al
C. Sitvio Artemisa Martinez Mendoza Directora General de Administracion
C. Antonlo Camachs Sinchez Director de Recursos Materiales y Servicios Generales T,
C. Enrique Alan Vite Olivares Subdirector de Recursos Materiales
C. Nayell de Jesds Nifie Ventura Jefa de la Unidad Departamental de Adquisiciones

No omite sefialar a usted que, deberd cumgplir con todos y cada une de los requisitos solicitados, sefialando que el periodo para recepcion de las
cotizaciones es de un plazo no mayor a 4 dias habiles; en medio impreso y medio magnético, contados a partir del dia habil sigulente a la
recepcion del presente, en la Unidad Departamental de Adquisiciones en horario de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 horas de lunes a viernes.

Sin mas por el momento, quedoe de usted.

ATENTAMENTE
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