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Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2018 del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) Alcaldia Iztacalco

-
L
&
Sesion celebrada a las doce treinta horas del lunes diecisiete de Diciembre del dos mil \:
dieciocho en la Sala de Audiencias Publicas de la Alcaldia de Iztacalco, ubicada en Avenida

Rio Churubusco y Calle Té sin nimero, Colonia Gabriel Ramos Millan, Cédigo Postal 08000, “3
CDMX, con la participacion de los integrantes del COTECIAD, LIC. Fernando Rosique Castillo;
Director General de Administracion y Presidente del Coteciad, Lic. Elba Rojas Pérez;
Subdirectora de Informaciéon Publica y Secretaria Ejecutiva del Coteciad, C. Alma Delia _
Hinojosa Arteaga; Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales y Secretaria Técnica N
del Coteciad; los responsables del Archivo de Tramite de las areas administrativas en su IN
calidad de Enlaces; C. Antonio Dionisio de la Cruz de la Secretaria Particular; C. José Carlos AR
Carmona Jiménez de la Direccion de Seguridad Ciudadana y Prevencion del Delito; C. Maria
Margarita Contreras Galvan de la Direcciéon General de Desarrollo Social; C. Rosalia Vazquez DN
Alvarez de la Direccion de Participaciéon Ciudadana y Vinculacién Territorial; C. Lucila Patricia \\\E d)

Z

Garcia de la Direccion de Gobierno; C. Martin Ponce L6pez de la Direccion de Desarrollo y "
Sustentabilidad; C.Orly Jordan Soria Subdireectora de Evaluacion y seguimiento de
Programas de Obras y Desarrollo Urbano en calidad de representante de la Direccién General \3\
de Obras y Desarrollo Urbano; Isabel Lucio Rivera de la Direccion General de Participacién \
Ciudadana; Concepcion Patricia Rojas de la Jud de Giros Mercantiles; Martha Cuéllar Mujica~_~
de la Direccion de Vivienda y Grupos Sociales; Angélica Olivares M. de la Direccién de N _
Derechos Recreativos y Educativos; Rogelio Eduardo Martinez Sanchez de la Direccién %
General de Servicios UrDanos.......ciiiiiiiimicniisinesioresesssessesesssseseessessssessssssessesssssnessssnsssssssessssensans
LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: Dio la bienvenida a todos y cada uno de los integrantes a la ,
segunda Sesion Ordinaria del Coteciad, solicitando a la C. Alma Delia Hinojosa Arteaga le indicara si
contabamos con el quérum necesario para iNiCiar 12 SESION. ... iur e e eieeeeeerr e e era e e

C.ALMA DELIA HINOJOSA ARTEAGA: Confirma la existencia del quérum legal necesario............ ; JQ

LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: Solicité la omisién de la lectura del Orden del Dia, el cual se
encuentra integrada en las carpetas que se proporcionaron por medio electronico a cada uno de los e
integrantes para su aprobacion, pidié que quienes estén facultados para ello manifestaran levantando :
la mano su voto ¢a favor?, sen contra?, se aprueba por unanimidad, cediendo la palabra a la C. Alma

Delia HiNOJOSa AMBaGA. .o iuieuiiiiiiaate ettt e et treraranssrrrranrassansnransnssnsterassansasssssnsansnnnsnnennssnnsenss

C. ALMA DELIA HINOJOSA ARTEAGA: En uso de la palabra, agradecio la asistencia a cada uno de

los integrantes presentes en esta segunda Sesién Ordinaria del 2018 dando paso el numeral (3 de la
Orden del Dia Exposicion, 3.1 Informe, 3.2 Entrega Trimestral). Reconociendo la labor que en

este 2018 cada una de las areas desempenio al entregar trimestralmente la Informacion del Catalogo

y Listado conforme lo establece el Articulo 121 fraccion XLIX de la Ley de Transparencia y Acceso a §
la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; Asi mismo hizo del !
conocimiento a los presentes que el Archivo de esta Alcaldia en Iztacalco, presenta un notable rezago

en base a los procesos de transferencias primarias, mismo que ha ocasionado un alto
almacenamiento de documentacion en los archivos en tramite, de igual forma indico que el pasado
sismo del 19 de septiembre de 2018, se ocasiono un desborde de diversos archivos ocasionando una
mayor acumulacion de documentacién, por lo que recalco que es necesario realizar una baja
documental del archivo para asi mejorar la capacidad de almacenamiento del archivo en Iztacalco, y
mejorar la infraestructura de esta Alcaldia; cedid la palabra al C. Alan Carreon

C. ALAN CARREON NARVAEZ: En uso de la palabra comento que para proceder al tramite de una
baja documental es necesario contar con todos los Instrumentos Archivisticos por lo que es
importante concluir la elaboracion del Cuadro de Clasificacion Archivistica, mismo que gracias a la
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colaboracion de los presentes y con el apoyo de la Lic. Georgina Patifio encargada de los temas
archivisticos en Oficialia Mayor, se ha podido tener un mayor avance en el MiSMO........ovveeerraieennnn
LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: En uso de la palabra dio paso al numeral (3.3 de la Orden
del dia); presentando el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA), mediante el cual se
establecen las acciones y actividades que se realizaran en el ejercicio 2019 en materia de archivos
que contempla sus siete proyectos para dar cumplimiento a lo que establece la Ley de Archivos del
Distrito Federal (LADF), I: Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de la
normatividad técnica interna, Il: Proyectos de capacitacion, especializacion y desarrollo
profesional del personal archivistico. lll: Proyectos para la adquisicion, con base en las
condiciones presupuestales de cada ente publico, de los recursos materiales de mayor
urgencia que requieran los archivos de la institucion, en este apartado hizo mencion que a partir
de enero se implementaria en conjunto con la empresa Xerox la incorporacion de un equipo
multifuncional que tendra la capacidad de fotocopiar, escanear e imprimir, a fin de facilitar el correcto
almacenaje del archivo; posteriormente se iniciara un levantamiento de necesidades con apoyo de la
Subdireccion de Servicios Generales, la Subdireccion de Informatica, y la empresa Xerox, a fin de ver
qué areas necesitaran mas de un equipo para trabajar, (continuo con los apartados del PIDA)......... ..
IV: Estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de tecnologias de informacion
en el campo de los archivos, V: Acciones de difusion y divulgacion archivistica y para el
fomento de una nueva cultura institucional en la materia. VI: Proyectos para la conservacion y
preservacion de la informacion archivistica. VIl: Proyectos y planes preventivos para enfrentar
situaciones de emergencia, riesgo o catastrofe, finalizo pidiendo a los presentes su apoyo para la
correcta implementacion de las diversas acciones en materia archivistica: Cedio la palabra a la C.
Alma Delia Hinojosa Arteaga. ..
C. ALMA DELIA HINOJOSA ARTEAGA Sohmto a Ios presentes que antes de someter a Ia
aprobacion del pleno, las consideraciones al respecto se reserven para los asuntos generales y
concéder agilidad en la sesion. Pidié a quienes estén a favor de aprobar en los téerminos que se
presenta el documento se sirvan levantar la mano, quienes en contra y abstenciones de igual manera.
Fue aprobado por unanimidad..
C. ALMA DELIA HINOJOSA ARTEAGA En uso de Ia palabra agradec:o Ia mformac;on
proporcionada por el Lic. Fernando Rosique Castillo y dio paso al nimero 4 del Orden del dia:
(Actualizacion de los Instrumentos Archivisticos). Se hace del conocimiento a los presentes la
innovacion de la imagen Institucional y las actualizaciones pertinentes de los Instrumentos
Archivisticos como es el Catalogo de Disposicion Documental, Listado de Posesion, Lomos de
Carpetas y/o Bibliégrafos, Tabla de Determinantes y Reglamento, con los que comenzara a trabajar
este proximo afio 2019, recalcando que el Cuadro de Clasificacion Archivistica aun se encuentra en
proceso de elaboracién haciendo mencion que ha sido posible la elaboracion del mismo gracias al
apoyo de los enlaces de las diversas Areas de la Alcaldia en Iztacalco, y a los cursos impartidos por
el personal de Oficialia Mayor, pidiendo a quienes estén a favor de aprobar los documentos y
modificaciones ya presentadas, sirva de levantar la mano, a quienes estén en contra, y las
abstenciones de igual manera. Este punto se aprobo por unanimidad; dando paso al punto 5 de la
orden del dia (Asuntos Generales): Cedi6 la palabra a C. José Carlos Carmona Jiménez de la
Direccion de Seguridad Ciudadana y Prevencion del Delito...........eiiiiineeniniiiiiie
C. JOSE CARLOS CARMONA JIMENEZ: En uso de la palabra, menciono que la Alcaldia en
Iztacalco carece de un archivo y cuestiono si se tiene contemplado la creacion de un Archivo de
Concentracion o el proyecto de baja Documental sustituye la creacion de dicho Archivo...................
LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: En uso de la palabra respondi6¢ que la baja documental se
tiene que realizar debido al exceso de documentacién que se encuentra en concentraciéon, y con el
apoyo del Alcalde se seguira la busqueda e implementacion de una infraestructura adecuada para el
Archivo de esta Alcaldia, pidiendo el apoyo del correcto orden y almacenaje del archivo en cada una
de las areas...
C. GUADALUPE ALBERTO N En uso de Ia paiabra y en relacnfm al punto 3 de Ia Orden del dla
omento al Lic. Fernando Rosique Castillo que se cuenta con aproximadamente 19,000 documentos
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a escanear en la Alcaldia y pregunto si se proporcionara una sola maquina multifuncional para cada &

LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: En uso de la palabra respondié que en los préximos dias se 3
realizara un levantamiento de necesidades en donde se observaran las necesidades de las areas y

S
se sustituiran equipos de computo, acto seguido se pasa al punto 5 del Orden del dia, de igual forma
comento a los presentes que para cualquier apoyo y dudas en base al control del archivo acudierana ~ &
la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales: (Clausura); pregunto a la concurrencia si 3
alguien mas desea hacer uso de la palabra, al no existir mas intervenciones, a las catorce horas con <

cuarenta y cinco minutos de este dia diecisiete de Diciembre del dos mil dieciocho, se da por S

concluida la Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Alcaldia en Iztacalco ’
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