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En la Ciudad de México, Siendo las 13:10 horas del dia 25 de octubre de 2024; se reunieron,
en la Sala de Audiencias de la Alcaldia Iztacalco ubicada en el Edificio Sede Ter Piso en Av,
Rio Churubusco y Calle Té . Col Gabriel Ramas Millan, con motivo de la celebracion de la
tercera Sesién Ordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

( COTECIAD) de esta Alcaldia, las siguientes personas:

1.- Lic. Maria de Lourdes Paz.- Alcaldesa.

2.- Lic. Silvia Artemisa Martinez Mendoza, Directora General de Administracion.- Coordinadora de
Archivos;

3.- Mtro. Antonio Camacho Sanchez, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.- Titular
de Planeacion y/o Mejora Continua;
4.-Mtra. Jesica Nadia Guadalupe Fuentes Garcia.- Subdirectora de la Unidad de Transparencia;

5.- C. José Blas Corona Tinoco, en representacion del Lic. Oscar Eugenio Gutiérrez Camacho, Director
General de Gobierno y Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil.- Vocal
6.- Ing. Alejandro Martinez Pérez, Director General de Obras y Desarrollo Urbano.- Vocal;

7.- Mtra. Blanca Elizabeth Sanchez Gonzalez, Directora General de Desarrollo Social.- Vocal;

8.- C. Miriam Trujillo Velazquez, Directora General de Participacion Ciudadana.- Vocal;

9.- La Lic. Adriana Lopez Pefa, en representacion del Arq. Alejandro Agustin Rojas Herrera, Director
General de Servicios Urbanos.- Vocal;

10.-Lic. David Ricardo Nava Martinez, Director Ejecutivo de Planeacion del Desarrollo y
Sustentabilidad.- Vocal;

11.- Jazmin Hérnandez Alvarez, Subdirectora de informatica.- Representante;

12.-Lic. Cesar Javier Jaimes Trujillo, Director de Finanzas.- Representante;

13.-Mtro. Julio Cesar Reyes Hernandez.- Invitado

14.- Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia Iztacalco, en representacion la Arq. Mariana

Lizbet Cruz Lopez, Subdirectora de Auditoria Operativa, Administrativa y Control Interno.- Asesor;
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15.- Dr. Carlos Aarén Segovia Alvarez, Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos.- Asesor;

Lic. Silvia Artemisa Martinez Mendoza, Coordinadora de Archivos, da la bienvenida a la
Tercera Sesion Ordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
( COTECIAD), y cede la palabra a la Mtra. Jesica Nadia Guadalupe Fuentes Garcia.- Secretaria
Ejecutiva, para dar seguimiento a la SeSiOn. ========= == e e o
1.- LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM . ------=nmmmnmmmmmmmmcccoo oo ceemneee
La Secretaria Ejecutiva verificd el Quorum necesario para la celebracién de la Sesién tal y
como consta en la lista de asistencia de la presente Acta.-----=---===cmmmmmmmmmmommea.
Tomada la asistencia y verificado el quérum legal, se da por iniciada la Tercera Sesion
Ordinaria 2024, cediendo la palabra a la Lic. Maria de Lourdes Paz; Alcaldesa en lIztacacalco,

quien agradecio a la congruencia la participaciéon a la misma indicando que durante esta

nueva Gestion Administrativa se llevaran a acabo las acciones pertinentes a fin de lograr
conservar y salvaguardar los acervos documentales que dia a dia genera cada una de las areas
de esta Alcaldia, en apego a los lineamientos y la normatividad aplicable; cede la palabra a la
Lic. Silvia Artemisa Martinez Mendoza, quien en uso de la palabra agradecio la participacion
de la Alcaldesa y cede la palabra al Mtro. Antonio Camacho Sanchez, Director de Recursos
Materiales y Servicios Generales.- Titular de Planeacién y/o Mejora Continua, quien expone el

_@ orden del dia; la cual se toma a aprobacién de la misma.--------=-==eemommmmmee
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ORDEN DEL DiA

1.- Lista de Asistencia

2.- Declaracion de Quorum.,

3. -Lecturay Aprobacion del Orden del Dia.

4. -Reinstalacion del Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD

5. -Seguimiento a la concentracion del Archivo Muerto del Sétano del Edificio “B”. "
6. -Seguimiento a la concentracion del archivo Bajo Puente Panttlan Contenedor 2 (archvio
invadido).

7. -Seguimiento a la concentracion del archivo Bajo Puente Panttlan Contenedor 1.

8. -Archivo de concentracion Bajo Puente Bodega. ~
9. -Lineamientos para Archivo Digital. \NJ
10. -Calendarizacion y Presentacion del Catalogo de Clasificacién Archivistica y Cuadro General

de Disposicion Documental 2024.

11. -Asuntos Generales

12. -Clausura.

Una vez leido el Orden del Dia, la Coordinadora de Archivos de este Comité, pregunto a los
integrantes del Comité si tenian alguna consideracion al respecto o es de aprobarse el orden
del dia, la cual fue Aprobada. ------===== e
4. Reinstalacion del Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD-

En desahogo del Cuarto punto la Coordinadora de Archivos hace del conocimiento a la

congruencia que a partir de este 25 de octubre y al contar con todos y cada uno de los

integrantes presentes en este H. Comite, se da por reinstalado este Organo Colegiado,

(Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD), de conformidad con
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el fundamento dispuesto en el Numeral 8.4.13, de la Circular Uno 2024, fraccion (| )y al
articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.-=--========mmeoommo
5.-Seguimiento a la conservacion del Archivo Muerto del Sétano del Edificio “B".------------

En desahogo del Quinto punto el Titular de Planeacion y/o Mejora Continua, menciono a la
congruencia que a la llegada de esta nueva Administracion se detecto en el Sétano del
Edificio "B" un aproximado de 1500 cajas de archivo, que datan del 2000 a 2017, e incluso de

1980 y 1989 que desafortunadamnte se encuentra en malas condiciones sanitarias, lo que
ocasiona un riesgo sanitario para aquel personal que solicite realizar consultas archivisticas,

por lo que se dara continuidad al antecedente que previo se envio a la Agencia de Proteccion
Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, a fin de lograr conseguir la primer baja
Documental por Siniestro de esta Alcaldia en Iztacalco.-----=--========mmmmmmmmomm e

La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna \
observacion o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los QB

integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
6.-Seguimiento a la concentracion del archivo Bajo Puente Pantltlan Contenedor 2 (archivo invadido).---------

n desahogo del sexto punto el Titular de Planeacion y/o Mejora Continua, menciono a que la
Alcaldia_lztacalco, en su Gestion Administrativa 2021-2024, habilito en la Esq. 3 cda de C/
Churubusco s/n, Colonia Agricola Pantitlan Iztacalco C.p 08100 el uso de 2 contenedores de
acuerdo con los lineamientos de La Ley de Archivos de la Ciudad de México en los cuales se
resguardo archivo de diversas areas de esta Alcaldia sin embargo este fue invadido,
ocasionando robo, y destrucion a diversos archivos que a continuacion se enlistan:
Subdireccion de Grupos Sociales, Subdireccion de Vivienda y Atencion a la Comunidad,
Direccion General de Desarrollo Social, Subdireccion de Ventanilla Unica y Tramites, Jefatura de
la Unidad Departamental de Salud, Jefatura de la Unidad Departamental de Unidades

Habitacionales, Subdireccion de Evaluacion y Seguimiento de Programas de Desarrollo Social,)
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dando un total de 247 cajas de archivo que previo a esta Sesion cada una de las areas antes f /

enlistadas cuentan con el nimero y carpeta de investigacion CI-FIIZC/UAT-I1ZC-2/Ul-
15/D06565/12-2023 ROBO Y DANO A LA PROPIEDAD DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, en
el cual el Ministerio Pdblico determino el cierre de la misma, por lo que los archivos danados
se someteran a baja por T RO ORRUSNSERNSISI PSS SHNPSSNSURSEFUPSR———
La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacion o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
7.- Seguimiento a la concentracion del archivo Bajo Puente Panttlan Contenedor 1.----------

En desahogo del septimo punto el Titular de Planeacion y/o Mejora Continua, menciono que
en el contenedor 1 habilitodo en la Esg. 3 cda de Churubusco s/n, Colonia Agricola Pantitlan
Iztacalco C.p 08100 se encuentra archivo de: la Jefatura de Unidad Departamental de
Concursos; Subdireccién de la Unidad de Transparencia; Subdireccion de Salud y Centros
Sociales; Jefatura de Unidad Departamental de Relaciones Laborales; Direccion de Vivienda y
Grupos Sociales; Subdireccion de Control de Personal; y la Subdireccion de Ventanilla Unica de
Tramites, de los cuales se verificaran sus caducidades y en caso de haber cumplido su plazo de
conservacion se solicitara a las areas en mencion dar paso a su baja por caducidad.-------------
La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacion o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
8.- Archivo de Concentracién Bajo Puente Bodega.--------==-===-==mmm oo

En desahogo del octavo punto el Titular de Planeacién y/o Mejora Continua, menciono que
actualmente se encuentra resguardada en la Bodega de bajo Puente en Pantitlan, archivo
resguardado de: la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generale asi como de la

Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, mismas que en caso de haber cumplido

AR SE A AR A AT 4 T A7 By s B A, s e e e A i Sy e s s el Gl
Editicio B. Av. Rio Churubusco esq Av. Té. col. Gabriel Rotgos Millan
55 5654 3133 al 39 Ext. 2057

T SN L T £ N £ T £ TN £ N O L SN S £ W & U WO £ Y . S £ S £ T« S S ¢ S L S /< W < N 2 W s I
L4




DIRECCION DE RECURSOS "’f-ﬂ

MATERIALES Y SERVICIOS |- Y
GENERALES - gy é
IZTACALCO CIUDAD DE MEXICO vhg 2024
LA ALCALDIA DEL PUEBLO APITAL DE LA TRA - - Felipe Carrillo
‘\PUERTO
SESION No. 3/2024 FECHA:25 /10/2024 HORA: 13:00 HRS.
TIPO DE SESION: ORDINARIA (X ) EXTRAORDINARIA( )

su plazo de conservacion se solicitara dar paso a su baja por caducidad.---------==---=-=-cccooz
La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacion o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
9.- Lineamientos para Archivo Digital.------------------- R NN —————————
En desahogo del noveno punto el Titular de Planeacién y/o Mejora Continua, menciono que la
implementacion de un archivo digital en Alcaldia Iztacalco se justifica por la necesidad de

modernizar los procesos de gestion documental, mejorar la eficiencia administrativa y

garantizar el acceso oportuno a la informacion, y es que un archivo digital permitira a esta
, dependencia optimizar sus recursos mediante la reduccion de tiempos de bisqueda, mejorar
la sequridad y preservacion de los documentos a largo plazo, y asegurar el cumplimiento de
las normativas vigentes en materia de transparencia, proteccion de datos personales y acceso a

la informacién. Ademas, de generar y ser de las primeras Alcaldias en dar un auge a una

transicion hacia un sistema digital, por lo que trabajara en la implementacion de la nube que
cubra las necesidaddes para poder almacenar de manera digital los archivos que dia a dia
genera esta Dependencia; cede la palabra a la Subdirectora de informética Jazmin Hérnandez

Alvarez quien en uso de la palabra menciono a la congruencia que se trabajara de la mano con

V

el Comité Técnico Interno de Administracion (COTECIAD) a fin de que la creacion e integracidn

de esta Nube Digital sea un mecanismo positivo en las areas para su organizacion archivistica,
apegandose a los lineamiento que estipula la Ley de Archivos de la Ciudad de México.---------
La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacion o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
> 10.- Calendarizacion y Presentacion del Catalogo de Clasificacion Archivistica y Cuadro

General de Disposicion Documental 2024.------===mmmmmmm oo
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En desahogo del decimé punto el Titular de Planeacion y/o Mejora Continua, menciond que el
Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica son

herramientas fundamentales en la gestion documental y archivistica, ya que con ellos se

obtiene la adecuada organizacion, accesibilidad, mejora de eficiencia y uniformidad,

asegurando que la informacion cumpla con las normativas vigentes, por lo que se
calendarizara a cada una de las areas a fin de realizar la actualizacion de los mismos, con la
finalidad de solicitar el nuevo registro para el proximo ejercicio.---------------- R

La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacién o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
11.- Asuntos Generales.--=--==-==mmmmmm e s

La Coordinadora de archivos al termino pregunta a los integrantes del comité si tienen alguna
observacién o sugerencia; y al no contar con comentarios, se toma de conocimiento por los
integrantes de este Comité dando continuidad al siguiente numeral del Orden del dia.-----------
Mtro. Julio Cesar Reyes Hernandez, Coordinador de Asesores: En uso de la palabra,
agradecio los puntos de la orden del dia sefialados e indico que espera que el Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), logre realizar un cambio ante la
situacion de la sobrepoblacién de documentos ya que se ha detectado que en diversas areas,
asi como en su Coordinacién existen documentos que han concluido su ciclo vital, sin
embargo no se han llevado acabo las gestiones necesarias para dar de baja los archivos.------

El Titular de Planeacion y/o Mejora Continua, informé que en esta nueva Administracion con
apoyo de cada una de las areas y en coordinacidon con la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracidn y Finanzas de la Ciudad de
México, se lograra dar inicio a la primer baja Documental en esta Alcaldia,----=---=-======-=-=--

La Coordinadora de Archivos, consulta a los integrantes del Comité si existen mas
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comentarios, al no existir comentarios u observaciones, procede a dar por concluida la sesion.

Al no contar con mas asuntos que tratar, siendo las 14:42 horas del dia de su inicio, se da por
concluida la Tercer Sesion Ordinaria 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos ( COTECIAD), firmando al margen y al calce los integrantes del Comité de

COTECIAD, que en ella intervinieron. -------- —*E -------------------------- e
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LIC. SIEVTA A et ASBRTISEZ MENDOZA
Directged Genttal de Administracion
Titular de Plancacién y/o Mcjora Continua ~ \ | Vocal/Suplente

.‘\. \
%
: N
JOSE BLAS\SQ?& TINOCO
Subdircctor de Evaluacion y Seguiniteata d¢ Programas de Gobicrno y

de Gestion de Riesgos y Proteccion Civil
En suplencia de

. T ITTIE ’
MTRO. ANTONIO C SANCHEZ LIC. OSCAR EUGENIO GUTIERREZ
Director de Recursos M Y Servicios , ' ) CAMAF"” ) .
Dircetor General de Gobierno y Gestion Integral de Ricsgos y Proteceion
Generales Civil
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Vocal Vocal

MT CA HLIZABETH SANCHEZ

ING. ALEJANDJMJAIARTINEZ PEREZ GONZALEZ
Director Genepadde Pbras y Desarrollo Urbano Directora General de Desarrollo Social
Vocal gcal/Suplente

—_—————

' ) , ? g ; / Subdirectora dL Ev a]uauon y Scguimiento de Programas de Servicios
e ; } (/ ’ Urbanos
) )/F a’}‘/" r U tQ .g 5 En suplencia de
C. MIRIAM TRUJILLO'VELAZQUEZ ARQ. ALEJANDRO AGUSTIN ROJAS HERRERA -
Directora General de Panicipaci()n Ciudadana Di.rcclur General de Servicios Urbanas
Vocal Organo Interno de Control
}1 id
1D RIEAR,SO NAVA MARYINEZ ARQ. MARIANA LJLBE'I 1C UZ LOPEZ
r Ejecutivo de Planeac LSJI‘TU”O _ e ’ﬂ;'“”m de i
y Sustentabilidad Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia
de Iztacalco

\|
Asesor Invitado \/

DR. CARLOS|AARON SEGOVIA
AL IMES TRUJILLO

thyAREz LIC. CESAR
Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos Director de Finanzas
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