Direccion General de Administracion
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Iztacalco, Ciudad de México, a 15 de diciembre de 2022
AIZT/DGA/ 1608 /2022

LIC. RAQUEL CHAMORRO DE LAROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y
PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES.
PRESENTE

En seguimiento al oficio SAF/ISSCHA/CGEMDA/1176/2022 en el cual se emite
el Dictamen de Procedencia del Registro del Manual Especifico de Operacion
del Comité Técnico de Administracion de Documentos de la Alcaldia
Iztacalco. Y a fin de dar cumplimiento a lo establecido en los Lineamentos
Generales, para el registro de los “Manuales Administrativo y Especificos de
Operacion” de las dependencias, 6rganos, entidades de la Administracion
publica de la Ciudad de México.

Al respecto envio a usted en medio impreso y en disco compacto (CD) el Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico de Administracion de Documentos
a color, y debidamente firmado por los miembros titulares del Comité, asi mismo
anexo al presente copia simple del acta de la tercer Sesién Extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) celebrada el 22
de Noviembre del 2022 en la cual por unanimidad se dio por aprobado el presente
Manual.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviar un fraternal saludo.

ATENTAMENTE

/ - e

LIC. FERNANBOG-ROSIQUE CASTILLO
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS EN IZTACALCO
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Acta de la Tercera Sesion Extraordinaria 2022 del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) Alcaldia Iztacalco

Sesion celebrada a las catorce horas del dia martes veintidés de noviembre del dos mil
veintidés, en la Oficina de la Direcciéon General de Administracion ubicada en Avenida Rio
Churubusco y Calle Té sin numero, Colonia Gabriel Ramos Millan, Cédigo Postal 08000,
Ciudad de México, con la participacién de los integrantes y responsables de las distintas
Unidades del COTECIAD; Lic. Fernando Rosique Castillo, Director General de
Administracion y Coordinador de archivos del COTECIAD; Araceli Guerrero Lopez
Directora Ejecutiva de Asuntos Juridicos y Titular del Area Juridica; Alma Delia Hinojosa
Arteaga, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales; Titular de Planeacidn y/o
Mejora Continua; Jeslis Toscano Torres Subdirector de Informatica y de Tecnologias de la
Informacion; Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrejon, Subdirectora de la Unidad de
Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia; Carlos Aarén Murillo Garcia
Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia de Iztacalco; Unidad Administrativa
Benjamin Pedro Garcia Hernandez Director General de Gobierno y Proteccion Civil ;
Unidad Administrativa Ing. Sergio Viveros Espinosa Director General de Obras y
Desarrollo Urbano; Unidad Administrativa Leonardo Mufioz Romero Director General de
Servicios Urbanos; Unidad Administrativa Mtra. Yessenia Karina Arvizu Mendoza
Directora de Planeacion del Desarrollo y Sustentabilidad; Unidad Administrativa Martha
Eugenia Albores Loeza Directora General de Desarrollo Social; Unidad Administrativa
lleana Asuncion Ramirez Fuentes Directora General de Participacion Ciudadana;
Representante Miguel Adolfo del Rosal Garcia Director de Finanzas, Representante Carlos
Enrique Sandoval Cruz Jefe de Unidad Departamental de Desarrollo de Sistemas.-==-====n=-=-
Lic. Fernando Rosique Castillo: Dio la bienvenida a la Tercer Sesidon Extraordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD,dando lectura a la orden del dia,
misma que fue enviada con anterioridad:
1. -Bienvenida), (2.- Verificacion del quérum) (3.- Aprobacién de la Orden del dia) 4.-
Presentacion de los integrantes que fungiran como Titulares de Unidad, Representantes,
y Asesores ante el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interné de
Administracion de documentos de la Alcaldia lztacalco) 5.- Aprobacién del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos),
(6.- Clausura).

Lic. Fernando Rosique Castillo: En uso de la palabra, solicito la existencia del Quérum a la C.

Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrején; en uso de la palabra palabra confirmo la existencia
del quérum legal necesario.
Lic. Fernando Rosique Castillo: Agradecié a la C. Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrején,
cediendo la palabra a la C. Alma Delia Hinojosa Arteaga.
Alma Delia Hinojosa Arteaga: En uso de la palabra solicito a la congruencia levantar la mano a
favor de la aprobacion de la orden del dia, A favor? jEn Contra?, o se abstengan: Sea
aprueba por unanimidad; Cede la palabra al Lic. Fernando Rosique Castillo.
Lic. Fernando Rosique Castillo: Dio paso al punto 4 de la Orden del dia (Presentacion de los
integrantes que fungirdn como Titulares de Unidad, Representantes, y Asesores ante el
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interné de Administracion de
documentos de la Alcaldia Iztacalco), solicitando levantar la mano a fin de aprobar su
titularidad ante en Manual a aprobar.
1. - Alma Delia Hinojosa Arteaga, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales;
Titular de Planeacion y/o Mejora Continua; 2.- Araceli Guerrero Lopez Directora Ejecutiva de
Asuntos Juridicos y Titular del Area Juridica; 3.- Jesis Toscano Torres Subdirector de
Informatica y de Tecnologias de la Informacién; 4.- Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrején,-]i----
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Subdirectora de la Unidad de Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia; 5.- Carlos
Aarén Murillo Garcia Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia de Iztacalco:; 6.- Unidad
Administrativa Benjamin Pedro Garcia Hernandez Director General de Gobierno y Proteccion
Civil.
7. - Unidad Administrativa Ing. Sergio Viveros Espinosa Director General de Obras y Desarrollo
Urbano; 8.-Unidad Administrativa Leonardo Mufioz Romero Director General de Servicios
Urbanos:.
Mtra. Yessenia Karina Arvizu Mendoza: Directora de Planeacién del Desarrollo y Sustentabilidad;
10.- Unidad Administrativa Martha Eugenia Albores Loeza Directora General de Desarrollo Social;
11.-Unidad Administrativa lleana Asuncion Ramirez Fuentes Directora General de Participacion
Ciudadana; 12.- Representante Miguel Adolfo del Rosal Garcia Director de Finanzas,
Representante 13.- Carlos Enrique Sandoval Cruz Jefe de Unidad Departamental de Desarrollo
de Sistemas 14.- De la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y Finanzas; (no se contd con su presencia). agradecid la
participacion, dio continuacion al punto 5.- Aprobacion del Manual Especifico de Operacién
del Comite Tecnico Interno de Administracion de Documentos, en uso de la palabra
comento a la congruencia que derivado al Dictamen precedente enviado por parte de la
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales con numero de oficio
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1176/2022 del presente Manual, y mismo que fue enviado con
anterioridad a las areas para su revisién y en su caso observaciones, solicitd la participacion de
los presente a fin de indicar si existe algiin comentario u observacién al presente Manual.-=--------
Lic. Carlos Aarén Murillo Garcia: Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia de
Iztacalco en uso de la palabra, comento ante el Comité la importancia de no excluir areas, y
posteriormente poder proponer la integracion de algunas Direcciones y Coordinaciones =-=---------
Lic. Fernando Rosique Castillo: Agradecit la participacion del titular del Organo de control,
cediendo la palabra a la Mtra. Yessenia Karina Arvizu Mendoza Directora de Planeacion del
Desarrollo y Sustentabilidad.
Mtra. Yessenia Karina Arvizu Mendoza: En uso de la palabra comento si ya se contaba con el
registro del Manual de Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos.
Lic. Fernando Rosique Castillo: En uso de la palabra menciono que el oficio de dictamen fue
enviado a la Direccion General de Administracién a fin de proceder a sesionar y aprobarlo para
su pronto registro ante la Direccion Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos
Organizacionales (EDIPO).
Mtra. Yessenia Karina Arvizu Mendoza: Agradecio la respuesta brindada.
Lic. Fernando Rosique Castillo: En uso de la palabra y al no haber mas intervenciones solicito
a la congruencia levantar la mano a favor de la aprobacion del Manual Especifico de Operacion
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos ;A favor? ;En Contra?. Sea
aprueba por unanimidad.
LIC. FERNANDO ROSIQUE CASTILLO: Al no haber objecién alguna y a fin de desahogar los
puntos del Orden del dia siendo las catorce horas con cincuenta minutos, agradeci6 la presencia
a los presentes a esta tercera Sesion Extraordinaria.
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Servidores publicos

i~ Coordinador de Archivos

i1~ Planeacion y/o mejora Continua lil.- Area Juridica
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i Ggerrere Lopez !
iva de Asunios Juridicos

<

V.- Tecnologias de la Informacidn V.- Unidad de Transparencia
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: AracelWaria del Rocio Carrilio Herrejon
Subdirector de Informatica Subdirectora de la Unidad de Transparencia
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Vl.- Organo interno de Control Vil Unidad Administrativa
Carlos Aaron Murilio Garcia ﬁ@anai& Hernandez
Titutar del Organo Interno de Control en la Director (eneral de Gobilerno y de Gestion
alcaldia de lztacalco Integral de Riesgos y Proteccion Civil

I.- Unidad Ac&méﬁést?ativa Vil.- Unidad Administrativa
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Sergio Viver EspirGsa Leonardg/Mufioz
Director General de O g8 Desarrcllo Urbano Director Gensgfal de Servlcios Urbanos
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Vii.- Unidad Administrativa
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de Desarrollo Sogl

Magstha Eugenia
Dirgctora Ge
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Vil.- Unidad Administrativa Vill.- Representante

“lleana Asuncion Ramirez Fuentes Miguel Adotk

Directora General de Participacion Ciudadana Director & Finanzas
Viil.- Representante Asesorasies
)/
Carlos Enrique Sandoval Cruz Puesto de la persona representante de la
Jefe de Unidad Departamental de Desarrolio Direccion General de Recursos Materiales v
de Zistemas Sarvicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas
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