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Acta de la Tercer Sesion Ordinaria 2023 del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) Alcaldia Iztacalco

Sesién celebrada a las trece horas del dia viernes veintinueve de diciembre del dos mil
veintitrés, en las oficinas de la Alcaldia lztacalco ubicada en Avenida Rio Churubusco y
Calle Té sin numero, Colonia Gabriel Ramos Millan, Cédigo Postal 08000, Ciudad de
México, con la participacion de los integrantes y responsables de las distintas Unidades
del COTECIAD; Lic. Fernando Rosique Castillo, Director General de Administracion
y Coordinador de archivos del COTECIAD, Alma Delia Hinojosa Arteaga, Directora
de Recursos Materiales y Servicios Generales; Titular de Planeacion y/o Mejora
Continua; Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrejon, Subdirectora de la Unidad de
Transparencia. Jesus Toscano Torres Subdirector de Informatica y de
Tecnologias de la Informacion; Mtra. Araceli Guerrero Lopez, enlace de la
Direccion de Ejecutiva de Asuntos Juridicos; C.P. Adolfo Pina Medina,
Representante del Organo Interno de Control en la Alcaldia de Iztacalco; Unidad
Administrativa Ing. Sergio Viveros Espinoza Vocal de la Direccion General de
Obras y Desarrollo Urbano y Orly Jordan Soria, vocal suplente; Unidad
Administrativa Marta Eugenia Albores Loeza Vocal de la Direccion General de
Desarrollo Social y Arcelia Torres Arroyo, vocal suplente; Unidad Administrativa
Eduardo Martinez Sanchez vocal suplente de la Direccion General de Servicios
Urbanos; Unidad Administrativa; lliana Asuncion Ramirez Fuentes Vocal de la
Direccion General de Participacion Ciudadana; Unidad Administrativa; Delfino
Rios Ramirez, Coordinador de Comunicacién Social; Unidad Administrativa; T.S
Maria Luisa Ordonéz Ramos Vocal de la Direccion de Capital Humano.----=-=--seee---
Lic. Fernando Rosique Castillo: Dio la bienvenida a la tercera sesién ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD solicitando la existencia del
Quorum a la C. Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrejon; en uso de la palabra, confirmo la
existencia del quérum legal necesario.
Lic. Fernando Rosique Castillo: Agradecio a la C. Araceli Maria del Rocio Carrillo Herrején,
cediendo la palabra a la C. Alma Delia Hinojosa Arteaga a fin de proceder con la lectura de la
orden del dia.-1.-(Bienvenida), (2.- Verificacion del quérum) (3.- Aprobacion de la Orden del
dia) (4.Informe Anual 2023), (4.1. Presentacion de PADA 2024, 4.2. Calendario de Sesiones,
4.3. Reglamento Interno del Coteciad, 4.4.-Nuevas implementaciones a la gestion de
archivos 2024). (5.1 Clausura).
(Favor de levantar la mano quien esta a favor); Se aprueba por unanimidad.----------=---==-=----
Lic. Fernando Rosique Castillo: Dando continuidad a la orden del dia, menciono la importancia
de actualizar y dar seguimiento a los 5 proyectos que integraran el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) para este nuevo afo 2024: 1.-Desarrollo e instrumentacion de la
normativa técnica en materia de archivos. 2.- Formacion en materia archivistica. Proyectos
de capacitacién, especializacion y desarrollo profesional del personal archivistico. 3.-
Tecnologia en el campo de archivo. 4.-Difusion de la informacion técnica/normativa, y
estudios de investigacion en materia de archivos. 5.-Proyecto para la aplicacion de las
medidas de conservacion y preservacion documental; hasta el momento si se tiene alguna
duda o comentario favor de levantar la mano......... (ninguna) se da paso al siguiente numeral de
la orden del dia 4.1.- Informe anual de actividades 2023 en el cual se destacd que el personal
encargado del Coteciad en lztacalco cumplié en con diversos objetivos del PADA 2023, en
conjunto con los enlaces de todas y cada una de las areas de esta Alcaldia dando el siguiente
resultado:1.- El personal encargado del Coteciad, en colaboracién con los enlaces de cada una
de las areas de esta Alcaldia, trabajaron en los cambios y actualizaciones trimestrales del
Catalogo de Disposicion Documental, asi como el Cuadro de Clasificacién archivistica 2023; 2.-
Acorde a las necesidades archivisticas del Coteciad se llevaron a cabo capacitaciones al
personal (enlaces) que laboran dentro de cada una de las diversas areas de la Alcaldia; 3.-S¢ ha
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asesorado a los enlaces y/o Vocales encargados del Coteciad a fin de que los archivos fisicos se
digitalicen de acuerdo a las necesidades de cada una de las areas, y en apego a los
lineamientos de la LDADCDMX; 4.- Se llevo'a cabo en conjunto con la Direccion Ejecutiva de
Planeacién del Desarrollo y Sustentabilidad, la actualizacién del Manual Especifico de Operacién
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos Coteciad 2023, logrando su
aprobacién y registro; 5.- Se realizo diversas visitas al archivo concentrado en el sétano del
edificio “B" de esta Alcaldia el cual por unanimidad y con apoyo de la asesoria del personal de la
Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, se da inicio a los tramites correspondientes para
lograr la primer baja por Siniestro; Alguna duda o comentario, favor de levantar la mano
¢ninguna?, se da continuidad al numeral 4.2. Calendario de Sesiones adjunto se encuentra las
4 fechas de las Sesiones Ordinarias, de las cuales dos aun serian sesionadas por esta
Administracién por ello solicitamos su aprobacion o modificacién a la mismas, ininguna? Se
aprueba por unanimidad, continuando con el numeral 4.3. Reglamento Interno del Coteciad,
como cada arfio el personal del Coteciad acorde a la Ley de Archivos de la CDMX adecua de
manera sistematizada el reglamento interno a fin conocer las funciones, generalidades, las
obligaciones de los representantes asi como la correcta organizacion archivistica. Algun
comentario, favor de levantar la mano ¢ ninguna?;....... se da continuidad al numeral 4.4.-Nuevas
implementaciones a la gestion de archivos 2024).
Acorde al numeral 3 del PADA 2024 Tecnologia en el campo de archivo” y de acuerdo a los
articulos 47, 48, 49 del Capitulo IX de Ley de archivos de la CDMX 2018, a partir del 2 de enero
del 2024 cada una de las areas de esta Alcaldia deberd de establecer un mecanismo para
digitalizar su acervo documental del afio en gestidén y 8 afios atras, de igual manera a partir del 2
de enero del afo en curso en adelante, al concluir el uso de un expediente este debera de
resguardarse en su caja de archivo siempre y cuando este digitalizado y con las siguientes
indicaciones: 1.- El expediente no debera de exceder las 360 fojas 2.- Cada una de la fojas
debera de ir foliadas con lapiz en la parte inferior derecha. 3.- No deberan de contener copias de
conocimiento, volantes de turno, etc. (solo documentos originales). 4.- No deberan de tener
grapas, clips (objetos metalicos). 5.- Se remplazara el broche baco por hilo blanco encerado.-----
Es importante hacer de su conocimiento que una vez adquirido el material, el (COTECIAD)
emitira los cursos o asesorias correspondientes a fin de poder resolver todas y cada una de las
dudas surgidas a estas nuevas implementaciones archivisticas. Algin comentario, favor de
levantar la mano ¢ninguna?,....... se da continuidad al ultimo punto de la Orden del Dia (5.1
Clausura).
Lic. Fernando Rosique Castillo: Sclicito a la audiencia levantar la mano a fin de aprobar los
numerales antes citados ;A favor? ;En contra? Se aprueban por unanimidad.
Asi mismo solicito a congruencia levantar la mano aquellos que quisieran tratar algun asunto
extra en esta tercera Sesion Ordinaria; Al no haber intervencidn alguna y siendo las trece horas
con veinticinco minutos se da por concluida la tercer Sesion ordinaria del COTECIAD 2023.-------

" Planta Baja, Av Rio Churubusco y Calle Té, col Gabnel Ramos Millan, TR 08000

Tel 5648-8356 exl. 206% sria. 2060




°° CIUDAD DE MEXICO

iZracaLco

0<¢0

Servidores publicos

Coordinador de Archivos

, Q
Fefirandth OSTL':LF' Cast Iea
Director Géneral de #\OHTI"‘hI’ cion

Planeacion y/o mejora Continua Representante

! R L A
—TC.P. Adolfo Pifia Me

Organo Interno de Control

Tecnologias de la Informacion Representante

—_— : LD ce (e
Jesus Toscano Torres fkmr,‘el Maria del '
Subdirector de Informatica Sub

i:dlfli T} B F”I:mta Baja, Aw F?m Lhurui:u:t'a i \_aiic Te, col Gabnel kamos Milian, CF C8000
Tel 5642-8236 axl. 2068 sria. 20645



o

OQ/,O GORITAND DE LA
w CIUDAD DE MEXICO
o

iZracaLco

Vocal Vocal suplente

U/ Orfy Jopflan Soria
Direccion Geperal de Obras y Desarrollo
Urbano

Vocal Vocal Suplente

Rypresentante Vocal Suplente

Eclificio 'B”, Planta Baja Av Rio Churubuseo y Calle Té col Gabrel Rarmos Millan. CP 08000
Tel 56428-83306 exl. 206Y sra. 20846



e1:!

’, YOBIERNODE LA

odéu CIUDAD DE MEXICO
o

iZ7acaLco

Vocal Vocal

i

/7

2o //z’ff'z //

lleana Aglrcion Ranfffez Fuentes Delfino Ric
Dfrectora General de Participacion Ciudadana Coordinador de Comunicacion Sccial

Vocal

Edificio "B, Planta Baja, Av. Rio Churuisusco y Calle Té col Gabrigl Ramos Milian, CF 08000
Tel. 5548-3336 exl. 2068 sria. 2065



