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PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE ADM INJSTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

JORGE DAVID ESQUINCA ANCHONDO, Subsecretario de Egresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 26, apartado A, numeral 2 y 4, apartado B, numerales 1 y 2 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México;
27 fracciones X1l y X1V de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México; 64
de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México;
131y 117 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México; 17, 18 y 19 del Decreto por el que se expide el
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2025 de la Ciudad de México; y 7 fraccion Il,
apartado Ay 27 fraccion VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de
México; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 21 numeral 3 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, sefiala que la hacienda publica conciliard
su naturaleza unitaria con la diversidad econémica y social de la ciudad, mediante una equitativa distribucién de los
recursos Y las responsabilidades.

Que el articulo 26 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México mandata que las autoridades de la Ciudad y las
Alcaldias estableceran procedimientos y formas de gobierno abierto que garanticen la participacion social efectiva, amplia,
directa, equitativa, democratica y accesible en el proceso de planeacién, elaboracién, aprobacién, gestion, evaluacion y
control de planes, programas, politicas y presupuestos publicos; que las personas tienen derecho a decidir sobre el uso,
administracién y destino de los proyectos y recursos asignados al Presupuesto Participativo, al mejoramiento barrial y a la
recuperacion de espacios publicos en los ambitos especificos de la Ciudad de México; y sefiala también que la Ley
establecera los porcentajes y procedimientos para la determinacion, organizacion, desarrollo, ejercicio, seguimiento y
control del Presupuesto Participativo.

Que el articulo 53 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México establece que las Alcaldias son 6rganos politico
administrativos que se integran por un Alcalde o Alcaldesa y un Concejo, electos por votacién universal, libre, secreta y
directa para un periodo de tres afios y que son parte de la Administracion Publica de la Ciudad de México y un nivel de
Gobierno, en los términos de las competencias constitucionales y legales correspondientes.

Que los articulos 51 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México y 166 de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México dispone que las Alcaldias son
responsables del manejo y aplicacion de los recursos, del cumplimiento de los calendarios presupuestales, metas y de las
funciones contenidas en el presupuesto autorizado; de que se cumplan las disposiciones legales vigentes para el ejercicio del
gasto; de que los compromisos sean efectivamente devengados, comprobados y justificados; de la guarda y custodia de los
documentos que los soportan; de llevar un estricto control de los medios de identificacion electrénica y de llevar el registro
de sus operaciones conforme a las disposiciones aplicables en la materia, con sujecién a los capitulos, conceptos y partidas
del clasificador por objeto del gasto que expida la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Que en términos de lo establecido por las Leyes de Obras Publicas y de Adquisiciones vigentes en la Ciudad de México, sus
Reglamentos y demas normativa aplicable, las Alcaldias son responsables de llevar a cabo los procesos para las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios, asi como para la contratacion de obra plblica y
servicios relacionados con la misma.

Que el articulo 116 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México precisa que el Presupuesto Participativo
es el instrumento mediante el cual la ciudadania ejerce el derecho a decidir sobre la aplicacion del recurso que otorga el
Gobierno de la Ciudad para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras y servicios,
equipamiento e infraestructura urbana, y, en general, cualquier mejora para sus unidades territoriales.

Que el articulo 131 de la citada Ley de Participacion Ciudadana precisa que el Comité de Ejecucion esta obligado a dar
seguimiento al proyecto de Presupuesto Participativo de manera oportuna, bajo los parametros de eficiencia y eficacia, en
los tiempos estrictamente necesarios; y que el ejercicio del Presupuesto Participativo estard sujeto a las disposiciones
establecidas en la Guia Operativa que para estos efectos determine la Secretaria de Administracién y Finanzas; a su vez, el
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articulo 132 de la propia Ley sefiala que el Comité de Vigilancia se encarga de verificar la correcta aplicacion del recurso
autorizado, el avance y la calidad de la obra.

Que en el marco de la gobernanza democratica que permea en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México,
la Guia Operativa debe privilegiar la generacién de condiciones para que la ciudadania se involucre en el proceso de toma
de decisiones sobre la aplicacion del recurso, fortaleciendo la transparencia, coadyuvando la intervencién ciudadana en la
efectiva ejecucidn de los proyectos ganadores 2025.

Que la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, a través de la Subsecretaria de Egresos, es
competente en términos del articulo 27, fraccion VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México para expedir las normas y lineamientos a que deba sujetarse la programacion, presupuesto,
contabilidad y seguimiento del gasto publico de la Ciudad de México.

Que de conformidad con el articulo cuarto transitorio del Decreto que reforma los articulos 96 y 120 de la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México publicado el 17 de diciembre de 2024 en la Gaceta Oficial, la Secretaria de
Administracién y Finanzas con el proposito de garantizar la eficiencia y eficacia en la organizacion y realizacién de la
consulta ciudadana sobre el Presupuesto Participativo 2025, y salvaguardando en todo momento los derechos politicos y de
participacion de la ciudadania establecidos en las leyes aplicables, debera emitir la Guia Operativa para la Ejecucién de los
Recursos.

Que el Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2025
aprobado por el Congreso local, establece en su articulo 16 que el ejercicio de los recursos del Presupuesto Participativo se
sujetara a lo previsto en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, Ley del Sistema de Planeacion del Desarrollo de la Ciudad de México, Ley de Adquisiciones del
Distrito Federal, Ley de Obras Publicas, Ley de Participacion Ciudadana, Guia Operativa, Lineamientos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para mejorar el funcionamiento de los Comités de Ejecucion y de Vigilancia, asi como de
las actividades de seguimiento de la ejecucion de los proyectos ganadores de la consulta de Presupuesto Participativo y de
los proyectos de Presupuesto Participativo en Pueblos Originarios y deméas normativa aplicable, y debera estar alineado con
los instrumentos de planeacion de la Ciudad y de la Alcaldia.

Que el 27 de enero de 2025, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el "Aviso por el que se publica la
distribucion del Presupuesto Participativo 2025 de las Alcaldias de la Ciudad de México", mediante el cual se establece el
monto de los recursos asignados a cada Unidad Territorial para la implementacion de proyectos ciudadanos, en
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. En este contexto, resulta
necesario emitir la Guia Operativa del Presupuesto Participativo 2025, a fin de establecer los lineamientos, procedimientos
y mecanismos para la presentacion, evaluacion, seleccion y ejecucion de los proyectos que seran financiados con dichos
recursos.

Que por lo sefialado en los parrafos que anteceden se emite la presente:

GUIA OPERATIVA PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2025
DE LAS ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

Objeto

La presente Guia Operativa tiene por objeto establecer las disposiciones a las que deben sujetarse las Alcaldias, los Comités
de Ejecucidén, los Comités de Vigilancia y los Comités de Seguimiento, para la gestion, contratacién, ejercicio,
comprobacion, seguimiento, verificacion, supervision y rendicién de cuentas de los recursos del Presupuesto Participativo
destinados a los proyectos ganadores del afio 2025 y los determinados por los pueblos originarios para la misma anualidad,
definir la intervencion de los entes coadyuvantes involucrados en la materia, asi como reglamentar y transparentar el uso de
los recursos para la ejecucion de los proyectos de Presupuesto Participativo elegidos por la ciudadania, asegurando que se
utilicen de manera eficiente y en beneficio de la comunidad.

Ambito de Aplicacion

Con base en lo ordenado por el articulo 131 de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y en términos de



las atribuciones conferidas a la Secretaria de Administracion y Finanzas por la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México en su articulo 27, las disposiciones de la Guia Operativa que regulan el
ejercicio del Presupuesto Participativo tienen su ambito de aplicacién una vez concluido el proceso estipulado en el articulo
120 incisos a) a la f), y desahogadas las actividades contenidas en los articulos 121, 122, 126, 127, 130 y demas correlativos
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de la referida Ley de Participacion Ciudadana, es decir, a partir de la existencia de proyectos ganadores.

Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica de la Ciudad de México.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México.

Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
Meéxico.

Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia de la Ciudad de México.

Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México.

Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en la Ciudad de México.

Ley de la Procuraduria Social del Distrito Federal.

Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal.

Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México.

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Ley del Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2025.
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en Materia de Asambleas Ciudadanas.

Clasificador por Objeto del Gasto.

Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto de la Administracién
Publica de la Ciudad de México.

Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
elaboracion de Versiones Publicas.

Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para mejorar el funcionamiento de los Comités de
Ejecucién y de Vigilancia, asi como de las actividades de seguimiento de la ejecucion de los proyectos ganadores
de la consulta de * Presupuesto Participativo y de los proyectos de Presupuesto Participativo en Pueblos
Originarios.

Para los efectos de esta Guia Operativa se entendera por:

Asamblea Ciudadana. - La Asamblea que, en términos de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de
México, es el maximo drgano de decision comunitaria, de caracter pablico y abierto, que se integra por las
personas habitantes y vecinas de la Unidad Territorial;

Autoridad Tradicional Representativa. - Son aquellas personas electas y reconocidas por el Pueblo Originario
de conformidad con sus sistemas normativos, reglas y formas de organizacion internas;

Clasificador por Objeto del Gasto. - EI documento determinante de los capitulos, conceptos y partidas base
para el registro del gasto publico de la Ciudad de México, para efectos de contar con informacion de la
demanda de bienes y servicios de las unidades responsables del gasto, identificar los bienes y servicios que se
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

adquieren, entre otros, asi como posibilitar el vinculo con la contabilidad gubernamental, mediante el sistema
de cuentas gubernamentales integradas e interrelacionadas;

Comité de Ejecucion. - El integrado por las personas ciudadanas que manifiesten su voluntad de pertenecer al
mismo en la Asamblea Ciudadana; entre quienes se realiza la insaculacion de la persona que lo representara; se
encarga de dar seguimiento a la ejecucion del proyecto de Presupuesto Participativo de manera oportuna y es
responsable de recibir los informes y soportes de la Alcaldia, producto de la ejecucion del proyecto ganador;

Comité de Seguimiento. - El integrado por las personas designadas por la Autoridad Tradicional
Representativa del Pueblo Originario en el acto o evento de deliberacién y decisién, que se encarga de verificar
la correcta aplicacion del recurso del Presupuesto Participativo autorizado, el avance y la calidad de la obra y/o
los trabajos;

Comité de Vigilancia. - El integrado por las personas ciudadanas que manifiestan su voluntad de pertenecer a
éste en la Asamblea Ciudadana, entre quienes se realiza la insaculacion de la persona que lo representara; se
encarga de verificar la correcta aplicacién del recurso del Presupuesto Participativo autorizado, el avance y la
calidad de la obra y/o los trabajos;

Comisidn de Participacidn Comunitaria (COPACO). - El 6rgano de representacién ciudadana, conformado por
nueve integrantes, electos en jornada electiva, por votacion universal, libre, directa y secreta. Tendra un
carécter honorifico; coadyuva en el seguimiento al proceso del Presupuesto Participativo, en coordinacién con
el Comité de Ejecucion y el Comité de Vigilancia;

Comisidn de Participacion Ciudadana. - La Comision de Participacion Democratica y Participaciéon Ciudadana
del Congreso de la Ciudad de México;

Congreso. - El Congreso de la Ciudad de México;
Contraloria General. - La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México;

Direcciones Distritales. - Organos desconcentrados del Instituto Electoral en cada uno de los 33 distritos
electorales uninominales en los que se divide la Ciudad de México;

Decreto de Presupuesto de Egresos. - Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el
ejercicio fiscal 2025;

Instituto Electoral. - Instituto Electoral de la Ciudad de México;

Ley de Austeridad. - La Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México;

Ley de Participacion Ciudadana. - La Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México;

Lineamientos. - Los Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad de México para mejorar el
funcionamiento de los Comités de Ejecucion y de Vigilancia, asi como de las actividades de seguimiento de la
ejecucion de los proyectos ganadores de la Consulta de Presupuesto Participativo y de los proyectos de
Presupuesto Participativo en Pueblos Originarios;

Persona Enlace. - Aquella persona designada por la Autoridad Tradicional Representativa en el acto o evento
de deliberacién y decision, quien se encargara de presentar el proyecto determinada a la Alcaldia, y en su caso,
si asi se determina, deberd ser parte del comité de seguimiento, y se encargara de dar seguimiento a la
ejecucion del proyecto;

Pueblo Originario. - Los 56 pueblos originarios, comprendidos en el marco geografico de participacion
ciudadana 2022 ajustado (Marco Geografico), en el cual se aprobd por el Consejo General mediante el
Acuerdo IECM/ACU-CG-151/2024;
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XIX.  Plataforma de Participacion. - Herramienta digital que permite la interaccion entre las autoridades en materia
de participacion y las personas ciudadanas, vecinas y habitantes de la Ciudad, la cual funciona como
repositorio de datos en formatos abiertos y visualizaciones relativas a los instrumentos de democracia
participativa, asi como de gestion, evaluacién y control de la funcién puablica. Es administrada por el Instituto
Electoral y se denomina Plataforma Digital de Participacion Ciudadana;

XX. Secretaria. - La Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México;

XXI.  Subsecretaria. - La Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México; y

XXIIl.  Unidad Territorial (UT). - Las Colonias y Unidades Habitacionales que establezca el Instituto Electoral,
conforme a la normativa en la materia y demas disposiciones aplicables.

Seccion primera
Aspectos Generales

1. Presupuesto Participativo.

El Presupuesto Participativo es el instrumento de democracia participativa regulado por la Ley de Participacién Ciudadana,
mediante el cual la ciudadania ejerce el derecho a decidir sobre la aplicacion del recurso que otorga el Gobierno de la
Ciudad, para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras y servicios, equipamiento e
infraestructura urbana y, en general, cualquier mejora para sus unidades territoriales y Pueblos Originarios.

El Presupuesto Participativo se debe orientar esencialmente al fortalecimiento del desarrollo comunitario, la convivencia y
la accién comunitaria, que contribuya a la reconstruccion del tejido social y la solidaridad entre las personas vecinas y
habitantes de cada Unidad Territorial y Pueblo Originario; de ninguna forma suple o subsana las obligaciones de las
Alcaldias que como actividad sustantiva deban realizar.

Los recursos del Presupuesto Participativo para 2025 corresponden al 4 por ciento del presupuesto total aprobado a cada
Alcaldia por el Congreso, conforme a lo establecido en el articulo 116 de la Ley de Participacién Ciudadana y el Decreto de
Presupuesto de Egresos. La distribucion por cada Unidad Territorial y Pueblo Originario se realiza con base en lo dispuesto
en el articulo 18 del referido Decreto, de acuerdo con lo siguiente:

« EI50% de los recursos asignados se distribuird de forma alicuota entre las colonias, pueblos y barrios de la Ciudad.

» EI 50% restante se distribuira de conformidad con los criterios establecidos en el articulo 118 fraccion Il de la Ley
de Participacion Ciudadana.

2. Autoridades en materia de Presupuesto Participativo.

1. Jefatura de Gobierno:
« Impulsa estrategias de politicas publicas para fortalecer el Presupuesto Participativo.

2. Secretaria de Administracién y Finanzas:
« Libera los recursos a las Alcaldias para la ejecucion de los proyectos.

3. Secretaria de la Contraloria General:
« Verifica el uso adecuado de los recursos publicos asignados.

4. Instituto Electoral:
« Organiza y supervisa la consulta ciudadana del Presupuesto Participativo.
« Emite la convocatoria y reglas del Instrumento.
+ Valida y publica los proyectos ciudadanos.
» Coordina la votacion y da a conocer los resultados.
+ Coadyuva en la difusion de las convocatorias y actas de las asambleas ciudadanas, asi como de los actos o
eventos
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de diagndstico, deliberacién, y decision en Pueblos Originarios.

» Brinda acompafiamiento y seguimiento en la celebracién de asambleas ciudadanas, asi como de los actos o
eventos de diagndstico, deliberacion, y decisién en Pueblos Originarios.

» Recaba la informacién necesaria para emitir el informe al Congreso de la Ciudad de México, respecto de la
ejecucion de los proyectos de Presupuesto Participativo.

5. Tribunal Electoral:
» Resuelve impugnaciones y controversias.
» Garantiza la legalidad del proceso.

6. Congreso de la Ciudad de México:
 Define el marco normativo del Presupuesto Participativo.
» Puede realizar modificaciones a la Ley de Participacion Ciudadana.

7. Alcaldias:
» Reciben los proyectos aprobados y los ejecutan.
» Administran los recursos asignados a cada UT y Pueblo Originario.
« Informan sobre los avances y resultados de la ejecucion.

Las funciones descritas en el presente documento son enunciativas, mas no limitativas, por lo que podréan incluir aquellas
que, conforme a lo establecido en la normativa aplicable, resulten necesarias para la correcta implementacion, ejecucion y
supervision del Presupuesto Participativo 2025. En este sentido, las autoridades competentes deberan atender lo dispuesto
en la Ley de Participacion Ciudadana, las Convocatorias para Unidades Territoriales y Pueblos Originarios, su
reglamentacion y demas disposiciones vigentes en la materia.

3. Entes coadyuvantes de las autoridades en materia de Presupuesto Participativo.

1. Ciudadanos:
a) Comisiones de Participacion Comunitaria; y
b) Persona proponente del proyecto ganador.

2. Institucionales:
a) Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México;
b) Secretaria del Medio Ambiente;
c) Secretaria de Movilidad,;
d) Secretaria de Obras y Servicios;
e) Secretaria de Atencion y Participacion Ciudadana; y
f) Procuraduria Social.

Estos entes no tienen un rol vinculante como las autoridades principales, pero son clave para la transparencia, supervisién y
ejecucion del Presupuesto Participativo.

4. Obligaciones de las personas titulares de las Alcaldias en materia de Presupuesto Participativo.

I.  Ejercer los recursos asignados al Presupuesto Participativo de manera eficiente, eficaz y transparente,
destinandolos a la ejecucion de los proyectos ganadores, siempre en beneficio de la comunidad.

Il. Fomentar e impulsar la participacion ciudadana en materia de Presupuesto Participativo, mediante el
fortalecimiento de los Comités de Ejecucion, Comités de Vigilancia, Comités de Seguimiento y Comisiones de
Participacion Comunitaria. Asimismo, atender los requerimientos de informacion relacionados con la definicion de
alcances de los proyectos ganadores, contratacién, seguimiento, ejecucion, transparencia y rendicion de cuentas.

I11.  Proveer de informacién sobre la ejecucion de los proyectos ganadores al Instituto Electoral, a la Secretaria, el
Congreso, asi como a los Comités de Ejecucion, Comités de Vigilancia, Comités de Seguimiento y Comisiones de
Participacion Comunitaria, a través de la Plataforma de Participacion, en los términos de periodicidad y contenido
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establecidos en el numeral 12 “Informes” de la presente Guia Operativa.

IV. Facilitar el acceso a la informacion requerida por las personas integrantes de la Red de Contralorias Ciudadanas
designadas por la Contraloria General, para el desempefio de sus funciones, conforme a los Lineamientos del
Programa de Contraloria Ciudadana.

5. Proyectos ganadores y proyectos de pueblos originarios.

El proyecto ganador es el resultante del proceso consignado en el articulo 120 incisos a) a la f) de la Ley de Participacion
Ciudadana, o en su caso, el determinado en la asamblea para la atencién de casos especiales conforme a la Convocatoria
correspondiente, el cual no podra ser sustituido por la Alcaldia.

A. Imposibilidad de ejecucion por causas supervinientes.

En caso de que la ejecucion del proyecto ganador sea imposible por razones materiales, ambientales, financieras o juridicas
supervinientes, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos del Instituto Electoral, la Alcaldia debera remitir un informe
detallado al Comité de Ejecucion, la COPACO y la Direccidn Distrital respectiva, exponiendo las razones que imposibilitan
su realizacion.

El Instituto Electoral informara a la Alcaldia sobre el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley de Participacion
Ciudadana, el Reglamento del Instituto Electoral en materia de Asambleas Ciudadanas y los Lineamientos, para la
convocatoria y realizacion de la Asamblea Ciudadana a que se refiere este apartado.

La COPACO, la Junta de Representacion de la Coordinadora o en su caso la Direccidn Distrital, segun corresponda,
convocard a la Asamblea Ciudadana, a fin de dar a conocer el informe de imposibilidad de ejecucién del proyecto ganador y
determinar el proyecto a ejecutar, el cual debera seleccionarse de entre aquellos sometidos a la Consulta de Presupuesto
Participativo y que no presentan una circunstancia que haga imposible su ejecucion.

Para la realizacion de esta Asamblea, se deberd invitar con la debida anticipacién a las personas representantes de los
Comités de Ejecucion y de Vigilancia, de la Alcaldia y la persona proponente del proyecto sometido a la Consulta de
Presupuesto Participativo.

Las personas integrantes de la COPACO y de la Direccion Distrital que corresponda, realizaran una amplia difusion a la
convocatoria a la asamblea, por los medios que tengan a su alcance para fomentar la mayor participacion de las personas
habitantes de la UT. Asimismo, se coadyuvara para la difusién de las actas sobre estas asambleas.

Si no existieran proyectos viables de la Consulta de Presupuesto Participativo, conforme a los Lineamientos aplicables, se
procedera de la siguiente manera:

a) La Asamblea Ciudadana formulara tres propuestas de proyectos estableciendo un orden de prelacion, en caso de que
se trate de proyectos relacionados con el capitulo 4000 deberan garantizar la dispersion geografica del Presupuesto
Participativo evitando beneficiar a personas que ya hayan sido favorecidas en ejercicios anteriores. Las propuestas
de proyectos deberan considerar aquellas necesidades o problematicas identificadas en las asambleas de diagndstico
y deliberacion de la UT que corresponda.

b) Las personas responsables de los Comités de Ejecucion, o en su defecto, de Vigilancia, deberan informar la decisién
de la Asamblea a la Alcaldia.

¢) La Alcaldia evaluara la viabilidad de las propuestas en el orden de prelacion establecido. Para tal efecto, se
conformard un Organo Dictaminador, el cual estara integrado de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 126 de la
Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

d) Podra estar presente al menos una persona integrante de la COPACO, asi como las personas responsables de los
Comités y de las Direcciones Distritales que convergen en la demarcacidn territorial, quienes tendran derecho al uso
de la voz para la exposicion de los proyectos y para brindar asesoria u orientacién. Asimismo, la Alcaldia convocara
a la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad para que designe a una persona contralora ciudadana, quien
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participara en la sesion con derecho Gnicamente al uso de la voz.

e) La Alcaldia debera notificar oportunamente a todas las personas integrantes del Organo Dictaminador para su
participacién en el proceso de evaluacién. Asimismo, a las areas involucradas de las Alcaldias, entre otras, la
encargada de las obras.

El proyecto finalmente definido por la Asamblea Ciudadana debera contar con la firma de conformidad por las personas
responsables del Comité de Ejecucién, el Comité de Vigilancia y la COPACO.

Si la Asamblea Ciudadana resuelve la no ejecucion de proyecto de Presupuesto Participativo alguno, se debera informar a la
Subsecretaria, remitiendo copia certificada del Acta en que conste la decision de la ciudadania. Esta determinacién debera
tomarse por las personas habitantes que correspondan a la mitad mas uno del nimero de opiniones recibidas en favor del
proyecto ganador en la Jornada Consultiva.

No se podra determinar esta situacion con la asistencia a la Asamblea de una sola persona con derecho a voto o la asistencia
Unicamente de la COPACO.

B. Proyecto a ejecutar en Pueblo Originario.
El proyecto presentado por el Pueblo Originario y dictaminado viable no podré ser sustituido por la Alcaldia.

En caso de que se presente alguna circunstancia superviniente que haga imposible material, ambiental, financiera o
juridicamente la ejecucién del proyecto, la Alcaldia deberé remitir un informe detallado a la persona enlace, o al Comité de
Ejecucién o de Seguimiento, o a la Autoridad, o persona designada para dar seguimiento a la ejecucion del proyecto, asi
como a la Direccion Distrital respectiva, exponiendo las razones que imposibilitan su realizacion.

Para la definicion de un nuevo proyecto se estara a lo dispuesto en los numerales 11l y IV de la Base Tercera de la
Convocatoria para pueblos originarios.

El proyecto finalmente definido debera contar con la firma de conformidad por las personas que integren el Comité de
Ejecucidn, o el Comité de Seguimiento, o la Autoridad o personas designadas para dar seguimiento a la ejecucion del
proyecto.

Si las Autoridades Tradicionales Representativas determinan la no ejecucién de ningin proyecto con cargo al Presupuesto
Participativo, se deberd informar por medio de la persona enlace o del Comité de Ejecucién, o Comité de Seguimiento,
Autoridad, o persona designada a la Subsecretaria, remitiendo copia certificada del Acta o documental en que conste la
decision de la ciudadania.

La Alcaldia y el Instituto Electoral brindaran la asesoria, orientacién y apoyo que requieran las Autoridades Tradicionales
Representativas del Pueblo Originario para la determinacién de los nuevos proyectos.

C) Del Informe de imposibilidad de ejecucion.
El informe al que se refiere los apartados A y B anteriores, debera contener:

a) Dictamen u opinion del area técnica ejecutora, en el que detalle las causas que generan la imposibilidad de ejecucién
del proyecto ganador.

b) Dictamen u opinion del area o areas técnicas ejecutoras de los proyectos viables que se sometieron a opinion de la
ciudadania en la Jornada Consultiva.

El informe debera ser rendido por el area de participacion ciudadana de la Alcaldia y contar con la firma de conocimiento
del 6rgano interno de control de la Alcaldia. La fecha maxima para presentar este informe seré el 15 de octubre de 2025.

En caso de que el informe no integre los elementos sefialados en el presente apartado, el Instituto debera informarlo a la
Secretaria de Administracion y Finanzas y a la Secretaria de la Contraloria General para los efectos legales a que haya lugar.
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La valoracion sobre la debida fundamentacion y motivacion de este informe corresponderd a las autoridades administrativas
y jurisdiccionales competentes.

D) Ejecucion parcial de proyectos.

En el supuesto de que el proyecto ganador solo pueda ejecutarse de manera parcial, la Alcaldia documentara los motivos y
los hara del conocimiento de las personas representantes de los comités de ejecucion y vigilancia, o de seguimiento en su
caso, y estas a su vez a la Asamblea Ciudadana de Evaluacién y Rendicién de Cuentas.

Los recursos sobrantes seran devueltos en su totalidad a la Tesoreria.

Secci6n Segunda
Aspectos especificos

6. Clasificador por Objeto del Gasto.
Los recursos del Presupuesto Participativo se pueden ejercer en los siguientes capitulos de gasto:

I.  Capitulo 2000 “Materiales y suministros”.

Il.  Capitulo 3000 “Servicios generales”.

I1l. Capitulo 4000 “Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas”.
IV. Capitulo 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles”.

V. Capitulo 6000 “Inversion Publica”.

En el marco de los capitulos de gasto aplicables y en estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como en la Ley de Adquisiciones vigentes en la Ciudad de México,
sus respectivos Reglamentos y demas normativa aplicable, la Alcaldia debera llevar a cabo los procedimientos de
adjudicacion y contratacion requeridos para la ejecucion de los proyectos ganadores.

Las erogaciones con cargo al capitulo 4000 del Clasificador por Objeto del Gasto deberan limitarse exclusivamente a
aquellos casos en que las condiciones sociales lo justifiquen o cuando el proyecto ganador tenga como finalidad el
fortalecimiento y promocién de la cultura comunitaria, en términos de los criterios establecidos por la Secretaria de
Bienestar e Igualdad Social, considerando las partidas y subpartidas correspondientes.

Para la asignacion de recursos del Capitulo 4000, las Alcaldias deberén priorizar, en primer término, los asentamientos
humanos irregulares ubicados dentro de su demarcacion territorial, siempre que estos presenten condiciones de
vulnerabilidad social y urbana que justifiquen dicha prioridad.

Adicionalmente, las Alcaldias deberan informar de manera formal a los Comités de Ejecucion y Vigilancia el criterio
técnico y social utilizado para determinar las Unidades Territoriales que seran beneficiadas mediante la aplicacién de
recursos por concepto de dicho capitulo.

A. Limite del 10% para ayudas o apoyos directos.

Los proyectos que contemplen la entrega de ayudas o apoyos directos a personas o grupos sociales no podran exceder del 10
por ciento del monto total de los recursos asignados al Presupuesto Participativo por cada Alcaldia, conforme a los importes
consignados en el Decreto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025. En consecuencia, la ejecucidn estara
sujeta a dicho limite.

Una vez que la Alcaldia reciba las Constancias del Proyecto Ganador, debera solicitar a la Junta de Representacion de la
Coordinadora la convocatoria a una reunion para informar respecto del namero de beneficios posibles para cada proyecto
ganador que implique la integracién de los listados de personas beneficiarias.

Para la determinacion del 10 por ciento a que se refiere el parrafo anterior, se estara a la prelacién de proyectos conforme al
porcentaje de opiniones validas emitidas por el proyecto en la UT en orden decreciente, conforme al articulo 56, parrafo
cuarto de los Lineamientos.
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Para garantizar el cumplimiento de esta disposicion:

. La Alcaldia debera llevar un registro puntual de los proyectos en ejecucion y aquellos que estén en proceso de
iniciar.

. El Comité de Ejecucion debera verificar que el proyecto ganador de la UT esté debidamente registrado. En
caso contrario, promovera las acciones necesarias para que la Alcaldia realice su ejecucidon de manera oportuna,
en términos de la presente Guia Operativa.

No podran ejecutarse proyectos que impliquen exceder el limite del 10 por ciento en ayudas o apoyos directos, una vez
agotado este porcentaje, la Alcaldia debera notificarlo al Comité de Ejecucion de la UT correspondiente. En tales casos, la
seleccion del proyecto a ejecutar, debera observar lo dispuesto en los Lineamientos del Instituto Electoral, y en el numeral
5. “Proyecto Ganador”, de la presente Guia Operativa.

Integracion y validacion del listado de personas beneficiarias

Cuando el proyecto aprobado contemple la entrega de ayudas o apoyos directos, conforme y su naturaleza o alcance,
requiera la elaboracién de un listado de personas beneficiarias, se debera seguir el siguiente procedimiento:

1. Integracion y validacion: La Asamblea Ciudadana elaborard el listado de beneficiarios, el cual deberd contar con la
presencia de al menos una persona representante de la Alcaldia, el Instituto Electoral y la Contraloria Interna. El
listado deberd contener:

- Nombre de la persona beneficiaria.

- Domicilio.

- Unidad territorial.

- Dato de contacto (teléfono fijo o celular, correo electronico).
- Bien que se entregara.

2. Método de seleccion: La Asamblea Ciudadana definira el método de seleccion, garantizando la dispersién
geogréfica del Presupuesto Participativo y evitando beneficiar a personas que hayan sido favorecidas en ejercicios
anteriores. No podran otorgarse beneficios a mas de una persona por domicilio.

3. Mecanismo de resolucion de disputas: En caso de controversia, inconformidades o riesgo de descontrol social, la
Asamblea Ciudadana resolvera la asignacién de los apoyos mediante sorteo o insaculacién, conforme a lo dispuesto
en los Lineamientos del Instituto Electoral.

4. Sorteo o insaculacion de personas beneficiarias: Consistira en colocar en un contenedor las papeletas con los
nombres de las personas ciudadanas que hayan manifestado su voluntad para ser beneficiarias del proyecto.
Posteriormente, la persona que presida la Asamblea Ciudadana, o bien, la persona que ésta designe, extraera del
recipiente las papeletas con los nombres de las personas seleccionadas. La integracion final del listado se realizara
considerando lo establecido en el articulo 57, inciso a) de los Lineamientos, en la presente Guia Operativa y, en todo
caso, siempre que se retnan los requisitos técnicos necesarios para su ejecucion.

5. Entrega y publicacion: En la asamblea ciudadana en la que se lleve a cabo la integracién del listado de personas
beneficiarias, personal del Instituto Electoral se constituird en funciones de oficialia electoral.

6. Una vez integrado el listado de personas beneficiarias, debera entregarse en formato impreso y/o digital a la alcaldia
y al Instituto Electoral, salvaguardando la proteccion de los datos personales.

7. Posteriormente en la Direccion Distrital del Instituto Electoral se entregard a las personas representantes de los
Comités de Ejecucion y Vigilancia el listado en version publica con el debido cuidado del resguardo de los datos
personales de las personas beneficiarias.

Adicionalmente, con fundamento en el articulo 63 de la Ley del Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de
México, las Alcaldias publicaran en la Gaceta Oficial y en sus paginas oficiales de internet, en un formato unificado, los
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listados que contengan entre otros, nombre, edad, sexo, unidad territorial, demarcacidn territorial y beneficio otorgado.
B. Proyectos en unidades habitacionales y su financiamiento.

Los proyectos ganadores destinados al mejoramiento, mantenimiento, servicios, obras y reparaciones en areas y bienes de
uso comun de las unidades habitacionales que requieran la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios u obras se
podran realizar con cargo al capitulo 4000 del Clasificador por Objeto del Gasto, sin que el importe compute al limite de 10
por ciento establecido para ayudas y apoyos directos. Para su adjudicacion y ejecucion, debera obligatoriamente sujetarse a
la normativa aplicable, segln la naturaleza de la contratacion, es decir, adquisiciones u obra publica.

La ejecucion de proyectos ganadores dentro de unidades habitacionales debera realizarse conforme a lo sefialado en esta
Guia Operativa y, conforme a lo dispuesto en la Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal.

C. Asignacion de recursos en capitulos de inversién.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 17 del Decreto de Presupuesto de Egresos, los recursos ejercidos por las Alcaldias
con cargo al Presupuesto Participativo en los capitulos de gasto 5000 y 6000, del Clasificador por Objeto del Gasto, se
consideraran parte del porcentaje minimo de inversiéon que las Alcaldias deben destinar a proyectos de infraestructura,
equipamiento urbano y servicios publicos en todas las colonias, pueblos, barrios originarios y comunidades indigenas. Esto
en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 21, apartado D, fraccion Ill, numeral 2 de la Constitucion Politica de la
Ciudad de México.

7. Comités de Ejecucion y Comités de Vigilancia.
Las personas integrantes de los Comités de Ejecucion y de los Comités de Vigilancia representan a la ciudadania en materia
de Presupuesto Participativo y desempefiaran sus funciones en los términos previsto en la Ley de Participacion y la presente
Guia.
En virtud de esta funcién deberan informar periédicamente a la ciudadania sobre el desarrollo de sus actividades, los
avances reportados por la Alcaldia y los resultados obtenidos, a través de Asambleas Ciudadanas de Evaluacion y Rendicién
de Cuentas. La conformacion de estos Comités debera concluir a mas tardar el 22 de septiembre de 2025.
En caso de que los Comités detecten irregularidades, atrasos, incumplimientos o un uso indebido de los recursos, las
personas representantes de los Comités deberén presentar las denuncias correspondientes ante el Organo Interno de Control
de la Alcaldia.

A. Funciones del Comité de Ejecucion o de Seguimiento.

El Comité de Ejecucion o de Seguimiento sera responsable de:

I. Dar seguimiento a la realizacion oportuna del proyecto de Presupuesto Participativo ganador en la
UTcorrespondiente, bajo criterios de eficiencia y eficacia.

I1. Asistir a los procedimientos de adquisicién de bienes y/o servicios, asi como a la contratacion de obra publica que
Ileve a cabo la Alcaldia.

I11. Supervisar la ejecucion de los proyectos ganadores, asegurando su cumplimiento conforme a las especificaciones y
calendarios establecidos en los instrumentos legales suscritos.

IV. Participar en la verificacion de la recepcion de bienes y servicios contratados, asi como en la constatacion de las
obras realizadas.

V. Vigilar que los pagos se efectlen de manera progresiva y proporcional al avance de los trabajos y la entrega de
bienes o servicios.
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B. Funciones del Comité de Vigilancia o de Seguimiento.
El Comité de Vigilancia o de Seguimiento tendra a su cargo:

I. Verificar la correcta aplicacién de los recursos autorizados para la ejecucién del proyecto de Presupuesto
Participativo.

1. Supervisar el avance fisico y financiero, asi como la calidad de la obra o servicios contratados, mediante la solicitud
de informes al Comité de Ejecucion y a la Alcaldia.

En su caso, los Comités deberan coordinarse en todo momento para la toma de decisiones, para garantizar que la ejecucion
del proyecto ganador se lleve a cabo en tiempo y forma, en beneficio de la comunidad. Asimismo, mantendran
comunicacién con la Comisién de Participacién Ciudadana y la Secretaria, en su calidad de autoridades, asi como con la
COPACO, la persona proponente, la Secretaria de Medio Ambiente, la Procuraduria Social, la Secretaria de Obras y
Servicios, segln corresponda.

En caso de detectar irregularidades, atrasos, incumplimientos o un uso indebido de los recursos publicos en la ejecucion de
los proyectos, las personas representantes de los Comités de Vigilancia deberan presentar las denuncias correspondientes
ante la Secretaria de la Contraloria 0 al Organo Interno de Control de la Alcaldia.

C. Duracion y sustitucion de los Comités.

Los Comités de Ejecucidn, los Comités de Vigilancia, y los Comités de Seguimiento permaneceran en funciones desde su
designacion y hasta la conclusion de la ejecucion del proyecto respectivo. Si la Asamblea Ciudadana detecta omisiones o
incumplimientos por parte de las personas representantes de estos Comités, se actuard conforme a los Lineamientos del
Instituto Electoral y demas disposiciones aplicables. Mientras se resuelve lo procedente, la COPACO podra asumir
temporalmente sus funciones.

D. Independencia respecto a los érganos de representacién en unidades habitacionales.

Las funciones los Comités de Ejecucion y de Vigilancia seran independientes de aquellas que ejerzan los 6rganos de
representacion ciudadana en conjuntos y unidades habitacionales sujetos a la Ley de Propiedad en Condominio de
Inmuebles. En ningln caso podran coincidir las mismas personas en ambos cargos, evitando asi duplicidad en la
representacion y promoviendo una mayor participacién ciudadana.

8. Comisiones de Participacion Comunitaria.

Las personas integrantes de las Comisiones de Participacion Comunitaria podran coadyuvar con el Comité de Ejecucion y el
Comité de Vigilancia, en las siguientes actividades:

I. Asistir a los procedimientos que realice la Alcaldia para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y/u
obra publica necesarios para la ejecucién del proyecto;

Il. Supervisar la correcta ejecucién de los proyectos ganadores, asegurando el cumplimiento de los términos
establecidos;

I11. Verificar la recepcion de los bienes adquiridos y los servicios contratados, asi como constatar la correcta
realizacién de las obras realizadas, asegurando que se desarrollen conforme a las especificaciones y calendarios
estipulados en los instrumentos legales suscritos; y

IV.Vigilar que los pagos se efectien de manera progresiva y proporcional al avance de la obra o la entrega de bienes y
servicios, conforme a los términos contractuales establecidos.

En los pueblos originarios, estas actividades corresponderan a las Autoridades Tradicionales o a la persona designada por el
pueblo conforme a sus sistemas normativos internos.
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9. Contratacion y Ejecucion.

La Alcaldia debera realizar, sin demoras injustificadas, los procedimientos de adquisicién de bienes, contratacion de
servicios y ejecucion de obra publica necesarios para la realizacién de los proyectos ganadores. Para ello, debera observar
estrictamente la legislacion y normativa aplicables, atendiendo a la naturaleza de cada contratacion y al capitulo de gasto
correspondiente, conforme a lo establecido en los ordenamientos en materia de adquisiciones y obra publica.

En los procesos de contratacion, la Alcaldia privilegiara la licitacién pablica como mecanismo para garantizar las mejores
condiciones para la Administracion Publica de la Ciudad de México.

La adjudicacion de obras publicas debera realizarse con apego a las disposiciones legales vigentes, y conforme a los
tabuladores de precios unitarios emitidos por la Secretaria de Obras y Servicios.

Para asegurar la transparencia y participacion ciudadana, la Alcaldia deberd invitar formalmente, mediante oficio y correo
electrénico, al Comité de Seguimiento, al Comité de Ejecucién, a la persona promovente del proyecto y a las personas
integrantes de la COPACO, para asistir a los procedimientos de adquisicién de bienes, contratacion de servicios y obra
publica. Para ello, podra auxiliarse del Instituto Electoral, garantizando que dichas invitaciones se envien con al menos 72
horas de anticipacion a la celebracién de los actos.

Los instrumentos juridicos derivados de los procesos de adjudicacion y contratacion deberan identificar con claridad los
bienes, servicios u obras publicas correspondientes a cada proyecto ganador. Deberan incluir un anexo técnico especifico en
el que se detallen los precios unitarios y el monto total asignado a cada proyecto, facilitando asi la supervisién y
seguimiento por parte del Comité de Ejecucion y el Comité de Vigilancia o del Comité de Seguimiento.

La Alcaldia documentara formalmente el inicio de los trabajos mediante un Acta Circunstanciada, la cual deberd estar
disponible en copia para las personas responsables del Comité de Ejecucién, del Comité de Vigilancia, o las personas
integrantes del Comité de Seguimiento y para la Direccion de Contralorias Ciudadanas, adscrita a la Contraloria General.

Asimismo, al término de la ejecucion del proyecto ganador, la Alcaldia debera generar un acta de conclusién, cuya
verificacion correspondera al Comité de Ejecucién o al Comité de Seguimiento.

Los retrasos en la ejecucion del Presupuesto Participativo solo podran justificarse por causas ajenas a la administracion del
proyecto.

El Comité de Seguimiento, el Comité de Ejecucion o la COPACO podran solicitar por escrito a la Alcaldia, a través del area
de participacion ciudadana o la instancia designada por la persona titular de la Alcaldia, la informacion y documentacién
necesarias para el cumplimiento de sus funciones. La Alcaldia estara obligada a proporcionar la documentacion requerida,
siempre en apego a las disposiciones normativas aplicables en materia de contratacion y ejecucion de proyectos, asi como la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Plblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Las fechas limite para comprometer recursos se determinaran conforme a lo previsto en el articulo 63 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

Es preciso sefialar que, siguiendo el principio de anualidad presupuestal, los compromisos derivados de los proyectos
ganadores deberan estar efectivamente devengados al 31 de diciembre de 2025.

10. Gestion de los recursos.

La Alcaldia gestionarg, a través del Sistema Informatico de Planeacioén de Recursos Gubernamentales administrado por la
Secretaria, la Cuenta por Liquidar Certificada con cargo a los recursos del Presupuesto Participativo. Esto permitira efectuar
los pagos a las personas fisicas 0 morales contratadas para la ejecucion de los proyectos ganadores, en estricto apego a lo
dispuesto por el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

Asimismo, la Alcaldia deberd llevar a cabo los trdmites presupuestarios correspondientes, alinedndose estrictamente al
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programa presupuestario especifico de modalidad “R”, creado exclusivamente para identificar las operaciones relacionadas
con el Presupuesto Participativo.

La comprobacion, registro del gasto y rendicion de cuentas deberan sujetarse a lo establecido en la Ley de Austeridad, su
reglamento, el manual antes mencionado y demas normativa aplicable a nivel federal y local.

Los proyectos ganadores s6lo podran ser ejecutados de manera parcial si esta situacion es informada a la Asamblea
Ciudadana con anterioridad a la determinacion.

11. Seguimiento del proyecto.

Los Comités de Seguimiento, los Comités de Ejecucion, los Comités de Vigilancia y las Comisiones de Participacion
Comunitaria supervisaran la ejecucion de los proyectos ganadores en su UT, verificando tanto los avances fisicos como
financieros. Para ello, deberan contar con acceso a los alcances del contrato especifico. En este sentido, las Alcaldias estaran
obligadas a proporcionar los documentos y soportes requeridos por escrito en un plazo maximo de 3 dias habiles a partir de
la recepcion de la solicitud, de conformidad a sus atribuciones y en apego a la normativa en materia de transparencia y
rendicidn de cuentas.

Las personas integrantes de los Comités de Seguimiento, de Ejecucién, y de Vigilancia, mantendran comunicacién
permanente con la Red de Contralorias Ciudadanas para denunciar cualquier irregularidad, atraso, incumplimiento o uso
indebido de los recursos asignados a la ejecucion de los proyectos.

Se considera incumplimiento, irregularidad o mal uso de los recursos, cuando estos no se destinen exclusivamente a las
actividades necesarias para la ejecucion de los proyectos ganadores del Presupuesto Participativo.

Las personas integrantes del Comité de Seguimiento, del Comité de Ejecucidn, del Comité de Vigilancia, y de la COPACO,
podran asistir a informes, reuniones y recorridos organizados por las Alcaldias, y tendran la facultad de firmar de
conformidad los documentos que deriven de estos procesos.

Las personas ciudadanas podran solicitar informacién sobre el seguimiento de los proyectos a través de la Unidad de
Transparencia de la Alcaldia respectiva, conforme a lo establecido en los articulos 24 fraccion I1; 93 fracciones I, IV y 195
de la Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

Cualquier inconformidad relacionada con el Presupuesto Participativo sera resuelta por la Subsecretaria, en materia
presupuestal y financiera, y por la Secretaria de la Contraloria General, en lo que respecta a posibles irregularidades
detectadas en los procesos de adjudicacion, contratacion y ejecucién de los proyectos a cargo de la Alcaldia.

12. Informes.

De conformidad con la Ley de Participacién Ciudadana, las Alcaldias deberan proporcionar informacion y documentacién
sobre el avance de los proyectos ganadores a través de la plataforma de participacion. Esto incluira reportes de inicio,
ejecucion, y conclusion de los trabajos, respaldados con evidencia documental sobre avances fisicos y financieros, contratos
formalizados, detalle de las actividades realizadas, facturacién, geolocalizacién, y contenido fotogréfico.

De acuerdo con los Lineamientos del Instituto Electoral, los informes seran remitidos a la Secretaria Ejecutiva del Instituto
para su publicacion y difusion en la Plataforma de Participacion, sujetandose al procedimiento siguiente:

A. Designacién de enlace.
Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la emision de la Guia Operativa, las Alcaldias deberan enviar a la Secretaria
Ejecutiva del Instituto Electoral mediante oficio, remitido mediante correo electrénico, el nombre, cargo, teléfono y cuenta
de correo electronico, de la persona o personas servidoras publicas que fungird como persona enlace operativo en esta
materia. Asi mismo, los cambios de las personas enlaces se deberan notificar por la misma via.

Dicha informacion debera remitirse a las siguientes cuentas oficiales:
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se@iecm.mx

participacion.ciudadana@iecm.mx

seguimientopp@iecm.mx

B. Acceso y llenado de informes.

Tras la recepcion de la informacién del enlace remitida por la Alcaldia, el Instituto Electoral, a través de la Direccion
Ejecutiva correspondiente, le proporcionara a este, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la liga del repositorio en el
que estara disponible el formato de informe y las carpetas para incorporar las evidencias documentales relativas a contratos,
fotografias (antes, durante y finalizacion), asi como los comprobantes fiscales correspondientes.

El repositorio estard organizado en subcarpetas que reflejaran las etapas del proyecto, el periodo y las fechas limite para la
entrega del reporte, conforme al siguiente calendario:

Fecha de corte de las publicaciones en la

Etapa Periodo de reporte (acumulado) Plataforma Digital de Participacion
Ciudadana del IECM

Inicio Hasta la primera quincena de octubre del afio del Cuarto jueves de octubre del afio del
Presupuesto Participativo ejecutado Presupuesto Participativo ejecutado

Eiecucion Hasta la primera quincena de diciembre del afio Tercer jueves de diciembre del afio del
J del Presupuesto Participativo ejecutado Presupuesto Participativo ejecutado

Hasta la segunda quincena de enero del afio . N .
. . S Cuarto jueves de enero del afio posterior al
Conclusion posterior al del Presupuesto Participativo

ejecutado

del Presupuesto Participativo ejecutado

La informacidn que corresponde a cada etapa es la siguiente:

- Etapa de inicio: Remitir fotografia que indique el estado en el que se encuentra el lugar donde se ejecutard el
Presupuesto Participativo; en su caso, remitir contrato o contratos de cada proyecto incluyendo anexos que
proporcionan informacion para orientar a la ciudadania sobre plazos y condiciones del contrato; y actualizar los datos
del informe de Excel de lo que ya tengan informacion.

- Etapa de ejecucion: Remitir fotografia en la que se observe que ya comenzaron las obras; contrato o contratos,
faltantes o complementos, de cada proyecto incluyendo anexos que proporcionan informacion para orientar a la
ciudania sobre plazos y condiciones del contrato; actualizar los datos del informe de Excel de lo que ya tengan
informacién; y en su caso, facturas presentadas por las personas fisicas o morales ejecutoras.

- Etapa de conclusion: Remitir fotografia en la que se observe la conclusién del Presupuesto Participativo; contrato o
contratos, faltantes o complementos, de cada proyecto incluyendo anexos que proporcionan informacién para orientar
a la ciudania sobre plazos y condiciones del contrato; actualizar los datos del informe de Excel de lo que ya tengan
informacién considerando que para esta etapa ya debe concluir con el llenado de toda la informacion; enviar todas las
facturas de los proyectos.

Después de cada fecha de corte, las carpetas seran desactivadas para el procesamiento y publicacién de la informacion en la
Plataforma de Participacion.

La publicacion de las evidencias en la Plataforma Participacion se realizard dentro de los 20 dias habiles posteriores a la
fecha de corte programada y dependera de que las evidencias cumplan con las caracteristicas de formato, de referencia y de
proteccion de datos personales indicadas en el anexo.
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En caso de requerir una prdrroga para remitir la informacion faltante, el enlace debera solicitarlo antes de la fecha de corte,
por oficio dirigido a la Secretaria Ejecutiva y a la Direcciéon Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion del
Instituto Electoral, considerando que la ampliacion no podra superar el Gltimo jueves de febrero de 2026.

C. Entrega de reportes en formato editable.

Los informes deberan proporcionarse en el formato que se anexa a la presente, el cual sera proporcionado por el Instituto
Electoral a las Alcaldias en formato .xIsx editable para su publicacién en la Plataforma de Participacién. No se permitira la
edicion de formatos y campos para garantizar la maxima publicidad, transparencia y rendicion de cuentas a las personas
habitantes de las UT.

D. Correcciéon de errores.

En caso de presentarse dificultades en la entrega de informacion o deteccién de errores en la publicacién, se debera
contactar a la Direccion Ejecutiva del Instituto Electoral; el segundo jueves de febrero sera el Gltimo dia para recibir un
complemento de la informacién.

Ademas, la Alcaldia debera remitir a mas tardar el 15 de octubre de 2025 un informe sobre proyectos relacionados con
Asentamientos Humanos y Unidades Habitacionales a la Secretaria de Medio Ambiente, a través de la Comision de
Recursos Naturales y Desarrollo Rural (CORENA), y a la Procuraduria Social de la Ciudad de México, con el fin de que
estas instituciones coadyuven en su seguimiento y brinden asesoria a la ciudadania.

El Instituto Electoral presentara al Congreso un informe del ejercicio del Presupuesto Participativo en el primer trimestre del
afio fiscal siguiente, el cual incluird estadisticas, evaluacién de proyectos con indicadores y areas de oportunidad. Este
informe se integrara con los datos recabados al segundo jueves de febrero de 2026.

El Congreso coadyuvara con el Instituto Electoral para que las Alcaldias presenten en tiempo y forma los reportes y la
evidencia idonea de cada etapa, a fin de que la Plataforma de Participacion sea el mecanismo de seguimiento a los proyectos
y de informacion oportuna a la ciudadania respecto del Presupuesto Participativo.

13. Fiscalizacion.

La Contraloria General, en su calidad de autoridad en materia de Presupuesto Participativo, verificara que los recursos sean
aplicados en los proyectos elegidos en la Consulta Ciudadana, y dictaminados por la autoridad competente. Para ello,
verificara que el gasto sea congruente con la Ley de Austeridad y el Decreto de Presupuesto de Egresos.

Las Alcaldias deberan proporcionar la informacion requerida para permitir la fiscalizacién, inspeccién, seguimiento y
verificacion del ejercicio del gasto publico.

En el ejercicio de sus atribuciones, la Contraloria General y los Organos Internos de Control podran solicitar a las Alcaldias
documentacion para atender denuncias ciudadanas o de los Comités de Seguimiento, de Ejecucion, y Vigilancia y las
Comisiones de Participacion Comunitaria, que les permita llevar a cabo las tareas a su cargo y dar seguimiento a la
ejecucion de los proyectos.

Las personas Contraloras Ciudadanas de la red de Contralorias Ciudadanas que coordina y supervisa la Contraloria General,
vigilaran, en el marco de su competencia y de conformidad con los Lineamientos del Programa de Contraloria Ciudadana, el
debido ejercicio de los recursos publicos del Presupuesto Participativo.

Cualquier persona que tenga conocimiento de irregularidades cometidas por las personas servidoras publicas de las
Alcaldias responsables de los procesos que se lleven a cabo para la ejecucion de los proyectos ganadores, deberan presentar
su denuncia formal ante el Organo Interno de Control de la Alcaldia correspondiente, a fin de que se atienda en el ambito de
sus atribuciones, de manera agil hasta su conclusion.

Para fortalecer la transparencia, se debera instalar un elemento identificador en las obras y acciones realizadas con recursos
del Presupuesto Participativo. Queda prohibida la inclusiéon de nombres, imagenes o propaganda de servidores publicos,
partidos politicos o cualquier promocién personalizada.
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14. Rendicién de cuentas.

Las Asambleas de Evaluacion y Rendicidn de Cuentas iniciaran el 1° de septiembre de 2025, con el propdésito de que las
Alcaldias y los Comités de Ejecucion y Vigilancia de cada UT informen a la ciudadania sobre el avance de los proyectos y
la aplicacion de los recursos, en términos de la Ley de Participacién Ciudadana.

Los funcionarios representantes de las Alcaldias deberan acudir a las Asambleas con los informes, documentacidn, soportes,
y demas instrumentos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones relativas a los recursos del Presupuesto
Participativo aplicados en los proyectos ganadores.

Conforme a lo dispuesto en el numeral “12. Informes” de la presente Guia, los reportes de ejecucion de los proyectos
ganadores estaran disponibles en la Plataforma de Participacion, conforme a los plazos establecidos.

Las inconformidades relacionadas con la ejecucion del Presupuesto Participativo serdn presentadas y resueltas por la
Secretaria de la Contraloria General y la Secretaria de Administracion y Finanzas, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 134 de la Ley de Participacién Ciudadana.

15. Capacitacion y asesoria.

Las autoridades responsables del Presupuesto Participativo, en coordinacién con los entes coadyuvantes serdn responsables
de la capacitacion y asesoria en los siguientes términos:

a) El Instituto Electoral asesorard y capacitard a las personas integrantes de las Comisiones de Participacion
Comunitaria, Comités de Seguimiento, Comités de Ejecucién, Comités de Vigilancia, organizaciones civiles y
ciudadania en general, respecto del Presupuesto Participativo como instrumento de democracia participativa.

b) La Alcaldia coadyuvara en la imparticion de capacitacion y asesoria especifica a las personas de los Comités de
Seguimiento, los Comités de Ejecucion y los Comités de Vigilancia e integrantes de las Comisiones de Participacion
Comunitaria.

c) La Secretaria proporcionara orientacion y asesoria a las personas integrantes de los Comités de Seguimiento, los
Comités de Ejecucion, los Comités de Vigilancia y las Comisiones de Participacion Comunitaria para el adecuado
desarrollo de las actividades que en el ejercicio de la funcién asignada requieran en materia presupuestal y
financiera, a través de la Subsecretaria de Egresos y las Direcciones Generales que la integran.

d) La Secretaria de Obras y Servicios asesorard en lo relativo a los proyectos ganadores relacionados con la obra
publica.

e) La Secretaria de la Contraloria General participara en la capacitacién y orientacion, respecto de las faltas o
irregularidades que pueden presentarse en las diferentes etapas del proceso de ejecucion de los proyectos ganadores.

f) La Secretaria del Medio Ambiente, a través de la Comision de Recursos Naturales y Desarrollo Rural, brindara
asesoria a las personas de los Asentamientos Humanos Irregulares para la ejecucion de los proyectos ganadores.

g) La Procuraduria Social orientara a las personas de las Unidades Habitacionales en las que se ejecuten los proyectos
ganadores.

16. Canal de comunicacion.

Para la coordinacion de capacitacion y asesorias especificas que requieran los Comités y la Comision, la Subsecretaria de
Egresos designa como canal de comunicacion a la Direccion General de Gasto Eficiente "A".

El Instituto Electoral mantendra comunicacion permanente con la ciudadania y sus organizaciones mediante las Direcciones
Distritales, garantizando acceso a la informacién y atencidn a sus inquietudes. La coordinacion de esta actividad se realizara
a través de la Comision de Participacion Ciudadana y Capacitacion y la Secretaria Ejecutiva del Instituto.
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El Congreso, a través de la Comision de Participacion Ciudadana, coadyuvara con la ciudadania para asegurar la adecuada
ejecucion de los proyectos ganadores, promoviendo la transparencia y el cumplimiento de los procesos establecidos.

17. Interpretacion.
La interpretacion y determinacion de los aspectos presupuestales, asi como la resolucién de asuntos no previstos en la
presente Guia Operativa, serd competencia de la Subsecretaria de Egresos, a través de la Direccidon General de Planeacion
Presupuestaria, Control y Evaluacién del Gasto, garantizando apego a la normatividad aplicable y la correcta ejecucién de
los recursos.

TRANSITORIOS
PRIMERO: Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO: La presente Guia Operativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
TERCERO: La presente Guia Operativa deja sin efectos la GUIA OPERATIVA PARA EL EJERCICIO DE LOS
RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2023 y 2024 DE LAS ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO, publicada el dia 04 de agosto de 2023 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 17 de julio de 2025
(Firma)

JORGE DAVID ESQUINCA ANCHONDO
SUBSECRETARIO DE EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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(Anexo)
Anexo
Evidencia Descripcion Formato Referencia Proteccion de datos
En este espacio se Formato PDF.
incorporaran los contratos
que se hubieran realizado Se nombra el archivo
durante el periodo de la etapa | ¢on |3 clave de la
reportada. unidad territorial o Los contratos deben indicar | Unicamente deben
. . iginari en su contenido la unidad exponer firmas de
En caso de que la ejecucion pueblo originario, en o o
Contratos requiera més de un contrato, caso de que sean més de territorial o pueblo personas funcionarias

deberan incorporarse tantos
COMO Sean necesarios.

un contrato, se integran
en un archivo.

originario. También, deben
describir plazos de la

publicas. No debe
exponer claves de

Fotogréafica

ejecucion. elector.
Se debe incorporar un archivo | Ejemplo:
por cada unidad territorial o
pueblo originario. 12-001.pdf
Formato JPEG; Las fotografias deben

Espacio para almacenar
Unicamente tres fotografias
(una por cada etapa para
cada proyecto), que
demuestren el avance paulatino
de la ejecucion del Presupuesto
Participativo.

Calidad 1280 x 720
pixeles;

Orientacion horizontal;
y se nombra el archivo
con laclave de la
unidad territorial.

Ejemplo:
12-001-inicio.jpeg

mostrar el espacio de
ejecucion, evitar fotografias
en las que no se distinga
que se ejecuta en la
ubicacion definida.

El lugar, posicion y
distancia de cada etapa
reportada debe ser igual
para distinguir el avance en
la ejecucidn.

No se deben mostrar
rostros.

No se deben ver nifias 0
nifios.

Espacio para incorporar las
facturas que se hubieran
emitido durante el periodo de
la etapa reportada.

En caso de que la ejecucion

Formato PDF;

Se nombra el archivo
con laclave de la
unidad territorial o
pueblo originario, en

Las facturas deben indicar
el contrato aplicado.

Unicamente deben
exponer firmas de
personas funcionarias
publicas.

referencia. Esta debe ser
editada y actualizada en cada
corte, ya que posee una vision
general del avance del proyecto
y es de féacil consulta para los
ciudadanos.

No remitir archivo con
filas 0 columnas ocultas
o con filtros.

Facturas requigra _més de una factura, caso de que sean més de También deben descritgi_r

deberan incorporarse tantas una factura. se inte plazos y montos especificos

i .‘ 918N | el pago.
COMO sean necesarias. en un archivo. pag
Ejemplo: No debe exponer datos

Se debe incorporar un archivo bancarios.

por cada unidad territorial o 12-001.pdf

pueblo originario.

La cédula de avance contiene -

el avance fisico y financiero | Formato Excel; E.I avance fisico 'y

de cada proyecto e informacion financiero dgbe Expresarse

complementaria de utilidad ?n porcentaje y no “con

para la ciudadania. No modificar cabeceras ;;%SCESO,,ComO EN

i 4 de las columnas; ’
Reporte Er:i(?;((;Ztsv?eri?tgtrﬁg:?ersa;opdufbIlta)lz ’ -FINALIZADO®, El o campo
(cédulade | originarios con la informacion “CONCLUIDO, ete. Geolocgllzaglon no
. L debe direccionar a un

avance) de cada proyecto, para pronta Al cierre de la Gltima etapa,

todos los campos deben
estar completados ya que
con esta informacion se
elaborara el informe que el
IECM presenta al Congreso
en marzo de cada afio.

domicilio particular.
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CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES

LICENCIADO JOSE JUAN TORRES TLAHUIZO, DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS LEGALES, adscrito
a la Consejeria Juridica y de Servicios Legales del Gobierno de la Ciudad de México, cargo que me fue conferido el 01 de
noviembre de 2024, por la persona titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, cuyo nombramiento fue
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México numero 1504 de fecha 11 de diciembre de 2024, conforme a las
atribuciones que al efecto establecen los articulos 122, Apartado A, base Ill de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 32, Apartado C, numeral 1, inciso ¢) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 3, fracciones I,
Il'y XI, 11, fraccion I, 16, fraccion XIX, y 18, segundo parrafo de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México; 3, fraccion I, 7, fraccion XIX, inciso B), 14, 15, fraccion 1V y 230 del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, y con fundamento en el
articulo PRIMERO del “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA A LA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
SERVICIOS LEGALES, DE LA CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DE LA CIUDAD DE
MEXICO, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO”, emitido por la persona titular de la Jefatura de Gobierno
de la Ciudad de México, el 17 de enero de 2019, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, nimero 26 Bis, de
fecha 7 de febrero de 2019, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACION Y REVOCACION DE SERVIDORES
PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, COMO APODERADOS
GENERALES PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA MISMA, RESPECTO DE LA DEPENDENCIA, UNIDAD
ADMINISTRATIVA U ORGANO DESCONCENTRADO AL QUE SE ENCUENTREN ADSCRITOS.

PRIMERO.- Se designan como apoderados generales para la defensa juridica de la Administracion Publica de la Ciudad
de México, respecto de la dependencia, unidad administrativa u érgano desconcentrado al que se encuentran adscritos, a los
siguientes servidores publicos:

SECRETARIA DE ATENCION Y PARTICIPACION CIUDADANA

Lic. Marisol Buendia Cisneros, con Cédula Profesional niimero 3398589.
Lic. Isaac César Hernandez Medina, con Cédula Profesional nimero 7565481.
Mtro. José Luis Mirafuentes Uribe, con Cédula Profesional nimero 10907524.

SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL
DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS

Lic. Gabriel Rivera Hernandez, con Cédula Profesional niimero 14167962.
SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SOCIAL

Lic. Isaid Sergio Valencia Espindola, con Cédula Profesional nimero 3960358.
Lic. Israel Gallardo Guerrero, con Cédula Profesional nimero 5677184,

Lic. Yannett Rios Ortiz, con Cédula Profesional nimero 12751313.

Lic. Karla Lilian Jiménez Barrdn, con Cédula Profesional nimero 13637326.

Lic. Miguel Angel Gonzalez Corona, con Cédula Profesional nimero 3269507.
Lic. Shayna Vanessa Gomez Ramirez, con Cédula Profesional nimero 13546655.
Lic. Arturo Ivan Hernandez Reyes, con Cédula Profesional nimero 14088972.
Lic. Carmela Escamilla Olguin, con Cédula Profesional nimero 3833961.

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS Y AREAS DE VALOR
AMBIENTAL

Lic. Pedro Jorge Mérida Melo, con Cédula Profesional nimero 5303500.



