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PRIMARIOS
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EN AÑOS DESTINO FINAL

CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN

AD C L AT AC BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA RESERVADA CONFIDENCIAL

MX09-
GCDMX01-

IZTA006

UNIDAD 
DEPARTAMENTAL 
DE PROMOCIÓN 

INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y 

COOPERATIVAS

IZTA006-1 -1.1.14 COOPERATIVAS                                    01 ACTAS CONSTITUTIVAS, 
OFICIOS X X X X

EVENTOS                                              02 LOGISTICA X 3 5 X
TRANSPARENCIA                                  03 OFICIOS X 3 5 X
OFICIOS                                                04 OFICIOS X 3 5 X
MEMORÁNDUMS                                  05 MEMORÁNDUM X 3 5 X
NOTAS  INFORMATIVAS                         06 NOTAS INFORMATIVAS X 3 5 X
CIRCULARES                                         07    CIRCULARES X 3 5 X

CAPITAL HUMANO                                08 CONTROL DE PERSONAL X 3 5 X

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 
GENERALES                                         09

ORDENES DE 
ABASTECIMIENTO, BIENES 

INMUEBLES
X 3 5 X

NORMATIVIDAD                                     10
GACETA OFICIAL DE 
CDMX, REGLAS DE 
OPERACIÓN STyFE

X 3 5 X

ACTAS Y MINUTAS                                11 MESAS DE TRABAJO, 
REESTRUCTURACIÓN X 3 5 X

BOLSA DE TRABAJO                             12
CANALIZADOS A LA 
BOLSA DE TRABAJO 
EMPLEO TEMPORAL

X 3 5 X

“CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ”
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DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
“EN SU CALIDAD DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS”





ALCALDÍA IZTACALCO 

NOMBRE DEL ÁREA GENERADORA
MX09-GCDMX-AIZT006-1

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

CLAVE FONDO CLAVE SECCIÓN CLAVE SUBSECCIÓN CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE

MX09-GCDMX01-
IZTA006 ALCALDÍA 1 SECRETARIA 

PARTICULAR 1.14

JEFATURA DE 
UNIDAD 

DEPARTAMENTAL  DE 
PROMOCIÓN 
INDUSTRIAL,  

EMPLEO Y 
COOPERATIVAS

AIZTA006-1 -1.1.14 COOPERATIVAS IZTA006-1 -1.1.14             (01)
ACTAS 

CONSTITUTIVAS  
ENTRADA Y SALIDA

OFICIOS       
ENTRADA Y SALIDA

EVENTOS IZTA006-1 -1.1.14             (02) LOGISTICA       
ENTRADA Y SALIDA

TRANSPARENCIA IZTA006-1 -1.1.14             (03) SAT

INFORMES

VOLANTES DE 
TURNO

SIPOT

SUAT

POA

OFICIOS

MEMORÁNDUM

NOTAS INFORMATIVAS

CIRCULARES

CAPITAL HUMANO IZTA006-1 -1.1.14             (08) CONTROL DE 
PERSONAL        

ENTRADA Y SALIDARECURSOS MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES IZTA006-1 -1.1.14             (09) ÓRDENES DE 

ABASTECIMIENTO

BIENES INMUEBLES

NORMATIVIDAD IZTA006-1 -1.1.14             (10) GACETA OFICIAL DE 
LA  CDMX

REGLAS DE 
OPERACIÓN STyFE

ACTAS Y MINUTAS IZTA006-1 -1.1.14             (11) MESAS DE TRABAJO, 
SESIONES

BOLSA DE  TRABAJO IZTA006-1 -1.1.14             (12)
CANALIZADO A LA 

BOLSA DE TRABAJO 
EMPLEO TEMPORAL

NÚMERO DE FOJAS:  1

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2024
FECHA DE VALIDACION: 30/09/2024

“CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA”
MX09-GCDMX-AIZT006-1

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
“EN SU CALIDAD DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS”





ALCALDÍA IZTACALCO

Fondo Documental 
(Ente Obligado) Sección

Serie Ejercicio al que 
corresponde 
cada rubro 

general

Medio de 
difusión

Lugar de 
consulta

Tipo de información

 (rubro general) Histórica Con 
caducidad/Vigencia

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR

COOPERATIVAS

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR EVENTOS 2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR TRANSPARENCIA 2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR OFICIOS 2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR MEMORÁNDUMS 2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR NOTA INFORMATIVAS 2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
CIRCULARES

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
CAPITAL HUMANO

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
RECURSOS 
MATERIALES Y 
SERVICIOS 
GENERALES

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
NORMATIVIDAD

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
ACTAS Y MINUTAS

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

ALCALDÍA IZTACALCO SECRETARIA PARTICULAR
BOLSA DE TRABAJO

2024 IMPRESO ARCHIVO DE 
TRÁMITE NO VIGENTE

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 30/09/2024

FECHA DE VALIDACIÓN: 30/09/2024

LISTADO DE INFORMACÓN PÚBLICA 
LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y RENDICIÓN 

DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO








