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SUBSECCIÓN CLAVE SERIE
TIPOLOGÍA QUE INTEGRAN 
LOS EXPEDIENTES DE LAS 

SERIES

SOPORTE 
DOCUMENTAL

VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN

DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN 
DEFINITIVA

DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO Y 

FOMENTO 
ECONÓMICO

1.12 

CIRCULARES DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

OFICIOS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X 3 5 X NO

MEMOS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X 3 5 X NO

NOTAS INFORMATIVAS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X 3 5 X NO

VOLANTES DE TURNO DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

OFICIOS DE LAS ÁREAS 
GENERADORAS DE LA 

ALCALDÍA

DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X 3 5 X NO

TRANSPARENCIA DOCUMENTACIÓN 
FOTOGRAFÍA X X X 3 5 X NO

CAPITAL HUMANO DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X 3 5 X NO

COOPERATIVAS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X NO

FERIAS Y EXPOS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X NO

COMITES Y CONSEJOS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X X 3 5 X X NO

ESCUELAS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

FINANZAS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X X 3 5 X NO

RECURSOS MATERIALES DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

ÓRGANO DE CONTROL Y 
FISCALIZACIÓN

DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

CONVENIOS DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL X X X X 3 5 X NO

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
CIUDADANA

DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X NO

COTECIAD DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X NO

EMPLEO TEMPORAL DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X X NO

FONDESO DOCUMENTACIÓN 
ORIGINAL

X X X 3 5 X X NO
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