
 

FONDO CLAVE SECCIÓN SUBSECCIÓN CLAVE DE  
SUBSECCIÓN

CLAVE GENERAL DEL 
ÁREA GENERADORA SERIE SUBSERIE

ALCALDÍA 
IZTACALCO IZTA006-1 SECRETARIA PARTICULAR

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL  DE PROMOCIÓN 

INDUSTRIAL, EMPLEO Y 
COOPERATIVAS

1.14 

IZTA006-1-1.14

TOMO I COOPERATIVAS ACTAS CONSTITUTIVAS

TOMO II EVENTOS              LOGISTICA, OFICIOS

TOMO III TRANSPARENCIA       
OFICIOS, INFORMES, SAT, 

VOLANTES DE TURNO, 
SIPOT, SUAT, POA, SISAI 

TOMO IV OFICIOS               OFICIOS 

TOMO V MEMORÁNDUMS        MEMORÁNDUM

TOMO VI                      

NOTAS INFORMATIVAS,  
CIRCULARES,  CAPITAL 
HUMANO, RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES

TOMO VII  NORMATIVIDAD       
GACETA OFICIAL DE 
CDMX, REGLAS DE 
OPERACIÓN STyFE

TOMO VIII ACTAS Y MINUTAS     
 ACTA ENTREGA, MESAS 

DE TRABAJO, 
REESTRUCTURACI ÓN 

TOMO IX BOLSA DE TRABAJO NOTAS INFORMATIVAS,  
INFORMES

Nota: El formato no debe de tener alguna alteración o modificación, así mismo debera de respetarse los siguientes indicaciones de llenado:1.- Tipo de letra: Arial N° 11, 2.- Todo escrito el mayusculas,  la entrega debera ser conjuntada y enviarse  solo por 
Secretaria Particular, Dirección General o Dirección Ejecutiva.

Fecha de elaboración: 31/12/2025
Fecha de entrega: 31/12/2025
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SUBSECCIÓN CLAVE SERIE

TIPOLOGÍA QUE 
INTEGRAN LOS 

EXPEDIENTES DE LAS 
SERIES

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES 
PRIMARIOS

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN

DESTINO FINAL

FISICO DIGITAL AD C L AT AC PÚBLICA
RESERVAD

A
CONFIDENCIAL BAJA CONSERVACIÓN DEFINITIVA

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO I COOPERATIVAS ACTAS 
CONSTITUTIVAS X X X 3 5 X SI

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO II EVENTOS                      LOGISTICA, 
OFICIOS X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO III TRANSPARENCIA        

OFICIOS, 
INFORMES, SAT, 
VOLANTES DE 
TURNO, SIPOT, 

SUAT, POA, SISAI 

X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO IV OFICIOS                       OFICIOS X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO V MEMORÁNDUMS          MEMORÁNDUM X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO VI                      

NOTAS 
INFORMATIVAS, 
CIRCULARES, 

CAPITAL HUMANO, 
RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS 

GENERALES

X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO VII  NORMATIVIDAD        

GACETA OFICIAL 
DE CDMX, REGLAS 

DE OPERACIÓN 
STyFE

X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO VIII ACTAS Y MINUTAS   
 ACTA ENTREGA, 

MESAS DE TRABAJO, 
REESTRUCTURACIÓN 

X X X 3 5 X X NO

JEFATURA DE UNIDAD 
DEPARTAMENTAL DE 

PROMOCIÓN INDUSTRIAL, 
EMPLEO Y COOPERATIVAS

1.14 TOMO IX BOLSA DE TRABAJO
NOTAS 

INFORMATIVAS, 
INFORMES

X X X 3 5 X X NO
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